N

[I [I [I IL NUOVO SISTEMA SGI
—— MENU RETE

ISTITUZIONI
PUBBLICHE

EIEI'IRIEI!L\AAE -IFIJ LEE I?{\J/-\#:\l ENT ISTAT — Direzione raccolta dati

Annamaria Dore — Barbara Stobbia

[OL§ - PUBBLICHE Bl s
) | CensimenT pERMANENT Stﬂt | St



GESTIONE DELLA RETE DI RILEVAZIONE

Il Menu RETE contiene le funzioni necessarie per la gestione della rete di rilevazione.

Per delegare la compilazione dei questionari delle UL secondarie € necessario inserire sul sistema SGI i dati dei
delegati: su SGI corrispondono al profilo di Personale di staff.

Rete v Rilevazione v Utilita =

NEEECRNENEEESE G Per inserire | anagrafici e 'email dei delegati

ESTiydll Gestione utente Per visualizzare e modificare i dati e lo stato dell’'utente

Assegna unita Per assegnare le UL secondarie ai delegati

Benvenuss _ _ g . . , :
TG re R h-r4 )-8 Consente di visualizzare 'elenco delle UL per assegnazione

Nhp3l) 3 Scarico operatori Per richiedere al sistema il file con I'elenco dei delegati

NOME Stato scarico operatori Consente di scaricare il file con I'elenco dei delegati

COGNOME
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INSERISCI UTENTE ESTERNO

VERIFICA CODICE FISCALE

Rete ¥ Rilevazione » Utilita » Tullio 9'

Inserisci utente esterno

|Stitu  Gestione utente

Assegna unita utente

Navigazione:

Verifica

AT Pl Stato scarico operatori

Visualizza assegnazione

Scarico operatori

Codice fiscale®

La verifica del codice fiscale €
preventiva alla maschera di
/ inserimento
=
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INSERISCI UTENTE ESTERNO

DATI UTENTE

Home / Verifica Codice Fiscale / Inserisci Utente

Inserisci Utente L’'inserimento dell’anagrafica di
Dati Utente un nuovo utente si conclude
cliccando il tasto «Salva».
| PGNMRA84B56B354K |
Ufficio® ® Nome ¥ Cognome*
| 111390820000-COMUNE L | | MARIA | | PAGANO . . . . .
In automatico il sistema invia
| 160211584 | 8:' le credenziali di accesso
(codice fiscale e password)
| L 'L lallindirizzo e-mail dell'utente
Telefono 2 Titolo di studio % Profilo % i nse rito .
| | | Laurea E | | Seleziona

*
Sono campi obbligatori
Il tasto «Salva» conferma I'inserimento dei dati. NB: Se l'utente & gia presente in SGI, i campi
glap P
Nome, Cognome, Data di nascita, Sesso, Titolo
di studio sono precompilati.
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GESTIONE UTENTE

Nel riguadro Risultati della funzione Gestione Utente é possibile visualizzare I'elenco anagrafico degli utenti
inseriti in SGI

Selezionando la voce Operazioni oppure -
I

nserisci utente esterno e possibile accedere alle tre funzionalita:

STI{p4L Gestione utente - Dettaglio Selezionando la funzione Dettaglio si
Navigazione: Gestione utente - Attiva/Disattiva Utente apre l'anagrafica utente: e possibile
; - Visualizza modificare/correggere eventuali
Gestione utente informazioni errate e salvarle cliccando
Ciltri sul tasto «Salva» in basso a sinistra.

Per tornare alla maschera dei risultati,
cliccare sul pulsante «Indietro».

Risultati
7 La funzione Disattiva Utente consente di disabilitare
eraTion *Aiome ¥ coanome # | Dettaglio —{'un utente dall’indagine
i Lo Ll s Lo Ll
R iva/Di iV 7 Attenzione: questa operazione disabilitera I'utenza
::I:.H- azFiomi bl v PEgaTID > Atti 8, Disattiva Utente E Elitat.if che pertanto noln'saré pit operativa sulla relativa
) . indagine. Si vuole procedere? re—
Operaznoni *** TULLIO PAGAND | Visualizza B pictatit Responsabale Uffiao 111390820000-COM 4
=
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ASSEGNA UNITA’ UTENTE

Nel riguadro Risultati della funzione Assegna unita utente selezionare il personale di staff a cui assegnare i
guestionari con tipologia UL

Rete = Rilevazione = Utilita «

e rc Utente ectermo Cliccando sul tasto «Cerca»

IstituE : e possibile ricercare gli utenti

Assegna unita utente utilizzando eventualmente i filtri di

i ricerca. Il risultato della ricerca é
Asseg s utente C . . :

visibile nel riquadro Risultati -

MNavigazions:

Scanco operaton

Stato scarico operaton

Username Cognome

cliccare su Seleziona in L

Risuitats corrispondenza dell’'utente

Cerco netle righe Mascondi/Mostra Colonne

e
‘

Operazione hNoms Lognome Utente Profila
—

Seleziona b " BT Brr BRRERR30A41B056T Personale di staff
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ASSEGNA UNITA’ UTENTE

Nel riguadro Risultati della funzione Assegna unita:
rilevazione che possono essere assegnate

selezione unita e possibile visualizzare la lista delle unita di

Istituzioni Pubbliche

Navinarinng Accanna |tk calarinng (farts / Aceanna nits calavians (it
ariore Accanra ¥ ealsriora utents / Asceana ¥ CBlaTiOng 3
ol & PO . Visvy L~

IR Y

Per avere l'elenco completo delle
UL, dal riquadro Filtri cliccare su

: . ; «Cerca»
Assegna unita: selezione unita
il L'assegnazione avviene con la
spunta delle caselle corrispondenti
Risutat alle unita (codice questionario);

salvare le assegnazioni con il tasto
«Salva» e cliccare su «Indietro» per

ritornare al riquadro precedente.

Gadn

. . . - - -
v v . v v
Fadisz A et ansra MNermm nswans AN .- Dan Ama Oomimms ©amirs
308 Qus X AT 008 { i i 3 ( 5
D VOUAL UWERWNTISTV AN TR - V&N AT UVIIRQ VHIVIS

Allo stesso modo e possibile de-

v ) UL11116; biviotea Via nazario sauro Da compilare Aftva & lo &ra anche
M 7 mne centrosoortio  viaroma 105 Da comoare Aftha e lo era anche, assegnare Ie U L Secondarle
Selezionati / 2 Record trova Esporta: Excel

Codice questionario= Ul + codice ASIA; UL + codice ASIA (sede centrale o unica); UL + codice ASIA, con ultimo numero

progressivo (sede locale secondaria).
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VISUALIZZA ASSEGNAZIONE (1/2)

La funzione consente di visualizzare I'elenco dei questionari assegnati e/o non assegnati

Rete = Rilevazione = Utilitd =

Insensa utente estemo

I Etitu Gestione utente

Assegna unitd utente

MNavigazione:
Visuahzza asseqnacione

Visual

Scanco operaton

Filtri Stato scarico operatori

LI 1_|;.'|*

1113908 20000-COMLI

LUtente assegnatand

teleziona

Unita

=
@ Tutte

Filtri di ricerca

'l % P
. Unita Assegnate <@

f"\
() unitd Da Assegnare

Cerca

Cliccando sul tasto «Cerca» e
possibile visualizzare le unita da
assegnare o gia assegnate,
utilizzando eventualmente i filtri di
ricerca.

Il risultato della ricerca e visibile
nel riquadro Risultati

N

Risultati
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VISUALIZZA ASSEGNAZIONE (2/2)

| La funzione consente di visualizzare I'elenco dei questionari assegnati e/o non assegnati

Rete* Rilevazione* Utilita =

Non applicando il filtro di
selezione, la maschera dei

Istituzioni Pubbliche Risultati propone  lelenco
Mavigazione: Visualizza assegnazione Completo del queStlonarl dl

. o competenza dell'lstituzione
Visualizza assegnazione Pubblica.

Si rammenta che € possibile
assegnare solo le unita con Tipo

Filtri

Risutat Istituzione UL
Cerca nelle righe Nascondi/Mastra Colonne
Codice questionario | Tipo lstituzione " Denominazions  Indirizzo " Comune " Provincia ’ Regione " Stato Estero " Utente assegnatario | Sato " Esito
Ut 0o Ul o U VIA ROMA 76 I : UL asseg nata
UL no ULs e U VIAROMA, 76 I ; 7 DT T
uL1 14 biblioteca via nazario sauro I : Brr Brr Da compilare Attiva e U L d
v 1ns5 centro sportivo via roma 105 I ‘_— a asseg nare
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SCARICO OPERATORI

STATO SCARICO OPERATORI

Le funzioni consentono di scaricare I'elenco completo degli utenti inseriti su SGI per ufficio.

Rete Rilevazione » Utilitd »

Con la funzione Scarico operatori siinvia la
richiesta al sistema; il file sara disponibile nella
funzione Stato scarico operatori

Istituzioni Pubbliche

Navigazione: Scarice operator

Scarico operatori
Scarico operatori
, Istituzioni Pubbliche
Ufficia ®
'|‘H :JRE Navigazione: Stato scarico operator
Stato scarico operatori

Filtri

m m —
Cerca nell

Operazion " Nome file 7 Stato Caricaments | Ufficio " Data richiesta 7 Nome Autore richissta Cognome Autore richiesta " Userid Autore richiesta
Download £ 574_ScaricoOperator Finito ERRERRE0ADTEOSER
Download .‘.'q 575_ScaricoOperator Finito ERRERRE0ADTBOSEP
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