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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»
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4.

Cliccare su «Compila 

questionario»3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della 

riga relativa al questionario che si vuole 

compilare, in modo da far apparire 

l’elenco delle operazioni possibili
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5.

Dopo aver letto le 

informazioni contenute nella 

pagina, iniziare la 

compilazione
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Alcune informazioni
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Questionario UI: 

• 7 sezioni

Questionario UL: 

• 3 sezioni
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Si può procedere alla compilazione 

sia cliccando su «PROCEDI» 

sia cliccando sulla sezione che 

si vuole compilare
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In qualunque momento 

è possibile uscire dal 

questionario cliccando 

sul pulsante «CHIUDI»

In qualunque momento 

è possibile salvare i dati 

cliccando sul pulsante 

«SALVA»
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ATTENZIONE!!!

 Se non si esce dal questionario in modo corretto si potrebbe non riuscire immediatamente ad

accedere nuovamente al questionario

 Quando si accede nuovamente al questionario si ritrovano in esso unicamente i dati che sono stati 

precedentemente salvati. Si consiglia pertanto di salvare spesso i dati inseriti per evitare di perderli 

a causa di una uscita, volontaria o involontaria, dal questionario
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Per accedere alla 

pagina successiva 

del questionario 

cliccare sul pulsante 

«AVANTI»
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Tooltips

• Sono indicati da un cerchio verde con una «i» al centro

• Cliccandoci sopra si apre un riquadro contenente delle 

informazioni
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Vi sono 2 tipi di alert

Alert bloccanti

• Sono di colore rosso

• Hanno la dicitura ATTENZIONE

• Non permettono di proseguire nella 

compilazione se non si risolve prima il 

problema segnalato

Alert non bloccanti

• Sono di colore giallo

• Permettono di correggere l’informazione 

(«CORREGGERE») o di proseguire 

nella compilazione («PROSEGUIRE»)
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Invio del singolo questionario
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1.

Quando tutte le sezioni risultano compilate (biffo verde) si può procedere all’invio del 

questionario cliccando su «PROCEDI»
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N.B. Alcune sezioni risultano compilate (biffo verde) nonostante in alto siano grigie e con il 

lucchetto La compilazione di tali sezioni non è dovuta per l’istituzione 
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2.

Cliccare su «INVIA IL QUESTIONARIO»

IMPORTANTE!

Si ricorda che solo dopo le operazioni di

«Check» e «Invio definitivo» (eseguibili dal

DIARIO di SGI) sarà possibile scaricare la

ricevuta
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Messaggio di avvenuto invio del questionario   

IMPORTANTE!

Si ricorda che solo dopo le operazioni di «Check»

e «Invio definitivo» (eseguibili dal DIARIO di

SGI) sarà possibile scaricare la ricevuta

Scarico del questionario compilato   
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Dopo aver chiuso il questionario e tornati in SGI, per aggiornare lo stato dell’unità 

nella riga dei «Risultati» si deve cliccare sul tasto «Cerca» della schermata «Filtri»
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