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Per una Istituzione Pubblica 

(IP) solo il profilo di 

Responsabile Ufficio può 

procedere alla verifica dello 

stato di attività della IP e 

dell’elenco delle unità locali

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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Verifica dello stato di attività 

dell’Istituzione Pubblica (IP) e 

delle Unità Locali (UL)

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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4.

Cliccare su 

«DETTAGLIO»3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della 

riga della UI in modo da far apparire 

l’elenco delle operazioni possibili

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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5.

Selezionare dal menu a 

tendina in «Esito» lo stato 

di attività della Istituzione 

e cliccare su «Salva»

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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Lo «Stato complessivo» diventa «Verificato» e tutte le Unità locali (UL) assumono il 

medesimo stato di attività inserito per la UI (colonna «Esito»)

N.B. Per modificare lo stato di attività di una UL si deve successivamente accedere al questionario 

della UL  e compilare il quesito 1.3

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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Verifica elenco delle UL, 

inserimento nuova UL e 

cancellazione UL

SGI - VERIFICA DELLO STATO DI ATTIVITÀ DELL’ISTITUZIONE PUBBLICA 
(IP) E DELL’ELENCO DELLE UNITÀ LOCALI
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6.

Verificare l’elenco delle UL 

precaricate.

Se l’elenco delle unità locali (UL) precaricato è 

completo si può iniziare a compilare i questionari

SGI - INSERIMENTO NUOVA UL 



9

Nel caso si debba aggiungere una UL che non risulta in elenco procedere nel seguente modo:

1.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga della UI in modo da far apparire l’elenco delle 

operazioni possibili e cliccare su «Inserisci nuova UL»

SGI - INSERIMENTO NUOVA UL 
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2.

Compilare tutti i campi 

richiesti. Cliccare quindi su 

«Salva» e poi «Indietro»

Nel «Diario» comparirà una nuova riga con le informazioni relative alla nuova UL creata 

SGI - INSERIMENTO NUOVA UL 
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N.B. Le UL precaricate non possono essere eliminate. Solo le UL aggiunte possono essere cancellate

Per eliminare una UL (aggiunta) procedere come segue:

2.

Cliccare su 

«ELIMINA»

1.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga della UL che 

si vuole eliminare

SGI - CANCELLAZIONE DI UNA UL
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3.

Comparirà un messaggio in cui si 

chiede se si è sicuri di voler 

procedere. Cliccare su «Conferma»

Comparirà temporaneamente il messaggio di «Successo» e nel «Diario» 

scomparirà la riga relativa alla UL eliminata. 

SGI - CANCELLAZIONE DI UNA UL
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Se si prova ad eliminare una UL precaricata comparirà il seguente messaggio:

SGI - CANCELLAZIONE DI UNA UL


