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Solo per il «Responsabile Ufficio» della IP

 Ripristina

 Ripristina complessivo

 Riapri

 Scarico operatori e Stato scarico operatori

 Visualizza questionario

Per tutti gli operatori della IP

 Storico
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Ripristina

L’operazione Ripristina riporta lo stato (non definitivo) della UI, della ULS o della UL selezionata 

alla modalità precedente
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Per una Istituzione Pubblica (IP) solo 

il profilo di Responsabile Ufficio può 

eseguire l’operazione «Ripristina»
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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»
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3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga relativa 

alla UI o UL che si vuole ripristinare, in modo da far 

apparire l’elenco delle operazioni possibili

4.

Cliccare su 

«Ripristina»

5.

Cliccare su «Conferma»
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Ad esempio: Inizio 

della compilazione

Operazione  

«Ripristina»

Un esempio:

Lo stato passa da 

«Da compilare» a 

«In compilazione»

Lo stato torna in 

«Da compilare»
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Ripristina complessivo

L’operazione Ripristina complessivo è attiva se lo stato complessivo della UI è «Verificato».
Si utilizza se nella fase di verifica anagrafica è stato indicato un esito non corretto, per riportare la UI 

dallo stato complessivo «Verificato» allo stato complessivo «Da lavorare»
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Per una Istituzione Pubblica (IP) solo il 

profilo di Responsabile Ufficio può eseguire 

l’operazione «Ripristina complessivo»
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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»
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3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga 

relativa alla UI in modo da far apparire l’elenco 

delle operazioni possibili

4.

Cliccare su 

«Ripristina 

complessivo»

5.

Cliccare su «Conferma»
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Verifica anagrafica

Operazione  

«Ripristina complessivo»

Un esempio:

Si deve procedere nuovamente 

con la verifica anagrafica
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Riapri

L’operazione Riapri consente di riaprire un questionario chiuso.

E’ possibile utilizzare tale operazione solo se non è stato ancora eseguito 

«l’invio definitivo» o lo stato complessivo non è «Check ok»
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Per una Istituzione Pubblica (IP) solo il 

profilo di Responsabile Ufficio può eseguire 

l’operazione «Riapri»
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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»
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3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga 

relativa alla UI o UL che si vuole riaprire, in modo 

da far apparire l’elenco delle operazioni possibili

4.

Cliccare su 

«Riapri»

5.

Cliccare su «Conferma»
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Operazione  «Riapri»

Un esempio:
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Scarico operatori e stato 

scarico operatori

Le funzioni Scarico operatori e Stato scarico operatori consentono di 

scaricare l’elenco degli operatori inseriti in SGI
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Per una Istituzione Pubblica (IP) solo il

profilo di Responsabile Ufficio ha le funzioni

«Scarico operatori» e «Stato scarico operatori»
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1.

Dal menù RETE selezionare la voce 

SCARICO OPERATORI
2.

Cliccare su «Invia»
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3.

Dal menù RETE selezionare la voce 

STATO SCARICO OPERATORI 4.

Cliccare su «Cerca»
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5.

Quando lo «Stato caricamento» è «Finito» si può scaricare il file richiesto cliccando su «Download»
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Visualizza questionario

L’operazione Visualizza questionario consente di accedere al questionario 

in sola visualizzazione. 

SGI – ALTRE FUNZIONI
VISUALIZZA QUESTIONARIO



2

3

Per una Istituzione Pubblica (IP) solo il

profilo di Responsabile Ufficio può eseguire

l’operazione «Visualizza questionario»
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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»
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3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga della UI 

o UL di cui si vuole visualizzare il questionario
4.

Cliccare su «Visualizza questionario»
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Storico

L’operazione Storico permette di visualizzare tutti gli stati e gli esiti 

precedentemente assunti dalla UI o dalle singole UL
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1.

Dal menù RILEVAZIONE

selezionare la voce DIARIO

2.

Cliccare su «Cerca»
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3.

Cliccare su «Operazioni» o su       della riga della UI 

o UL di cui si vuole visualizzare lo storico degli esiti o 

degli stati
4.

Cliccare su «Storico»
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Informazioni sugli esiti (descrizione dell’esito, autore e 

data)

Informazioni sugli stati (Descrizione 

dello stato, autore e data) 
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