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1Nome e Cognome

GESTIONE DELLA RETE DI RILEVAZIONE

Il Menu RETE contiene le funzioni necessarie per la gestione della rete di rilevazione. 

Per delegare la compilazione dei questionari delle UL secondarie è necessario inserire sul sistema SGI i dati dei 
delegati: su SGI corrispondono al profilo di Personale di staff.

Consente di inserire i delegati

Consente di visualizzare e modificare i dati e lo stato dell’utente

Consente di assegnare le UL secondarie ai delegati

Consente di visualizzare l’elenco delle UL per assegnazione

Per richiedere al sistema il file con l’elenco dei delegati

Consente di scaricare il file con l’elenco dei delegati



2Nome e Cognome

INSERISCI UTENTE ESTERNO

VERIFICA CODICE FISCALE

La verifica del codice fiscale è 

preventiva alla maschera di 

inserimento
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INSERISCI UTENTE ESTERNO

DATI UTENTE

L’inserimento dell’anagrafica di

un nuovo utente si conclude

cliccando il tasto «Salva».

In automatico il sistema invia

le credenziali di accesso

(codice fiscale e password)

all’indirizzo email dell’utente

inserito.

• Sono campi obbligatori

Il tasto «Salva» conferma l’inserimento dei dati.
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GESTIONE UTENTE

Nel riquadro Risultati della funzione Gestione Utente è possibile visualizzare l’elenco anagrafico degli utenti 

inseriti in SGI

Selezionando la voce Operazioni è possibile 

accedere alle tre funzionalità: 

- Dettaglio

- Attiva/Disattiva Utente

- Visualizza

Selezionando la funzione Dettaglio

si apre l’anagrafica utente che può

essere modificata dopo aver cliccato

su «Salva» in basso a sinistra; per

tornare alla maschera dei risultati,

cliccare sul pulsante «Indietro».
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ASSEGNA UNITA’ UTENTE

Nel riquadro Risultati della funzione Assegna unità utente selezionare l’incaricato per assegnare i questionari 

con tipologia UL

Cliccando sul tasto «Cerca»

è possibile ricercare gli utenti

utilizzando eventualmente i

filtri di ricerca. Il risultato della

ricerca è visibile nel riquadro

Risultati

cliccare su Seleziona in

corrispondenza dell’utente
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ASSEGNA UNITA’ UTENTE

Nel riquadro Risultati della funzione Assegna unità: selezione unità è possibile visualizzare la lista delle unità 

di rilevazione che possono essere assegnate

L’assegnazione avviene con la
spunta delle caselle
corrispondenti alle unità (codice
questionario); salvare le
assegnazioni con il tasto
«Salva» e cliccare su
«Indietro» per ritornare al
riquadro precedente.

Allo stesso modo è possibile de-
assegnare le UL secondarie

Per avere l’elenco completo

delle UL, dal riquadro Filtri non

selezionare Regione e Stato

estero; cliccare su «Cerca»

Codice questionario= UI + codice ASIA; UL + codice ASIA (sede centrale o unica);

UL + codice ASIA, con ultimo numero progressivo (sede locale secondaria).



7Nome e Cognome

VISUALIZZA ASSEGNAZIONE (1/2)

La funzione consente di visualizzare l’elenco dei questionari assegnati e/o non assegnati

Cliccando sul tasto «Cerca» è 

possibile visualizzare le unità 

da assegnare o già assegnate, 

utilizzando eventualmente i 

filtri di ricerca. 

Il risultato della ricerca è 

visibile nel riquadro Risultati

Filtri di ricerca
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VISUALIZZA ASSEGNAZIONE (2/2)

La funzione consente di visualizzare l’elenco dei questionari assegnati e/o non assegnati

UL assegnata

UL da assegnare

Non applicando il filtro di

selezione, la maschera dei

Risultati propone l’elenco

completo dei questionari di

competenza dell’Istituzione

Pubblica.

Si rammenta che è possibile

assegnare solo le UL con Tipo

Istituzione UL
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SCARICO OPERATORI 

STATO SCARICO OPERATORI

Le funzioni consentono di scaricare l’elenco completo degli utenti inseriti su SGI per ufficio.

Con la funzione Scarico operatori si invia la 

richiesta al sistema; il file sarà disponibile nella 

funzione Stato scarico operatori 


