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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario

N.B. Il delegato (Personale
di Staff) ha solo il menu

Diario Dal menu RILEVAZIONE | Rj_ EVAZIONE con la sola
selezionare la voce DIARIO | funzione DIARIO

Rete + Rilevazione» Utilita~ 1

Istituzioni Pubbliche

Mavigazione: Diario

Diario
Filt
Uffi @ territeric
| 000 | @ Tutti
O itaii
O este
Region Provincia
[sses ] = | [ seos
Stato Es
| Sel 5 |
Codice fiscale Den o
Stato co Tip:
2 = ] [ ]
.
Stato Dat Data sta
Cli C - 2 |
ICCare Su «cerca»
[ seesi SBE | [aam |
Autore s Aut Utente
w ce
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario

Risultati

s a Risultati
Operazioni Codice questionario Tipo Istituzione Denor
Operazioni « Ul Ul COML
Cerca nelle righe
Operazioni ees | UL ULS COML
Operazioni eee L7 1 UL ComML & -
Operazioni Codice questionario Tipo Istit
' 4, Operazioni UL1103150000 ULS
Cliccare su «Comp”a 1l Compila questicnario & I
_ 3-_ _ questionario» Operazioni UL1 Elimina i
Cliccare su «Operazioni» o su -- della Operazioni s UL _ =
. . . . . Orico =
riga relativa al questionario che si vuole Operazioni == UL1 -
COmpiIare, In modo da far apparire Operazioni wse  ULT Visualizza questionario B3
I'elenco delle operazioni possibili

censivenTi PERVANENTI DL JBBLICHE ' . Istat | st i
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario

11 | CHIUDI
= CENSIMENTI PERMANENTI

770 ISTITUZIONI I Ista
==  PUBBLICHE

Zionale

UIDA ALLA DATI IDENTIFICATIVI DATI DI STRUTTURA COMPITI SVOLTI RIEPILOGO
PILAZIONE DELLUNITA LOCALE DELLUNITA LOCALE CANALI CON LUTENZA 3

Cosa contiene il questionario e come si compila?

La Rilevazione censuaria delle istituzioni pubbliche ha come data di riferimento il 31/12/2022, se non diversamente specificato nel testo dei quesiti.

L questionario per le Unita Locali (UL) & suddiviso in tre oni tematiche

DATI IDENTIFICATIVI DELLUNITA LOCALE E DE 5 .
DATI DI STRUTTURA DELUUNITA LOCALE

- COMPITI SVOLTI € CANALI CON LUTENZA D O po aver Ietto |e
Si raccomanda di coinvolgere attivamente nella compilazione dei quesiti relativi a ciascuna sezione le Direzioni e i settori dell'unita locale che, per responsabilita o competenza, sono piu idonei a fornire le risposte.

informazioni contenute nella
- Si accede alle diverse sezioni cliccando sulle rispettive voci del menu di navigazione in alto. - : : :
. ; possono compilare le sszio; nell'ordine che si preferisce. La compilazione dei quesiti allinterno di ogni sezione e, invece, sequenziale p a.g I n a., I n I Z I are I a

- Quando si avanza di pagina (pulsante AVANTI in basso) viene effettuato un controllo sulla coerenza e completezza delle risposte fornite e vengono segnalati i quesiti che non risultano correttamente compilati

. .
- Alcuni quesiti devono essere compilati obbligatoriamente, altrimenti non si puo proseguire nella compilazione della sezione CO m I | az I O n e
- ibil fornite in ogni momento, uscire dalla compilazione e proseguire successivamente, senza perdere alcun dato

e disconnessa automaticamente sen

w o=

rdere i dati salvati fino a quel momento.

- Per alcuni qu zioni e chiarimenti cliccando sul simbolo i

]

ossibile avere maggiori infor:

- Dopo aver compilato tutte Le sezioni, & possibile visionare le risposte fornite alla pagina Riepilogo.

completato tutte le sezioni e necessario procedere allinvio

PROCEDI :

§ ISTITUZIONI
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

Alcune iInformazioni
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

10.3 | CHIUDI

CENSIMENTI PERMANENTI Questionario Ul:
yd |STITUZIONI Blsta o i,

iy S5TTZ0N B . ez 28

E 1o p— o g m propedeutica

GUIDA ALLA DATI DELLUNITA RISORSE UMANE GESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIONE, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE I5TITUZICINf|LE E E FORMAZIONE EEUS\?E;IEUNPEILE E SERVIZI DI SICUREZZA QUADRO EINVIO

DELLINCARICATO INN FUNZIONAMENTO  INFORMATICAE NORMATIVO ED I I 3
EEBRDINAMENTD SOCIALE E FINALI PDND OPPORTUNITA a a Sez .

OFFERTE DAL
PNRR
RILEVAZIONE

103 | CHIUDI
CENSIMENTI PERMANENTI
il ISTITUZIONI B Istat

« 3 sezioni

GUIDA ALLA DATI IDENTIFICATIVI DATI DI STRUTTURA COMPITI SVOLTI E RIEFILOGO
COMPILAZIONE E%LELLUEJEIPEI{-EDF‘I:'I&ELE DELLUNITA LOCALE CANALI CON LUTENZA EINVIO
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SGIl - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

11 | CHIUDI

o~ CENSIMENTI PERMANENTI

1m0 ISTITUZIONI
— " PUBBLICHE

GUIDA ALLA. DATI IDENTIFICATIVI DATI DI STRUTTURA COMPITI SVOLTI E REPILOGO
COMPILAZION EEDLELLU#EIE#&%&LE DELLUNITA LOCALE CANALI CON LUTENZA ENVIO

Cosa contiene il questionario e come si compila?

La Rilevazione censuaria delle istituzioni pubbliche ha come data di riferimento il 31/12/2022, se non diversamente specificato nel testo dei quesiti.
L questionario per le Unita Locali (UL) e suddiviso in tre sezioni tematiche
DATI IDENTIFICATIVI DELLUNITA LOCALE E DEL REFERENTE

DATI DI STRUTTURA DELLUNITA
- COMPITI SVOLTI € CANALI CON LUTENZA

W =

Si raccomanda di coinvolgere attivamente nella compilazione dei quesiti relativi a ciascuna sezione le Direzioni e i settori dell'unita locale che, per responsabilita o competenza, sono piu idonei a fornire le risposte.

« Siaccede alle diverse sezioni cliccando sulle rispettive voci del menu di navigazione in alto.

+ Si possono compilare

e sezioni nell'ordine che si preferisce. La compilazione dei quesiti allinterno di ogni sezione g, invece, sequenziale

+ Quando si avanza di pagina (pulsante AVA n basso) viene effettuato un controllo sulla coerenza e completezza delle risposte fornite e vengono segnalati i quesiti che non risultano correttamente compilati
Quand di pagina ( nt NT ff I¢ t L i del fornit g gnal I Ltan ment ti

+ Alcuni quesiti devono essere compilati obbligatoriamente, altrimenti non si puo proseguire nella compilazione della sezione

« E possibile salvare le risposte fornite in ogni momento, uscire dalla compilazione e proseguire successivamente, senza perdere alcun dato

+ Selasess| voro resta inattiva per 30 minuti isconnessa automaticamente rdere i dati salvati fino a quel momento.

+ Per alcuni que possibile avere maggiori informazioni e chiarimenti cliccando sul simbolo *i"

+ Dopo aver compilato tutte le sezioni, e possibile visionare le risposte fornite alla pagina Riepilogo.

+ Dopo aver completato tutte le sezioni e necessario procedere all'invio.

ISTITUZIONI
CENSIMENTI PERMANENT] PUBBLICH E

BA Isiat

Istituto Nazionale
di Statistica

B0 Istat

Si puo procedere alla compilazione
sia cliccando su «<PROCEDI»
sia cliccando sulla sezione che
si vuole compilare
N.B. Nel questionario Ul non si
puo accedere alla sez. 3 se non
e stata compilata la sez. 2

PROCEDI




SGIl - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

Attenzione! Siricorda che nel questionario Ul non si puo accedere alla sez. 3 se non e stata
compilata la sez. 2

(20 | _g5) CENSIMENTIPERMANENTI
" |5TITUZIONI B0 Istaf
© %/ PUBBLICHE i

1] 2] 34) 5 a 7] 8]
GUIDA ALLA DATI DELLUNITA RISORSE UMANE ESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIONE, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE ISTITUZIONALE E E FORMAZIONE ECOSOSTEMIBILEE SERVIZI DI SICUREZZA BUADRD E INVIO
DELLINCARICATO NNOVAZIONE FUNZIOMAMENTO  INFORMATICA E ORMATIVO ED
DEL OCIALE E FINALI PDND OPPORTUNITA
COORDINAMENTO OFFERTE DAL
A PNRR
RILEVAZIONE

Cos'e la Rilevazione censuaria delle istituzioni pubbliche e chi coinvolge?

La Rilevazione censuaria delle istituzioni pubbliche fa parte dei Censimenti permanenti delle unita economiche e ha gli obiettivi di: verificare la copertura del registro statistico delle istituzioni pubbliche e la qualita delle stime
prodaotte con le fonti amministrative; aggiornare il quadro informativo strutturale acquisito con i pregressi Censimenti delle istituzioni pubbliche, ad un livello territoriale fine, con informazioni non presenti in fonti amministrative

relative alle caratteristiche funzionali, organizzative e territoriali del settore pubblico in Italia; acquisire informazioni relative a nuove tematiche di interesse del settore in maniera condivisa con gli stakeholder

La rilevazione ha cadenza triennale ed é rivolta a tutte le Istituzioni pubbliche e alle unita locali ad esse afferenti, presenti sul territorio nazionale o residenti all'estero, attive alla data del 31 dicembre 2022.
La compilazione del questionario avviene esclusivamente per via telematica.

€ obbligatorio rispondere al questionario?

Si. l'obbligo di risposta per questa rilevazione, compresa nel Programma statistico nazionale in vigore, con il codice 15T-02575, e le sanzioni amministrative previste in caso di violazione della stessa, sono indicate dagli artt. 7 e 11

ISTITUZIONI

censivenTi PERVANENTI DL JBBLICHE ' . IStat
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

1.0.3 | CHIUDI
CENSIMENTI PERMANENTI

yopl ISTITUZIONI Bl ista
3 PUBBLICHE

|

GUIDA ALLA DATI DELLUNITA RISORSE UMANE GESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIONE, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE ISTITUZIONALE E E FORMAZIONE ECOSOSTENIBILE € SERVIZI DI SICUREZZA QUADRO HORMATIVO EINVIO
DELLINCARICATO DEL INNOVAZIONE SOCIALE ~ FUNZIONAMENTO INFORMATICA E PDND ED OPPORTUNITA
COORI 0 E FINALI OFFERTE DAL PNRR
DELLA RILEVAZIONE

DATI DELLUNITA ISTITUZIONALE E DELUINCARICATO DEL COORDINAMENTO DELLA RILEVAZIONE

Controllare i dati riportati di seguito . se ne

essario, integrarli o correggerli digitando le nuove informazioni nei relativi campi. Per modificare Lattivita economica principale consultare La classificazione ufficiale (Ateco 2007)

1.1 DATI PER LIDENTIFICAZIONE DELLUNITA ISTITUZIONALE

Codice identificativo

In qualunque momento
e possibile uscire dal

guestionario cliccando
sul pulsante «CHIUDI»

uIno3150000

Codice fiscale 00586340374

Denominazione COMUNE DI PIAMORD

Forma Giuridica

v
Attivita economica principale At legli organi legislativi ed esecutivi, centrali e locali amministrazione finanziaria; amministrazioni regionali, provinciali e comunali
Se si desidera modificare 'attivita economica precompilata cliccare QUI per consultare la classificazione ufficiale (Ateco 2007)

Modiifica Attivita ecenomica principale@ A

trale PIAZZA DEI MARTIRIT

Comune (Provincia) Fianoro (Bolagna)

CAR 40065

Telefono

E-mail comune.pianaro@cert provincia ba it
Sito web

Www Comune pianoro.bo.it
Lente dichiara di possedere un indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC)
NO sl

@] ®

inserire indirizzo PEC principale o istituzionale
PEC comune.pianaro@cert.provincia bo.it

In qualunque momento
e possibile salvare i dati
cliccando sul pulsante
«SALVA»

ISTITUZIONI

censivenTi PERVANENTI DL JBBLICHE ' . IStat
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

ATTENZIONE!!!

» Se non si esce dal questionario in modo corretto non si riuscira immediatamente ad accedere

nuovamente al questionario

» Quando si accede nuovamente al questionario si ritrovano in esso unicamente i dati che sono stati
precedentemente salvati. Si consiglia pertanto di salvare spesso i dati inseriti per evitare di perderli

a causa di una uscita, volontaria o involontaria, dal questionario

ISTITUZIONI
CENSIMENTI PERMANENTI PUBBLICH E

' . IStat ‘ stituto Nazionale
di Statisticz




SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

1.0.3 | CHIUDI
~ CENSIMENTI PERMANENTI

ol ISTITUZIONI -.ISW
= ' PUBBLICHE s

B a a a
GUIDA ALLA DATI DELLUNITA RISORSE UMANE GESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIONE, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE ISTITUZIONALE E € FORMAZIONE ECOSOSTENIBILE £ SERVIZI DI SICUREZZA QUADRQ NORMATIVO EINVIO

DELUINCARICATO DEL INNOVAZIONE SOCIALE ~ FUNZIONAMENTO INFORMATICA € PDND ED OPPORTUNITA

COGRI T EFINALI OFFERTE DAL PNRR

DELLA RILEVAZIONE

DELLUNITA ISTITUZIONALE E DELI ATO DEL COORDINAMENTO DELLA RILEVAZIONE
Controllare i dati riportati di io, integrarli o correggerli digitando le nuove informazioni nei relativi campi. Per modificare lattivits economica princip azione ufficiale (Ate

1.1 DATI PER LIDENTIFICAZIONE DELLUNITA ISTITUZIONALE

Codice identificativo Umos150000

Codice fiscale 00586340374

Denominazione COMUNE DI PIAMORD P d | I

. er accedere alla
Attivita economica principale Attivita degli organi legislativi ed esecutivi, centrali e locali: amministrazione finanziaria; amministrazioni regionali, provinciali e comunali

Se si desidera modificare lattivita economica precompilata cliccare QUI per consultare la classific;

S pagina successiva

PIAZZA DEI MARTIRIT

del questionario

CAp 40065

cliccare sul pulsante

Sito v www comune pianoro bo it

Lente dichiara di possedere un indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) ((/ \V} \ N I I >>
NO sl

@] ® —

Modifica Attivits econamica principal

Indirizzo

inserire indirizza PEC principale o istituzionale

PEC comune.pianaro@cert.provincia.ba.it

ISTITUZIONI
CENSIMENTI PERMANENTI PU B B LI CH E

BA Isiat
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

Tooltips
« Sono indicati da un cerchio verde con una «i» al centro
« Cliccandoci sopra si apre un riguadro contenente delle informazioni

ANNI (2021-2022), LUNITA ISTITUZIONALE HA ADOTTATO FORME DI REN
anno di approvazione
iga

4.1 NEGLI ULTIM
5e Sl indicare Lu
Rispondere ad o

Si

1. Bilancio sociale @) - _ _
Bilancio sociale: documento, da realizzare con cadenza X

pericdica, nel quale lamministrazione riferisce, a beneficio

di tutti i suoi interlocutori privati e pubblici, le scelte
operate, le attivita svolte e i servizi resi, dando conto delle
3. Rapporto ambiental risorse a tal fine utilizzate, descrivendo i suoi processi
decisionali e operativi. Con tale forrma di rendicontazione —
larmministrazione presenta periodicamente in modo

volontario, gli esiti della sua attivita, non limitandosi ai soli

aspetti finanziari e contabili.

2. Bilancio ambientale

4 2 NF1 2027 'HINITA ISTITHZIONAT F HA ACTHISTATO RENT F/TT SFRVIZTNIFTTF SFGHFNTI CATI

ISTITUZIONI
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Alcune informazioni

Vi sono 2 tipi di alert

1.2 DATI DEL REFERENTE DELLUNITA LOCALE

Alert bloccanti
A © SonodiicoloilEess

e « Hanno la dicitura ATTENZIONE
ILcampo Email non e stato inserito - « Non permettono di proseguire nella
Nome Nome compilazione se non si risolve prima il

Cognome Cogno

problema segnalato

2.2 INDICARE IL PERSONALE EFFETTIVO IN SERVIZIO IMPIEGATO IN MODO PREVALENTE PRESS(
Includere nel personale DIPENDENTE in servizio il persanale comandato, distaccato. in convenzio
Includere nel personale dipendente a tempo determinato, il personale con contratto di inserimer

Includere nel personale NON DIPENDENTE il personale la cui spesa si configura come acquisto di AI ert n O n b I O C C an t|

o ex interinali, o altri lavoratori atipici guali: LSU. LPU, volontari del servizio civile. titolari di contre

Mon sono state indicate unita di personale effettivo in servizio presso lunita locale. ’ Sono di COlor? g ial IO . .

Nom s0no tat nlcats uncs i personal dpendente - « Permettono di correggere I'informazione
(«<CORREGGERE») 0 di proseguire

nella compilazione (<kPROSEGUIRE»)

PROSEGUIRE CORREGGERE

PERSONALE

1. PERSONALE DIPENDENTE(1.1+1.2)

1.1 Personale a tempo indeterminato

ISTITUZIONI
ARMEIEEYRT PUBBLICHE BA Istat |




SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Invio questionario

Invio del singolo questionario

ISTITUZIONI
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Invio questionario

GUIDA ALLA DATI DELLUNITA RISORSE UMANE ORGANI GESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIOME, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE ISTITUZIONALE E E FORMAZIONE ISTITUZIONALI ECOSOSTEMIBILE E SERVIZI DI SICUREZZA QUADRO EINVIO
DELLINCARICATO INNOVAZIONE FUNZIONAMENTO  INFORMATICA E NORMATIVO ED
DEL SOCIALE E FINALI PDND OPPORTUNITA
COORDINAMENTO OFFERTE DAL
RILEVAZIONE

RIEPILOGO DELLE SEZIONI

n DATI DELL'UNITA ISTITUZIONALE E DELLINCARICATO DEL COORDINAMENTO DELLA RILEVAZIONE O

« Dopo aver verificato che tutte le sezioni siano state compilate, & necessario accedere alla schermata successiva con il
pulsante PROCEDI dove sara possibile inviare il questionario Ul

n RISORSE UMANE E FORMAZIONE
+ Una volta inviato il guestionario Ul sara possibile scaricarlo
“ ORGANI ISTITUZIONALI AL 31/12/2022

n GESTIONE ECOSOSTENIBILE E INNOVAZIONE SOCIALE
H GESTIONE DEI SERVIZI DI FUNZIONAMENTO E FINALI
n DIGITALIZZAZIONE, SICUREZZA INFORMATICA E PDND

n LAVORO AGILE

n OPPORTUNITA / INCENTIVI PNRR

Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y

PROCEDI E

1.
Quando tutte le sezioni risultano compilate (biffo verde) si pud procedere all'invio del
guestionario cliccando su «PROCEDI»

ISTITUZIONI
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Invio questionario

GUIDA ALLA DATIDELLUNITA  RISORSE UMANE GESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIONE, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE ISTITUZIONALEE ~ E FORMAZIONE ECOSOSTENIBILE E SERVIZI DI SICUREZZA QUADRO E INVIO
DELLINCARICATO INNOVAZIONE FUNZIONAMENTO  INFORMATICA E NORMATIVO ED
DEL SOCIALE E FINALI PDND OPPORTUNITA
COORDINAMENTO OFFERTE DAL
PNRR
RILEVAZIONE
* Per controllare le risposte vai al riepilogo INVIA IL
* Una volta eseguito linvio del questionario Unita istituzionale sara possibile QUESTIONARIO
scaricarlo
» Si ricorda che le operazioni di Check e di Invio definitivo dei questionari (Ul e UL)
vanno eseguite dal Diario di SGI; solo dopo queste operazioni sara disponibile la
ricevuta.

IMPORTANTE!
Si ricorda che solo dopo le operazioni di

«Check» e «Invio definitivo» (eseguibili dal _ 2.
DIARIO di SGI) sara possibile scaricare la| Lcliccare su «INVIA IL QUESTIONARIO»

ricevuta

ISTITUZIONI
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Invio questionario

H - H 3] 4] 5] 6] 7 8]
GUIDA ALLA DATI DELLUNITA RISORSE UMANE ORGANI GESTIONE GESTIONE DEI DIGITALIZZAZIONE, LAVORO AGILE EVOLUZIONE DEL RIEPILOGO
COMPILAZIONE ISTITUZIOMALE E E FORMAZIONE ISTITUZIOMALI ECOSOSTENIBILE E SERVIZI DI CUREZZA UADRO E INVIO
DELLINCARICATO NMNOVAZIONE FUNZIONAMENTO INFORMATICAE ORMATIVO ED
DEL SOCIALE E FINALI PDND OPPORTUNITA
COORDINAMENTO SEEERTE DAL
RILEVAZIONE

QUESTIONARIO
INVIATO
CORRETTAMENTE SCARICA IL QUESTIONARIO

©

Messaggio di avvenuto invio del questionario

ISTITUZIONI

SRR IEE PUBBLICHE B0 stat
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SGI - Come procedere alla compilazione del questionario — Aggiornamento SGI

Dopo aver chiuso il questionario e tornati in SGI, per aggiornare lo stato dell’unita
nella riga dei «Risultati» si deve cliccare sul tasto «Cerca» della schermata «Filtri»

Diario

Risultati

Filtri

Cerca nelle righe
. 3 E E
Operazioni Codice questionario Tipe Istituzione ¢ Regione
Operazioni « LI i In compilazione i |
. . . Stato Estero
Operazioni = UL ULs Drmm f

pr".’ﬂziﬂf'li e U_ UL Da compilare f Codice fiscale

Ak

Stato complessive

| Seleziona 3 ‘

Stato

Ri!ultﬂﬁ | Seleziona

Esito

| Seleziona

L1

Operazioni Codice questionario Tipe Istituzione /' Stato \ i -
- o Cerca
Operazioni = Ui i \ Compilato
erazioni  we ULINE i
Operazioni u uLs Da compilare
Operazioni = U uL -
P Da compilare

ISTITUZIONI
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