ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA (ISTAT)
DIREZIONE GENERALE
DIREZIONE CENTRALE PER L’ATTIVITA” AMMINISTRATIVA E GESTIONE DEL
PATRIMONIO
SERVIZIO ABS
Codice Identificativo Gara (CIG) 4756936BC2

SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

I.1) DENOMINAZIONE, INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO:

Istituto Nazionale di Statistica (Istat) - via Cesare Balbo 16 - 00184 Roma

Punti di contatto: DCAP - Servizio ABS (uff. amministrativo - tel. 06.46733291- 06.46733298) —
DCDC (ufficio tecnico - tel. 06/46732379) - fax 06 46733485 - E-mail: dcap@istat.it

Indirizzo(i) internet: www.istat.it

Amministrazione aggiudicatrice: www.istat.it

Profilo di committente: www.istat.it.

Ulteriori informazioni sono disponibili presso: DCAP/ABS Via Depretis 77, IV piano, stanza n.405
Il capitolato d'oneri e la documentazione complementare sono disponibili presso: DCAP/ABS,
Via Depretis n. 77, IV piano, stanza n. 405

1.2) TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PRINCIPALI SETTORI DI
ATTIVITA’:Organismo di diritto pubblico Ricerca Statistica.

L'amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni aggiudicatrici: no.
SEZIONE II: OGGETTO DELL’APPALTO

11.1) DESCRIZIONE

11.1.1) Denominazione conferita all’appalto dall’amministrazione aggiudicatrice:

Procedura aperta per il servizio di riorganizzazione dei depositi librari della Biblioteca Istat.

11.1.2) Tipo di appalto e luogo di esecuzione, luogo di consegna o di prestazione dei servizi:
servizio

Categoria del servizio n. 26

Luogo di esecuzione: Roma - Italia

Codice NUTS: ITE43

11.1.3) L avviso riguarda: Un appalto pubblico.

11.1.4) Informazioni relative all'accordo quadro: Nessuna.

11.1.5) Breve descrizione dell’appalto: servizio di riorganizzazione dei depositi librari della Biblioteca
Istat.

11.1.6) CPV (Vocabolario principale per gli appalti): 92510000-9

11.1.7) L appalto rientra nel campo di applicazione dell’accordo sugli appalti pubblici AAP:SI
11.1.8) Divisione in lotti: NO

11.1.9) Ammissibilita di varianti: NO

11.2) QUANTITATIVO O ENTITA’ DELL’APPALTO

11.2.1) Quantitativo o entita totale:

Importo presunto della gara € 60.000,00. — (Euro sessantamila/00) 1.V.A esclusa.

Oneri per la sicurezza per eliminare i rischi di interferenza: Euro 100,00 IVA esclusa

11.2.2) Opzioni: Sl

Descrizione delle opzioni: I’lIstituto si riserva di praticare un aumento fino ad un massimo del 20%
dell’importo stimato indicato al punto 11.2.1.

11.3) DURATA DELL’APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE:

Periodo in mesi: 24 mesi dall’aggiudicazione dell’appalto .

SEZIONE _1II:INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO,
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FINANZIARIO E TECNICO

111.1) CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO

111.1.1) Cauzioni e garanzie richieste:

La modalita di costituzione del deposito cauzionale provvisorio ed il relativo importo sono indicati nel

disciplinare di gara. La Societa si impegna a costituire in caso di aggiudicazione il deposito cauzionale

definitivo di cui all’art. 113 del D.Lvo 163/2006 e s.m.i..ai fini della stipula del contratto.

111.1.2) Principali modalita di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni

applicabili in materia:

Finanziamento sui fondi di bilancio Istat.

111.1.3) Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di operatori economici

aggiudicatario dell’appalto:

E’ consentita la partecipazione di Imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande con

I’osservanza della disciplina di cui agli art. 34 e 37 del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i. e di Consorzi di

Impresa con I’osservanza delle disposizioni di cui agli artt. 34, 35, 36 e 37 del richiamato Decreto. E’

inoltre ammessa la partecipazione di imprese stabilite in altri Paesi membri dell’U.E. nelle forme

previste nei Paesi di stabilimento.

Le Societa concorrenti in RTI e le societa facenti parte di un Consorzio incaricate del servizio non

potranno, pena I’esclusione dalla gara, concorrere autonomamente né in altre associazioni e/o consorzi.

In tali casi sia I’impresa, sia le associazioni e/o consorzi saranno esclusi dalla gara.

111.1.4) Altre condizioni particolari cui & soggetta la realizzazione dell'appalto: NO

111.2) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

111.2.1) Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all’iscrizione nell’Albo

professionale o nel registro commerciale.

Informazioni e formalita necessarie per valutare la conformita ai requisiti:

Ai fini della partecipazione alla gara i concorrenti, a pena di esclusione, dovranno:

a) non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38, | comma, del D.lvo n.163/2006 e
s.m.i.. | concorrenti, in merito alla lettera ¢) del comma 1 dell’art. 38, dovranno indicare tutte le
eventuali sentenze di condanna passate in giudicato riportate senza o con il beneficio della non
menzione e/o i decreti penali di condanna divenuti irrevocabili e/o le sentenze di applicazione della
pena su richiesta ex art. 444 del CPP, con esclusione delle condanne per reati depenalizzati, dei reati
per i quali e intervenuta la riabilitazione, dei reati dichiarati estinti dopo la condanna o in caso di
revoca della condanna stessa. | concorrenti, in merito al comma 1), lett. m - quater, dell’art 38
dovranno rendere una dichiarazione attestante la propria posizione rispetto ad una delle tre situazioni
previste nello stesso articolo;

b) essere in regola con la normativa sul diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge n. 68 del 12.3.1999
es.m.i..;

c) essere iscritte nel Registro delle Imprese per il ramo dell’attivita corrispondente al settore oggetto
dell’appalto e non trovarsi in stato di liquidazione, fallimento, concordato preventivo e di non aver
in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

d) aver presentato una fideiussione bancaria o polizza fideiussoria di cui al precedente punto I11.1.1.
costituita con le modalita indicate nel disciplinare di gara.

In caso di avvalimento i concorrenti dovranno presentare, pena I’esclusione dalla gara, tutta la

documentazione prevista dall’art. 49 del D.Lvo 163/2006 e s.m.i

111 2.2) Capacita economica e finanziaria:

I concorrenti dovranno aver conseguito complessivamente negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi, un

fatturato globale, al netto di IVA, pari a € 150.000,00 di cui la meta per servizi relativi al settore

oggetto della gara.

In caso di R.T.I e di Consorzio la capogruppo, il consorzio nella sua autonomia strutturale o una delle
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consorziate incaricate del servizio dovranno possedere i livelli minimi di capacitd economica
finanziaria in misura non inferiore al 40%. La restante percentuale dovra essere posseduta dalle
mandanti e/o dalle altre consorziate incaricate del servizio con un limite individuale comungue non
inferiore al 10% dei requisiti globali richiesti.

Comunque, in ogni caso di R.T.l. la mandataria dovra sempre possedere i requisiti richiesti in
percentuale maggiore rispetto a qualsiasi mandante.

111.2.3) Capacita tecnica:

A dimostrazione della propria capacita tecnica i concorrenti dovranno:

a) fornire, a norma dell’art. 42 commal lett.a) del D.L.vo. n 163/2006 e s.m.i., I’elenco dei principali
servizi inerenti il settore oggetto dell’appalto, svolti nell’ultimo triennio, con I’indicazione dell’oggetto,
dell’importo IVA esclusa, del periodo e dei destinatari, pubblici o privati, da cui risultino I’importo
complessivo conseguito nell’ultimo triennio, non inferiore a quello indicato nel punto 111.2.2;

b) aver fornito per almeno tre anni la stessa tipologia di servizi oggetto dell’appalto presso un Ente del
settore pubblico;

c) mettere a disposizione, in caso di aggiudicazione, almeno due figure professionali di aiuto-
bibliotecario di eta non superiore ai 50 anni, con esperienza almeno quinquennale in biblioteconomia,
in particolare con capacita di consultazione dei cataloghi on line, di conoscenza della Classificazione
Decimale Dewey ai fini della collocazione, di conoscenza dei principali software di catalogazione, di
capacita di catalogazione in Sbn con il software Sebina, di effettuazione di ricerche bibliografiche e
documentarie, di capacita di svolgere lavori di bonifica dei cataloghi e dei servizi di riordino e
conservazione dei materiali librari, audiovisivi e sonori.

In caso di R.T.I e di Consorzio la capogruppo, il consorzio nella sua autonomia strutturale o una delle
consorziate incaricate del servizio dovranno possedere i livelli minimi di capacita tecnica, ove
frazionabili, in misura non inferiore al 40%. La restante percentuale dovra essere posseduta dalle
mandanti e/o dalle altre consorziate incaricate del servizio con un limite individuale comungue non
inferiore al 10% dei requisiti globali richiesti.

I requisiti di cui ai punti 111.2.1, 111.2.2 e 111.2.3 dovranno essere attestati, a pena di esclusione, secondo
le modalita indicate nel disciplinare di gara e nel presente bando.

111.2.4) Appalti riservati: NO

111.3) Condizioni relative all’appalto di servizi

111.3.1) La prestazione del servizio e riservata ad una particolare professione: SI

111.3.2) Le persone giuridiche devono indicare il nome e le qualifiche professionali delle persone
incaricate della prestazione del servizio: Si

SEZIONE 1V: PROCEDURA

IV.1) TIPO DI PROCEDURA :

Aperta ai sensi del D.L.vo n. 163/2006 e s.m.i. e del Regolamento di esecuzione (D.P.R.n.207/2010).
IVV.1.2) Limiti al numero di operatori che saranno invitati a presentare un’offerta: NO

1VV.1.3) Riduzione del numero di operatori durante il negoziato o il dialogo: NO

IV.2) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

IVV.2.1) 1. Criteri di aggiudicazione:

Prezzo piu basso.

1VV.2.2) Ricorso ad un’asta elettronica: NO

1V.3) INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO

1V.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall’amministrazione aggiudicatrice: NO
1VV.3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto: NO

1VV.3.3) Condizioni per ottenere il capitolato d'oneri e la documentazione complementare oppure
il documento descrittivo:

Termine per il ricevimento delle richieste di documenti o per I'accesso ai documenti: ore 12.00 del
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giorno 14.02.2013.

Documenti a pagamento: no.

1VV.3.4) Termine per il ricevimento delle offerte: ore 12.00 del giorno 15.02.2013.

Data apertura delle offerte: il giorno 18.02.2013 alle ore 10.00, presso la sede di Via Cesare Balbo 16.
Le modalita di presentazione delle offerte sono indicate nell’allegato disciplinare di gara.

SEZIONE V: ALTRE INFORMAZIONI

Il responsabile del procedimento ¢ il dott. Paolo Tabarro.

Il Direttore dell’esecuzione contrattuale sara comunicato al momento della stipula del contratto, prima
dell’avvio del servizio.

V1.1) Trattasi di un appalto periodico: NO

V1.2) Appalto connesso ad un progetto e/o programma finanziato dai fondi comunitari: NO

V1.3) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI:

Codice Identificativo Gara (CIG): 4756936BC2

Delibera di espletamento gara n.773/DCAP del 6.12.2012

L apposita Commissione procedera ad aggiudicare la gara al concorrente che avra offerto il prezzo
complessivo piu basso.

L’Istat procedera alla verifica delle offerte anomale ai sensi degli artt.86, 87 e 88 del D.L.vo
n.163/2006 e s.m.i.

Le offerte anormalmente basse individuate e valutate ai sensi dell’art. 86 e seguenti del D.Lvo 163/206
e s.m.i., saranno sottoposte contemporaneamente alla verifica dell’eventuale anomalia delle migliori
offerte (ex art. 88, comma 7, del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i.).

Subappalto: Considerata la particolarita del servizio & fatto divieto di subappaltare le prestazioni
oggetto del presente appalto.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

Non saranno ammesse offerte in aumento

L’Istituto si riserva la facolta di pubblicare sul proprio sito gli eventuali chiarimenti richiesti dalle
Societa ritenuti di particolare rilevanza ed interesse. A tal fine si consiglia alle Societa interessate alla
partecipazione alla gara di consultare il sito Istat.

L aggiudicazione definitiva sara effettuata dal competente organo dell’Istituto. La Societa che risultera
aggiudicataria dovra stipulare apposito contratto alle condizioni di cui all’unito schema (Allegato 1).

| risultati della gara verranno pubblicati sulla Gazzetta Aste e Appalti Pubblici e sul sito Istat
wwwwe.istat.it. L Istat si riserva comunque la possibilita di non approvare in tutto o in parte i risultati
della gara qualora ne ravvisasse le ragioni di convenienza o riscontrasse I’inidoneita delle offerte in
relazione all’oggetto del contratto ed, in ogni caso, qualora, emergessero obiettive irregolarita o motivi
di illegittimita. La stazione appaltante si riserva la facolta in caso di fallimento della Societa o di
risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’impresa aggiudicataria, di procedere
all’affidamento del servizio ai sensi dell’art.140 del D.Lvo 163/2006 e s.m.i. Vengono allegati al
presente bando il disciplinare di gara, i modelli “Mod..Dich.”, “Mod..Cam.”, “Mod. OFF. EC.”, lo
schema di contratto e I’informativa al trattamento dei dati personali.

Tutta la documentazione ed i relativi modelli sono disponibili sul sito www.istat.it e possono essere
richiesti ai numeri 06 4673.3478/3345/3389. In ogni caso i concorrenti dovranno verificare
attentamente il contenuto dei modelli predisposti dall’Istituto, in quanto unici responsabili delle
dichiarazioni rese in sede di gara.

Per ogni ulteriore notizia si rinvia al disciplinare di gara, allo schema di contratto e ad ogni ulteriore
documentazione reperibile sul sito www.istat.it.

V1.4) PROCEDURE DI RICORSO

V1.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso

Denominazione Tribunale Amministrativo del Lazio sezione Roma.
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Indirizzo postale: Via Flaminia, 189 - Citta: Roma Codice postale: 00196 - Telefono: 06/328721-

Fax: 06/32872310.
V1.4.2) Presentazione del ricorso:
Tutte le controversie eventualmente insorgenti tra le parti in rapporto al contratto saranno di

competenza, in via esclusiva, del Foro di Roma.

IL DIRETTORE CENTRALE
(dott. Paolo Weber)



Mod.Dich.
All’Istituto Nazionale di Statistica
Via Cesare Balbo, 16
00184, Roma

MODELLO DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO NOTORIO
(da allegare alla documentazione di gara)

Il sottoscritto nato a
il e residente in , via
in qualita
di’
dell’Impresa con sede in Via
Partita Iva ,
codice fiscale , Teln.
E-MAIL consapevole della responsabilita penale per

falsita in atti e dichiarazioni mendaci e delle relative sanzioni, ai sensi dell’art.76 del DPR
n.445/2000, dichiara che il concorrente:

a) non si trova in alcuna delle cause di esclusione previste dall'art. 38 del D. Lvo n.163/2006° e
S.m.i;

b) non si trova, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una
situazione di controllo di cui all’art.2359 del codice civile e di aver formulato I’offerta
autonomamente;

OPPURE?®

non € a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di affidamento di soggetti
che si trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo di cui all’art.2359 del
codice civile e di aver formulato I’offerta autonomamente;

OPPURE 3

e a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di affidamento di soggetti che
si trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo di cui all’art.2359 del codice
civile e di aver formulato I’offerta autonomamente;

! Rappresentante legale o soggetto legittimato ad impegnare I’impresa, risultante dalla documentazione di gara o
da specifica procura da allegare alla dichiarazione.

2 Indicare, pena I’esclusione dalla gara, tutte le condanne subite passate in giudicato senza o con il beneficio

della non menzione e/o i decreti penali di condanna divenuti irrevocabili e/o le sentenze di applicazione della

pena su richiesta ex art.444 del c.p.p. con esclusione dei reati depenalizzati, dei reati per i quali & intervenuta la

riabilitazione, dei reati dichiarati estinti dopo la condanna o in caso di revoca della condanna stessa.

® Sbarrare la dichiarazione che non interessa.



c) éinregolacon le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (legge n. 68/99)

OPPURE?®

non e tenuto ad osservare la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (legge n. 68/99) per i
seguenti motivi:

d) ha conseguito complessivamente, negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi un fatturato

globale, al netto di IVA, pari a € cosi
suddiviso:

€ per I’anno ......

€ per I’anno ......

€ per I’anno ......

di cui un fatturato specifico per i servizi inerenti il settore oggetto della gara, al netto

dell’ VA, pari ad € cosi suddiviso:
€ per I’anno ......
€ per I’anno ......
€ per I’anno ......

e) ha svolto negli ultimi 3 anni a decorrere dalla data di pubblicazione del presente bando, i
seguenti principali servizi inerenti il settore oggetto della gara (servizio di
riorganizzazione dei depositi librari):

OGGETTO PERIODO IMPORTO in Euro DESTINATARI
Dal mese/anno — Al Iva esclusa
mese/anno

3 Sbarrare la dichiarazione che non interessa.




f) ha fornito per almeno un triennio il servizio di riorganizzazione dei depositi librari presso

un ente del settore pubblico;

g) si impegna a mettere a disposizione almeno due figure professionali di aiuto-bibliotecario
di eta non superiore ai 50 anni, con esperienza almeno quinquennale in biblioteconomia,
in particolare, con la conoscenza della Classificazione Decimale Dewey ai fini della
collocazione e dei principali software di catalogazione e con le seguenti capacita: 1) di
consultazione di cataloghi on line; 2) di catalogazione in Sbn con il software Sebina; 3) di
effettuazione di ricerche bibliografiche e documentarie; 4) di svolgimento di lavori di
bonifica dei cataloghi e di servizi di riordino e conservazione dei materiali librari,

h)

1) ha la seguente matricola INPS :
Sededivcoiiiiiiiiiiii

I) ha la seguente matricola INAIL :
Sededicoeiiiiiiiiiii

audiovisivi e sonori.

ha come propria Agenzia delle Entrate :

Sede di

Via

PO ZIONE N e e L

Sededi...oovvvviiiin i,

PO ZIONE N e e e e e

PO ZIONE Nt e e e e e

PO ZIONE N e e e e

Sededi...oovvviiiiin i

PO ZIONE N e e e e

Sede di.eeveeei

PO ZIONE N e e e

m) C.C.N.L.applicato............oooiiiiiiiiiiii e,

n) ha come Centro per I’impiego (Legge 68/99) competente :

Sede di..

0) ai sensi del comma 5 quinquies dell’art.79 del D.L.vo 163/2006 e s.m.i. autorizza I’invio

di tutte le comunicazioni
fax ed elegge domicilio in

Via

relative alla presente gara al seguente

N. CAP

indirizzo e-mail




Il sottoscritto dichiara, altresi, di essere informato, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003 e s.m.i., che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche sulla base
di quanto espressamente specificato nel bando di gara e che qui si intende integralmente
trascritto.

Sottoscrizione del legale rappresentante
o di altra persona legittimata ad impegnare il concorrente*

* Sottoscrizione da apporre, a pena di esclusione, ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. n. 445 del 28
dicembre 2000, secondo una delle seguenti modalita: 1) in presenza del dipendente addetto; 2) allegando copia
fotostatica anche non autenticata di un documento di identita in corso di validita.



Mod. Cam. All’Istituto Nazionale di Statistica
Via Cesare Balbo, 16
00184, Roma

MODELLO DI AUTOCERTIFICAZIONE
(da allegare alla documentazione di gara)

Il sottoscritto

nato a il e residente
in , via ,in
qualita di della Societa
, con sede

in , via , cap.
, P.I. , C.F.

, consapevole della responsabilita penale per falsita
in atti e dichiarazioni mendaci e delle relative sanzioni, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R
445 del 28.12.2000, dichiara che:

- presso il Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di  Commercio di
al n° , € iscritta
I’Impresa , dal sottoscritto rappresentata;

- I’Impresa con forma giuridica di' :
costituita con atto del , ha durata

- competente/i ad impegnare I’lmpresa compresi gli amministratori muniti di
rappresentanza, &/sono’:

- |l Direttore Tecnico €:

- 1l Consiglio di amministrazione & composto da:

- | nominativi dei soci in caso si Societa in nome collettivo e dei soci accomandatari per
le Societa in accomandita semplice sono:

! Indicare la forma giuridica dell’impresa: ad esempio s.p.a, s.rl., s.n.c., ecc.

2 Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita della persona o delle persone che
possono impegnare la Societa.

* Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita dei componenti del Consiglio di
amministrazione.



- Il nominativo del socio unico, ovvero del socio di maggioranza in caso di Societa con
meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio e:

- | soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente alla data di pubblicazione del
bando di gara, di cui al comma 1 lett c) dell’art. 38 del D.Lvo n. 163/06 sono:

e le attivita esercitate in sintesi sono le seguenti:

Il sottoscritto dichiara che la Societa non si trova in
stato di liquidazione, fallimento, concordato preventivo o di non avere in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni.

Il sottoscritto dichiara, altresi, di essere informato, ai sensi dell’art. 13 del D.Lvo n.
196 del 30.06.2003 che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente
dichiarazione viene resa, anche sulla base di quanto espressamente specificato nel bando
di gara e che qui si intende integralmente trascritto.

Data Firma del legale rappresentante®
(senza necessita di autentica)

* La sottoscrizione dovra essere resa dal rappresentante legale o da soggetto legittimato ad impegnare
I’impresa risultante dalla documentazione richiesta per la gara o da specifica procura da allegare alla
dichiarazione.



“Mod.Off Ec.”

(Da compilare e sottoscrivere a cura del concorrente)
Apporre marca da bollo da € 14,62 o
del valore al momento previsto dalla legge

MODELLO DI OFFERTA

Il sottoscritto nato a il
e residente in Via

n

professionale

qualita di’ dell’Impresa/Associazione

con sede/domicilio in

Via Codice fiscale

partita IVA n. Tel.n..

Presa visione:

1)

2)

3)

4)

del bando di gara e dello schema di contratto predisposti dall’Istituto Nazionale di Statistica per
il servizio di riorganizzazione dei depositi librari della Biblioteca Istat, per un periodo di due
anni,

di tutte le norme e condizioni contenute nello schema di contratto predisposto dall’ISTAT e
resosi conto degli oneri che il servizio in questione comporta;

DICHIARA

di essere in grado di eseguire le prestazioni oggetto della gara di cui trattasi alle condizioni tutte
di cui agli atti precedentemente richiamati assumendosene la completa responsabilita;

di riconoscere una validita dell’offerta di 180 giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza
della presente gara;

di praticare il seguente sconto annuo -IVA esclusa- sull’importo annuo a base d’asta di €
30.000,00 (Euro trentamila/00) —IVA esclusa-:

Sconto % (in cifre)
Sconto (in lettere)

L’importo complessivo sara calcolato in sede di gara dalla competente Commissione
moltiplicando gli importi annui offerti, determinati dalla Commissione stessa, per 2 anni;

che i costi relativi agli oneri per la sicurezza (art.87, comma 4, del D.L.vo n.163/2006 e s.m.i.)
riguardanti i costi specifici afferenti all’esercizio dell’attivita svolta (da rischio specifico o
aziendale) commisurati in relazione alle altre voci di costo dell’offerta, sono pari ad

veereeen(lettere)

! Rappresentante legale dell’Impresa o altra persona legittimata ad impegnare il concorrente.
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5) di accettare che I’Istituto trattenga il deposito provvisorio effettuato a garanzia della presente
offerta sino alla stipulazione del contratto ed alla costituzione della cauzione definitiva in caso
di aggiudicazione;

6) di impegnarsi a stipulare, in caso di aggiudicazione, apposito contratto alle condizioni di cui
allo schema predisposto dall’ISTAT e allegato al bando di gara .

Il sottoscritto dichiara, altresi, di essere informato, ai sensi dell’art. 13 del D.Lvo n. 196 del
30.06.2003 che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa,
anche sulla base di quanto espressamente specificato nel bando di gara e che qui si intende
integralmente trascritto.

Sede,

IL LEGALE RAPPRESENTANTE O PERSONA LEGITTIMATA
AD IMPEGNARE IL CONCORRENTE



ALLEGATO1

CONTRATTO DI APPALTO PER IL SERVIZIO DI RIORGANIZZAZIONE DEI
DEPOSITI LIBRARI DELLA BIBLIOTECA ISTAT

Con la presente scrittura privata redatta in due originali tra:

- per una parte:

D IISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA, che da qui in avanti sara indicato come
ISTAT, Roma, Via Cesare Balbo n.16, codice fiscale N.80111810588, partita 1.V.A.
N. 02124831005 rappresentato dal Dott. Paolo Weber, nato a Trieste 1’11.01.1968, domiciliato
per la carica in Roma, Via Cesare Balbo n. 16;

- per l'altra parte:

2) , che da qui in avanti sara indicata piu
brevemente come SOCIETA’, con sede legale/domicilio in :
Via , codice fiscale N. , partita
ILV.A. N. rappresentata dal Sig.

domiciliato per la carica in , Via

SI CONVIENE E SI STIPULA

ART. 1) OGGETTO DEL CONTRATTO

Il presente contratto ha per oggetto il servizio di riorganizzazione dei depositi librari e
annesse procedure di digitalizzazione della Biblioteca Istat. Il servizio prevede lo svolgimento di
una serie di interventi straordinari di ricatalogazione e indicizzazione per materia di tutte le
pubblicazioni finalizzati all’ordinamento delle collezioni e alla ricollocazione di alcuni fondi, al
fine di assicurare all’utenza pubblicazioni in buono stato di conservazione.

Il servizio di riorganizzazione dei depositi librari prevede lo svolgimento delle attivita di
gestione, riordino, spostamento e ricollocazione delle collezioni librarie con interventi giornalieri
della durata media di 7 ore di lavoro.

ART. 2) NORME REGOLATRICI DEL CONTRATTO

L'esecuzione del contratto é regolata, ordinatamente e in successione complementare:

a) dalle clausole del presente atto;

b) dalle vigenti disposizioni del Regolamento di Gestione e Contabilita dell'lstat approvato con
D.P.C.M. dell’ 11.11.2002 e il relativo manuale approvato dal Consiglio dell’ISTAT nella
seduta del 27.11.2003 e s.m.i.;

c) dalle vigenti norme di Contabilita di Stato per quanto non regolato dalle disposizioni di cui
ai punti a) e b);

d) dal D.L.vo N.81/2008 e successive modifiche ed integrazioni per quanto non regolato dalle
disposizioni di cui ai punti a), b) e c);



e) dalle norme del Codice Civile per quanto non regolato dalle disposizioni di cui ai punti a),
b), c)ed);

f) dal D.Lvo n.163/2006 e s.m.i ;

g) dal D.P.R. 207/2010.

ART. 3) MODALITA’ DI ESECUZIONE

La Societa si impegna ad eseguire le prestazioni oggetto del presente contratto, con
propria organizzazione di mezzi e personale e con gestione a proprio rischio, presso la
Biblioteca dell’Istituto sita nella sede centrale di Via Cesare Balbo,16 00185 Roma, dalle ore
9.00 alle ore 16.00, nei giorni dal lunedi al venerdi, escluse le festivita infrasettimanali.
Eventuali variazioni di orario delle prestazioni dovranno essere concordate con I’Istituto.

L’Istituto si riserva la facolta di richiedere la prestazione del servizio oggetto del
presente contratto presso una qualsiasi altra sede Istat di Roma, senza che questo comporti
alcun onere aggiuntivo per I’Istituto medesimo.

E’ fatto obbligo alla Societa di osservare tutte le norme in materia di sicurezza ed igiene
sul lavoro.

La Societa dovra porre particolare cura nell’esecuzione del servizio, garantendo
ottimali livelli qualitativi. Le attivita saranno concordate preventivamente con la Direzione
competente dell’Istat e sara cura della Societa prendere tempestivamente contatti con tale
Direzione. La Societa dovra impegnarsi a collaborare con il direttore dell’esecuzione del
contratto alla verifica della corretta esecuzione del contratto allo scopo di agevolare lo
svolgimento del servizio, sulla base del programma contrattuale.

ART.4) DIRETTORE TECNICO DELL’ESECUZIONE

Il Direttore tecnico dell’esecuzione del contratto @..........c.covvviiiieiieviiienineennn,

Il Direttore deve assicurare la regolare esecuzione del contratto da parte della Societa,
verificando che le prestazioni siano eseguite in conformita al programma contrattuale.

ART. 5) RISORSE UMANE E FIGURE PROFESSIONALI

L attivita deve essere svolta dal personale qualificato per il quale e stato trasmesso il
curriculum vitae.

Ove, in casi eccezionali, si manifestasse la necessita di sostituire uno di detti
bibliotecari, la Societa si impegna a trasmettere preventivamente alla competente struttura
dell’Istat il nominativo ed il curriculum vitae del bibliotecario scelto in sostituzione che dovra
possedere una professionalita almeno pari a quella del soggetto sostituito.

L’Istat si riserva la facolta di richiedere, in qualsiasi momento, la sostituzione del
personale ritenuto non idoneo.

ART. 6) DURATA DEL CONTRATTO

Il presente contratto avra la durata di due anni a decorrere dal .

La Societa e tenuta all’eventuale prosecuzione del servizio flno alla consegna deI
medesimo al successivo aggiudicatario, agli stessi patti e condizioni. Tale prosecuzione non
potra superare i quattro mesi.



ART. 7) IMPORTO CONTRATTUALE

Per le prestazioni oggetto del presente contratto, I’Istat corrispondera alla Societa
I’importo di cui all’offerta economica presentata in sede di gara.

Il corrispettivo complessivo per il biennio é pari ad € ....................... (Euro

veeiereeneenn..../00) = lva Inclusa.

| prezzi offerti dall’Impresa si intendono pienamente remunerativi e conformi ai calcoli
di convenienza della Societd, e comprendono, senza alcuna eccezione, ogni consumo, ogni
spesa principale e accessoria e di carattere fiscale, necessari per eseguire le prestazioni di cui al
presente contratto. Nei corrispettivi suddetti sono compresi pertanto, le spese generali e ogni
spesa di copia, bollo e registrazione del contratto medesimo e quanto altro fissato dalle vigenti
normative.

L’Istituto, su richiesta della Societa, adeguera i prezzi annualmente ai sensi dell’art.115

del D.Lvo 163/06 s.m.i.

ART. 8) MODALITA’ DI PAGAMENTO

I pagamenti oggetto del presente contratto verranno corrisposti in rate trimestrali
posticipate di € ................... (Euro ..................[.) —=lva Inclusa- dietro presentazione di
regolari fatture in duplice copia, sulla base dell'accertamento, da parte della competente
struttura dell'lISTAT, delle prestazioni effettivamente eseguite e della regolarita delle stesse, e
degli accertamenti positivi previsti dalle normative in vigore ( quali ad esempio: art. 2 comma
9 del D.L. n. 262/2006 e s.m.i, art. 16bis comma 10 della L. n. 2/2009).

Il primo pagamento potra essere effettuato dopo la registrazione del contratto previa
trasmissione da parte della Societa della relativa ricevuta di versamento.

I pagamenti saranno effettuati entro i termini previsti dall’atto che regolamenta
I’esecuzione, in ambito Istat, degli artt. 2 e 4 della Legge 7.8.1990, N. 241 (termine massimo
75 gg. dalla presentazione di tutta la documentazione necessaria per la liquidazione).

In caso di ritardato pagamento per cause imputabili all’ISTAT, saranno dovuti gli
interessi corrispettivi al tasso legale sulle somme maturate.

Qualora il suddetto ritardo superi i trenta giorni, previa costituzione in mora da parte
della Impresa tramite raccomandata con avviso di ricevimento, saranno corrisposti, in luogo
degli interessi corrispettivi, gli interessi di mora di cui all’art.5 del D. Lvo 9.10.2002 n. 231.

Detti interessi decorreranno dal trentunesimo giorno di ritardo o, se posteriore, dal
giorno successivo alla data di costituzione in mora.

Ai fini del pagamento, sulle fatture dovra essere apposta la seguente dicitura: DGEN-
ABS/A. e per ciascun anno il relativo Numero d’Impegno: 2013 N. 280; 2014 N.126; 2015 N.
59.

Qualora le fatture non riportino i Numeri d’Impegno sopraindicati I'lstat non rispondera
del mancato rispetto dei tempi di pagamento e nulla la Societa potra pretendere per tale
inosservanza.

| pagamenti, su richiesta del beneficiario e ai sensi dell’art. 3 della legge 13/8/2010 n.
136 e s.m.i., possono essere disposti mediante accreditamento sul seguente conto corrente
dedicato:

A) C/C BANCARIO N in essere
ST =R o F PP
CO0ICE IBAN. ..ot e e e e e e



ABL....o s it CAB CIN.....oo .
(101 (=1S] r= 1 (0 T

B) C/IC POSTALE N in essere
0=
CO0ICE IBAN . ..ot e e e e e e e e e e

(141 (2] £ Lo

Ai sensi dell’art. 3 della legge 13/8/2010 n. 136, le persone delegate ad operare sul C/C
BANCARIO o C/C POSTALE sopra indicato sono le seguenti:

NOME COGNOME DATA DI NASCITA CODICE FISCALE

La Societa s’impegna a comunicare ogni variazione relativa agli estremi del conto corrente
bancario o postale sopra indicato o relativa alle persone delegate ad operare sugli stessi. La
comunicazione delle anzidette variazioni dovra essere inoltrata all’ ISTAT tramite raccomandata
A/R e sottoscritta dal legale rappresentante o da altro soggetto legittimato ad impegnare
I”’Impresa come da specifica procura da allegare alla comunicazione.

Ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari di cui al sopraindicato art. 3 della legge 13/8/2010
n. 136, il codice identificativo di gara (CIG) da riportare nei pagamenti posti in essere in
esecuzione del contratto in oggetto € il sequente: 3479541012.

La Societa si impegna a riportare tale codice identificativo nei pagamenti posti in essere dalla
stessa nei confronti degli altri soggetti di cui al comma 1 dell’art. 3 della citata legge.

ART.9) PENALITA’

Per ogni giorno di ritardo nell’esecuzione del programma contrattuale I'ISTAT
applichera una penale giornaliera pari all’l per mille dell’ammontare netto contrattuale e,
comunque, complessivamente non superiore al 10% da determinare in relazione all’entita delle
conseguenze legate all’eventuale ritardo.



Qualora il ritardo nell’adempimento determini un importo massimo superiore al 10% il
Direttore dell’esecuzione promuove le procedure di cui al successivo art.10.

ART. 10) RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ED ESECUZIONE IN DANNO

Qualora la Societa non rispetti ripetutamente le clausole contrattuali o non esegua
scrupolosamente la esecuzione delle prestazioni previste, I’ISTAT ha la facolta di risolvere il
contratto a seguito di comunicazione scritta all’Impresa, con conseguente incameramento del
deposito cauzionale di cui al successivo art. 12.

Ove questo non sia sufficiente, I’Istat potra rivalersi su eventuali crediti della Societa
senza pregiudizio dei diritti dell’Istat sui beni della Societa stessa, salva in ogni caso la
richiesta di risarcimento per i maggiori danni subiti.

L’Istat potra inoltre affidare in danno della Societa medesima I’esecuzione totale o
parziale del contratto ad altra Impresa di propria fiducia scelta con procedura di urgenza ed alle
condizioni che risulteranno piu convenienti.

In caso di fallimento della Societa e di risoluzione del contratto per grave
inadempimento della medesima, I’Istat si riserva la facolta di procedere all’affidamento del
servizio ai sensi dell’art.140 del D.lvo 163/2006 s.m.i.

ART. 11) SUBAPPALTO

E’ vietato, ai sensi del D.L.vo n.163/2006 e s.m.i., cedere in subappalto le prestazioni
oggetto del presente contratto.

Nel caso di cessioni effettuate in violazione della legge suddetta, ferme restando le altre
responsabilita di legge della Societa, I’ISTAT potra applicare le disposizioni di cui all’art.9 del
presente contratto.

Qualora non fosse possibile procedere alla risoluzione del contratto e in caso di
qualunque violazione delle norme in materia di subappalto, I’ISTAT applichera una penale pari
al 10% dell’importo contrattuale.

ART. 12) DEPOSITO CAUZIONALE

A garanzia dell'osservanza degli obblighi derivanti dal presente contratto la Societa ha
costituito una cauzione, ai sensi dell’art. 113 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i, di €
.......=, IVA esclusa, ed e costituita mediante fidejussione bancaria o polizza
assicurativa  prestata  da n.

del . La Banca o Societa Assicuratrice si
costituisce fideiussore, nell’interesse della Societa appaltatrice ed a favore dell'lISTAT, per la
predetta somma. In forza della presente garanzia, la Banca o Societa Assicuratrice resta
impegnata a versare, a semplice richiesta dell'lSTAT, entro cinque giorni dalla richiesta e fino
alla concorrenza dell’importo sopraindicato, la somma che I'ISTAT dichiarasse dovuta per
inadempienze contrattuali da parte della Societa appaltatrice.

La presente fideiussione deve, pertanto, contenere I'espresso impegno della Banca o
Societa Assicuratrice a versare il relativo importo a semplice richiesta dell'ISTAT senza che,
per tale suo obbligo, possano avere alcuna efficacia impeditiva eventuali diffide, riserve,
richieste e opposizioni di qualsiasi genere da parte della Societa appaltatrice.

E’ escluso il beneficio della previa escussione del debitore principale ai sensi dell’art.
1944, comma 2, c.c.




La fideiussione prestata non potra essere svincolata se non dietro esplicita
autorizzazione in tal senso da parte dell'lSTAT, al termine delle prestazioni contrattuali.

ART. 13) OBBLIGHI DERIVANTI DAL RAPPORTO DI LAVORO

La Societa si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti
occupati nell servizio oggetto del presente contratto, in base alle disposizioni legislative e
regolamenti vigenti in materia di lavoro e di assicurazioni sociali e previdenziali, assumendo a
suo carico tutti gli oneri relativi e ad ogni altra disposizione in vigore o che potra
successivamente intervenire, assumendo a suo carico tutti gli oneri relativi.

La Societa si obbliga ad attuare nei confronti dei propri dipendenti condizioni
normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavori
applicabili, alla data del contratto, alla categoria e nella localita in cui si svolgono i lavori,
nonché condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni e, in genere, da ogni altro
contratto collettivo successivamente stipulato per la categoria, applicabile nella localita.

La Societa si obbliga a continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche
dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione, anche se la Societa non sia aderente alle
Associazioni stipulanti o receda da esse.

L’ISTAT, in caso di violazione degli obblighi di cui sopra e previa comunicazione alla
Societa delle inadempienze ad essa segnalate dall’Ispettorato del Lavoro, si riserva il diritto di
operare una ritenuta pari, nel massimo, al 20% dell’importo contrattuale.

Tale ritenuta sara rimborsata soltanto quando I’Ispettorato del Lavoro predetto avra
dichiarato che la Societa si sia posta in regola, senza che questa possa vantare alcun diritto per
il ritardato pagamento.

ART. 14) RISERVATEZZA

La Societa dovra impegnarsi a rispettare le disposizioni del D. Lgs. 30 giugno 2003, n.
196 e s.m.i. nonché ogni altra disposizione vigente in materia di riservatezza, pena la
risoluzione ipso iure del contratto e fatto salvo in ogni caso il diritto al risarcimento dei danni
subiti.

In particolare, la societa dovra impegnarsi a:

- rispettare e a far rispettare ai propri dipendenti e collaboratori il vincolo di
riservatezza ed in particolare a non divulgare le informazioni, i dati, le documentazioni e le
notizie relative all’attivita svolta dall’Istituto;

- vietare la riproduzione di qualsiasi atto o documento;

- porre in essere tutte le necessarie misure di prevenzione e, in particolare, tutte le
azioni, anche di natura legale, necessarie ad evitare la diffusione e I’utilizzo delle informazioni
ritenute riservate.

Qualora la divulgazione di materiali o informazioni ritenuti riservati sia stata causata da
atti o fatti direttamente o indirettamente imputabili alla societa e/o ai suoi dipendenti, la societa
stessa sara tenuta a risarcire I’Istituto degli eventuali danni che siano direttamente o
indirettamente connessi alla suddetta divulgazione.

Gli obblighi di riservatezza rimarranno operanti anche oltre la data di conclusione delle
attivita oggetto del servizio, e comungue fino a quando gli elementi soggetti al vincolo di
riservatezza non divengano di dominio pubblico.

I dati personali conferiti ai fini della partecipazione alla gara e alla stipulazione del
presente contratto saranno oggetto di trattamento informatico ai sensi del D. Lgs. N. 196/03 e



s.m.i., esclusivamente per le finalita connesse all’esecuzione del servizio di cui al presente
contratto.

Resta inteso che a tutti i soggetti interessati competono i diritti di cui all’art. 7 del
succitato D. Lgs. 196/03 e s.m.i.

ART. 15) ONERI FISCALI
Il presente contratto verra sottoposto a registrazione a cura e spese della Societa sulla
quale graveranno altresi tutti gli oneri fiscali.

ART. 16) FORO COMPETENTE
Per qualsiasi controversia riguardante il presente contratto € competente esclusivamente
il foro di Roma.

ART. 17) EFFICACIA DEL CONTRATTO

La Societa riconosce che il presente contratto, mentre & per essa impegnativo fin dal
momento della sottoscrizione, avra efficacia nei riguardi dell'lSTAT soltanto dopo la firma e
I’approvazione dei propri Organi competenti.

LA SOCIETA’ L'ISTAT

Agli effetti dell'art. 1341 C.C. la Societa sottoscritta dichiara di approvare specificatamente le
condizioni degli articoli seguenti:

ART. 1) OGGETTO DEL CONTRATTO

ART. 3) MODALITA’ DI ESECUZIONE

ART. 4) DIRETTORE TECNICO DELL’ESECUZIONE

ART. 5) RISORSE UMANE E FIGURE PROFESSIONALI

ART. 7) IMPORTO CONTRATTUALE

ART. 8) MODALITA’ DI PAGAMENTO

ART. 9) PENALITA’

ART. 10) RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ED ESECUZIONE IN DANNO
ART. 11) SUBAPPALTO

ART. 12) DEPOSITO CAUZIONALE

ART. 13) OBBLIGHI DERIVANTI DAL RAPPORTO DI LAVORO
ART. 15) ONERI FISCALI

ART. 16) FORO COMPETENTE

ART. 17) EFFICACIA DEL CONTRATTO

LA SOCIETA’
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALLI

Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs.196/03 (cd. Codice della Privacy), si forniscono le seguenti
informazioni rispetto al trattamento dei dati personali.

Finalita del trattamento: i dati personali vengono trattati per finalita legate all’espletamento della
gara tra le quali la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, di capacita economico-
finanziaria, tecnico-organizzativa nonche di tutti i requisiti richiesti dal bando per la partecipazione
alla gara e lo svolgimento delle attivita correlate e conseguenti, anche in adempimento di precisi
obblighi di legge. | dati vengono acquisiti anche ai fini della successiva stipula ed esecuzione del
contratto, ivi compresi gli adempimenti legali, fiscali, contabili ad esso connessi e la relativa
gestione ed esecuzione economica ed amministrativa.

Modalita di trattamento dei dati: il trattamento dei dati viene effettuato in modo da garantire la
massima sicurezza e riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e
telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli.

Dati sensibili e giudiziari: il D.Lgs. n.196/2003 definisce i dati “sensibili” e “giudiziari” all’art.4,
comma 1, lett.d) ed e). A tal riguardo si precisa che i dati personali conferiti ed in particolare i dati
“giudiziari”  sono trattati esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti previsti dalla
normativa vigente in materia di acquisizione di beni e servizi.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati: i dati, per le finalita sopra evidenziate, potranno
essere comunicati: 1) al personale dell’Istat; 2) ad Uffici o Enti Pubblici; 3) ad altri soggetti indicati
dal D.Lgs.n.163/2006 e, in particolare, all’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici ed
all’Osservatorio dei contratti pubblici di cui rispettivamente agli artt.6 e 7 del D.Lgs. n.163/2006; 4)
ad altri soggetti interessati che facciano richiesta di accesso ai documenti della procedura nei limiti
consentiti ai sensi della Legge n.241/1990.

Diritti dell’interessato: i diritti dell’interessato sono disciplinati dall’art.7 del D.Lgs. n.196/2003. In
particolare i soggetti cui si riferiscono i dati personali hanno il diritto in qualunque momento di
ottenere la conferma dell’esistenza 0 meno dei medesimi dati e di conoscerne il contenuto e
I’origine, verificarne [I’esattezza o chiederne [I’integrazione o I|’aggiornamento, oppure la
rettificazione. Ai sensi del medesimo articolo si ha il diritto di chiedere la cancellazione, la
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di
opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento.

Titolare del trattamento e Responsabile del trattamento: Titolare del trattamento e I’Istituto
Nazionale di Statistica, Via Cesare Balbo,16. Responsabile del trattamento e il Direttore Centrale
per I’attivita amministrativa e la gestione del patrimonio: dott. Paolo Weber.




