
 
 

ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA (ISTAT) 
Direzione Generale 

Direzione centrale per l’Attività amministrativa e Gestione del patrimonio 
Servizio Acquisizioni Beni, Servizi e Lavori 

 
Codice Identificativo Gara (CIG) n. 482078097F (lotto 1) e n. 482083246A (lotto 2) 

 
SEZIONE l: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
I.1) DENOMINAZIONE, INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO: 
Istituto Nazionale di Statistica (Istat) - via Cesare Balbo 16 - 00184 Roma 
Punti di contatto: DCAP - Servizio ABS - tel. 06.4673.3345/3478 - fax 06 46733476 - E-mail: 
dcap@istat.it 
Indirizzo(i) internet: 
Amministrazione aggiudicatrice: www.istat.it 
Profilo di committente: www.istat.it. 
Ulteriori informazioni sono disponibili presso: Informazioni di carattere amministrativo: dott.ssa 
Silvia Dini (tel. 06.4673.3316 e-mail sidini@istat.it o mapacifi@istat.it), informazioni di carattere 
tecnico dott.ssa Tiziana Ferruzzi (tel. 06.46733649  e-mail ferruzzi@istat.it  ). 
Il capitolato d'oneri e la documentazione complementare (inclusi i documenti per il dialogo 
competitivo e per il sistema dinamico di acquisizione) sono disponibili presso:  
i punti di contatto sopra indicati. 
1.2) TIPO Dl AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PRINCIPALI SETTORI Dl 
ATTIVITA’: 
Organismo di diritto pubblico. 
L'amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni aggiudicatrici: 
No. 
SEZIONE Il: OGGETTO DELL’APPALTO 
II.1) DESCRIZIONE 
II.1.1) Denominazione conferita all’appalto dall’amministrazione aggiudicatrice: 
Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento di Servizi di Coaching aziendale e 
formazione one to one  
II.1.2) Tipo di appalto e luogo di esecuzione, luogo di consegna o di prestazione dei servizi: 
Servizi 
Luogo di esecuzione:  Sedi Istat (minimo 5 inclusa Roma) distribuite sul territorio Nazionale  (lotto 
1); Sedi Istat di Roma (lotto 2)  
Codice NUTS: ITE43 
II.1.3) L’avviso riguarda: 
Un appalto pubblico. 
II.1.4) Informazioni relative all'accordo quadro: 
II.1.5) Breve descrizione dell’appalto:  
Procedura aperta nazionale per la fornitura di un programma di coaching aziendale che assista a 
livello individuale e personalizzato i Dirigenti dell’Istituto che verranno individuati come 
destinatari di questo primo percorso pilota (lotto 1) e di un programma di formazione per formatori 
interni ed i responsabili dello sviluppo delle risorse umane (lotto 2). 
Non è esclusa la partecipazione ad entrambi i lotti. 
II.1.6) CPV (Vocabolario principale per gli appalti): 
CPV  80530000-8 
II.1.7) L’appalto rientra nel campo di applicazione dell’accordo sugli appalti pubblici AAP: 
Si –  Lotto 1: Coaching aziendale; Lotto 2: Formazione formatori alla formazione One to one. 



II.1.8) Divisione in lotti: 
Si   
II.1.9) Ammissibilità di varianti: 
No 
II.2) QUANTITATIVO O ENTITÀ’ DELL’APPALTO 
II.2.1) Quantitativo o entità totale: 
Lotto 1: Importo presunto, non superabile pena l’inammissibilità dell’offerta=€ 50.000,00 (I.V.A 
esente);  
Lotto 2: Importo presunto, non superabile pena l’inammissibilità dell’offerta=€ 25.000,00 (IVA 
esente).  
Costo degli oneri per la sicurezza: € 100,00=(euro cento/00) 
II.2.2) Opzioni:  Si 
Descrizione delle opzioni: 
L’Istituto si riserva di ampliare o diminuire la fornitura fino alla concorrenza di un quinto del valore 
contrattuale. 
II.3) DURATA DELL’APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE: 
Periodo in mesi: n. 12 mesi dalla stipula del contratto per ciascun lotto ed in ogni caso per tutto il 
periodo necessario alla completa esecuzione delle attività previste. 
SEZIONE III:INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, 
FINANZIARIO E TECNICO 
III.1) CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO 
III.1.1) Cauzioni e garanzie richieste: 
Una fideiussione bancaria o polizza fideiussoria di € 1.000,00 (euro mille/00) per il lotto 1 e di € 
500,00 (euro cinquecento/00) per il lotto 2, costituite ai sensi dell’art. 75 del D.Lvo. 163/2006 e 
s.m.i. a titolo di deposito cauzionale provvisorio rilasciata dagli Istituti finanziari ed assicurativi 
autorizzati con una durata di almeno 180 giorni a decorrere dalla data di presentazione dell’offerta. 
In caso di R.T.I. la fideiussione o la polizza, relativa al lotto di partecipazione, deve essere intestata 
a tutte le imprese raggruppande. 
L’Istituto si riserva di richiedere alle società ammesse alla gara, in caso di prolungamento dei tempi 
di aggiudicazione oltre il predetto termine di 180 giorni, l’estensione del periodo di durata della 
polizza fino ad ulteriori 180 giorni. 
La garanzia provvisoria dovrà espressamente prevedere la rinuncia alla preventiva escussione del 
debitore principale; la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile e la sua 
operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; che il deposito sarà 
incamerato dall’Istat senza obbligo di diffida, costituzione in mora o altra formalità giudiziale e 
stragiudiziale, qualora l’impresa aggiudicataria non adempia agli obblighi che le derivano 
dall’avvenuta aggiudicazione. 
La garanzia dovrà contenere, altresì, l’impegno del fideiussore, di cui al comma 8 dell’art.75 del 
D.Lvo n.163/06 e s.m.i., a rilasciare la garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto in caso di 
aggiudicazione. 
Il concorrente, per usufruire della riduzione del 50% dell’importo della garanzia fideiussoria dovrà 
attestare il possesso della certificazione di qualità presentando in sede di gara, a pena di esclusione 
una dichiarazione resa dal legale rappresentante in conformità alle disposizione del D.P.R. n. 
445/2000 o, in alternativa, presentare una copia autenticata della certificazione del sistema di 
qualità di cui all’art.75, comma 7, del D.Lvo n.163/2006 e s.m.i. E’ altresì fatto rinvio a quanto 
disposto dall’art.75 del D.Lvo n.163/2006 e s.m.i.. Lo svincolo della garanzia provvisoria sarà 
notificato al soggetto fideiussore relativamente alle imprese non aggiudicatarie. Per l’impresa 
aggiudicataria lo svincolo sarà effettuato dopo la firma del contratto e la costituzione del deposito 
cauzionale definitivo pari al 10% del valore del contratto I.V.A. esente, costituito ai sensi dell’art. 
113 del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i. 
III.1.2) Principali modalità di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni 



applicabili in materia: 
Finanziamento su fondi di bilancio Istat. 
III.1.3) Forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di operatori economici 
aggiudicatario dell’appalto: 
E’ consentita la partecipazione di Imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande con 
l’osservanza della disciplina di cui all’art. 37 del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i. e di Consorzi di 
Impresa ai sensi degli artt. 34, 35, 36 e 37 del richiamato Decreto. Le Società concorrenti in RTI e 
le società facenti parte di un Consorzio incaricate del servizio non potranno, pena l’esclusione dalla 
gara, concorrere autonomamente né in altre associazioni e/o consorzi. In tali casi sia l’impresa, sia 
le associazioni e/o consorzi saranno esclusi dalla gara. 
III.1.4) Altre condizioni particolari cui è soggetta la realizzazione dell'appalto: no 
III.2) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
III.2.1) Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all’iscrizione nell’Albo 
professionale o nel registro commerciale. 
Informazioni e formalità necessarie per valutare la conformità ai requisiti: 
Ai fini della partecipazione alla gara le Imprese, a pena di esclusione, dovranno: 
a) non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38, 1° comma del D.Lvo n. 
163/2006 e s.m.i. come modificato da ultimo dal D.L. n. 70/2011 convertito con modificazioni in 
Legge del 12.7.2011 n. 106. Le imprese ai fini del comma 1 lett. c) dell’art. 38 dovranno indicare 
tutte le eventuali condanne riportate, ivi comprese quelle per le quali abbiano beneficiato della non 
menzione eccetto quelle che non sono tenuti ad indicare in quanto il reato è stato depenalizzato o 
per le quali è intervenuta la riabilitazione o quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la 
condanna o la condanna è stata revocata. I concorrenti in merito alla lett. m quater del predetto art. 
38 dovranno rendere una dichiarazione attestante la propria posizione rispetto ad una delle tre 
situazioni previste nello stesso articolo; 
b) non trovarsi, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di gara, in alcuna 
situazione di controllo di cui all'art. 2359 C.C. e dichiarare di aver formulato l'offerta 
autonomamente; o non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di 
soggetti che si trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo di cui all'art. 2359 C.C. 
e dichiarare di aver formulato l'offerta autonomamente; o essere a conoscenza della partecipazione 
alla medesima procedura di soggetti che si trovano rispetto al concorrente in una situazione di 
controllo di cui all'art. 2359 C.C. e dichiarare di aver formulato l'offerta autonomamente; 
c) essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (legge n. 68 del 
12.3.1999); 
d) aver conseguito complessivamente negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi, un fatturato relativo 
ai servizi oggetto dell’appalto almeno pari ad € 50.000,00 (per il lotto 1) e ad € 25.000,00 (per il 
lotto 2), IVA esclusa; 
e) impegnarsi a mettere a disposizione dell’Istat in caso di aggiudicazione le figure professionali 
minime richieste e oggetto di valutazione (lotto 1 e lotto 2), nonché, i supporti necessari 
all’erogazione del coaching descritti nel C.T. per tutto il periodo necessario alla completa 
esecuzione delle attività previste (lotto 1), nonché, i supporti necessari all’erogazione delle attività 
di formazione formatori, descritta nel C.T. (dispense, slide, bibliografie, sitografie ecc.,schede e 
supporti ad hoc, supporto allo sviluppo dei project work) per il lotto 2. Le imprese dovranno, altresì, 
impegnarsi ad erogare le attività di coaching presso le sedi Istat (minimo 5 inclusa Roma) 
distribuite sul territorio Nazionale (lotto 1);   
f) essere iscritte per attività inerenti l’oggetto del presente appalto nel Registro delle Imprese e non 
trovarsi in stato di liquidazione, fallimento, concordato preventivo. 
Il possesso dei requisiti di cui alle suddette lettere dalla a) alla e) dovrà essere attestato mediante 
dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, resa in conformità all’allegato modello “Mod.Dich”, 
nella quale i concorrenti  dovranno indicare le sole dichiarazioni di interesse. Le Imprese, nella 
predetta dichiarazione, ai sensi del comma 2 dell’art.38 del D.Lvo n.163/2006 e s.m.i., dovranno 



indicare, a pena di esclusione, le eventuali condanne subite comprese quelle soggette alla non 
menzione ed inserire l’elenco delle principali forniture svolte negli ultimi tre anni, relative al settore 
oggetto del presente appalto. 
Nel suddetto modello “Mod.Dich” sono altresì richieste le seguenti informazioni relative alla 
Società: Agenzia delle Entrate competente, numero di matricola INPS ed INAIL, relative posizioni, 
tipo di contratto collettivo e Centro per l’Impiego competente. 
Inoltre dovrà obbligatoriamente essere indicato, ai sensi del comma 5 quinquies dell'art. 79 del 
D.L.vo n. 163/2006 e s.m.i., il numero di fax e il domicilio eletto ai quali dovranno essere inviate 
tutte le comunicazioni relative alla presente gara. 
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o di Consorzio la stessa dichiarazione dovrà 
essere resa da ciascuna impresa facente parte del Raggruppamento, dal Consorzio e da ciascuna 
consorziata incaricata del servizio. 
Il requisito di cui alla lettera f) dovrà essere attestato con una dichiarazione sostitutiva, resa in 
conformità all’allegato modello “Mod Cam.”, nella quale i concorrenti dovranno indicare le sole 
dichiarazioni di interesse e riportare l’indicazione completa con relativa località e data di nascita dei 
nominativi dei soci della società in nome collettivo e dei soci accomandatari della società in  
accomandita semplice, del socio unico o del socio di maggioranza in caso di società con meno di 4 
soci, nonché i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando 
di gara, di cui al comma 1 lett. c) dell’art. 38 del D.L.vo 163/2006 e s.m.i.. La mancanza di una 
sola delle dichiarazioni indicate nei predetti modelli relative al possesso dei requisiti minimi 
richiesti ai fini della partecipazione alla gara, comporterà l’esclusione dalla gara stessa. Le 
predette dichiarazioni ed autocertificazioni dovranno, a pena di esclusione dalla gara, essere 
sottoscritte, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, con le modalità indicate in calce ai modelli stessi, dal 
legale rappresentante della Società o da persona legittimata a rappresentarla rilevabile dalla 
documentazione di gara. 
L’Istituto procederà ad effettuare la verifica del contenuto delle dichiarazioni sostitutive di atto 
notorio e delle certificazioni presentate, ai sensi dell’art. 48 del D.Lvo n.163/2006 e s.m.i. e 
richiederà alla/e Società estratta/e originali o copie autenticate dei bilanci relativi agli ultimi tre 
esercizi finanziari chiusi e le attestazioni degli Enti presso i quali sono state eseguite le forniture 
relative al settore oggetto di gara se pubblici e per quelli eseguite a privati con medesima  
attestazione rilasciata da questi o in mancanza dalla Società medesima. 
III 2.2) Capacità economica e finanziaria: 
livelli minimi richiesti a pena di esclusione: 
Le Imprese dovranno aver di conseguito complessivamente negli ultimi tre esercizi finanziari 
chiusi, un fatturato relativo ai servizi oggetto dell’appalto almeno pari ad € 50.000,00 (per il lotto 1) 
e ad € 25.000,00 (per il lotto 2), IVA esclusa; 
Relativamente ai requisiti di fatturato, si precisa che gli importi sopra indicati sono richiesti al fine 
di consentire la selezione di un operatore economico affidabile e con esperienza nel settore oggetto 
di gara, in considerazione dei compiti che dovranno essere svolti per la gestione complessiva 
dell’appalto.  
Le Imprese dovranno attestare il presente requisito mediante apposita dichiarazione, resa in 
conformità al Mod. Dich. predisposto dall’Istituto. 
Nel caso di R.T.I / Consorzi,  la capogruppo, il consorzio nella sua autonomia strutturale o una delle 
consorziate incaricate del servizio dovranno possedere i livelli minimi di capacità economica 
finanziaria in misura non inferiore al 40%. La restante percentuale dovrà essere posseduta dalle 
mandanti e/o dalle altre consorziate incaricate del servizio con un limite individuale comunque non 
inferiore al 10%. La mandataria, comunque, dovrà sempre possedere i requisiti richiesti in 
percentuale maggiore rispetto a qualsiasi mandante. 
III.2.3) Capacità tecnica: 
livelli minimi richiesti a pena di esclusione: 



A dimostrazione della propria capacità tecnica le Imprese dovranno fornire a norma dell’art. 42, 
comma 1 lett. a) del D.L.vo. n 163/2006 e s.m.i.: 
A)  per il I lotto: 

A1) l’elenco dei principali servizi, con l’indicazione degli importi, delle date, dei destinatari 
pubblici o privati, inerenti il settore oggetto dell’appalto da cui risulti un importo 
complessivo conseguito nell’ultimo triennio non inferiore ad € 50.000,00=IVA esclusa 
(cfr. lett.d  del Mod. Dich.).  

      Nel caso di R.T.I /Consorzi, la capogruppo, il consorzio nella sua autonomia strutturale o 
una delle consorziate incaricate del servizio dovranno possedere i livelli minimi di capacità 
tecnica in misura non inferiore al 40%.  La restante percentuale dovrà essere posseduta 
dalle mandanti e/o dalle altre consorziate incaricate del servizio con un limite individuale 
comunque non inferiore al 10%. La mandataria, comunque, dovrà sempre possedere i 
requisiti richiesti in percentuale maggiore rispetto a qualsiasi mandante. 

A2) mettere a disposizione, in caso di aggiudicazione, le figure professionali minime richieste, 
proposte dalla Società e valutate secondo i Curricula vitae, da redigere in conformità 
dell’allegato schema di C.V. in formato europeo predisposto dall’Istituto, di un Capo 
progetto ed almeno 4 esperti (coach/formatori/consulenti) per ciascuna area, aventi  
l’esperienza minima e le caratteristiche specificate nel Capitolato tecnico e nella Griglia dei 
criteri e subcriteri di valutazione allegata al capitolato stesso,  al fine di garantire lo 
svolgimento delle attività richieste (n. 140 ore di attività di coaching aziendale per dirigenti 
(executive) articolati in percorsi di coaching individuali di circa 20 ore ciascuna); 

1) i suddetti C.V. costituiranno parte integrante dell’offerta tecnica secondo quanto 
previsto al punto B) del Disciplinare di gara. 

2) In caso di RTI/Consorzi, l’esperienza delle figure professionali offerte non è 
frazionabile.  

A3) mettere a disposizione, in caso di aggiudicazione, i supporti necessari alle erogazioni del 
coaching, descritti nel Capitolato Tecnico, secondo quanto previsto al punto B) del 
Disciplinare di gara. 

B)  per il II lotto: 
B1) l’elenco dei principali servizi, con l’indicazione degli importi, delle date, dei destinatari 

pubblici o privati, inerenti il settore oggetto dell’appalto da cui risulti un importo 
complessivo conseguito nell’ultimo triennio non inferiore ad € 25.000,00=IVA esclusa 
(cfr. lett.d del Mod. Dich.).  

      Nel caso di R.T.I /Consorzi, la capogruppo, il consorzio nella sua autonomia strutturale o 
una delle consorziate incaricate del servizio dovranno possedere i livelli minimi di capacità 
tecnica in misura non inferiore al 40%.  La restante percentuale dovrà essere posseduta 
dalle mandanti e/o dalle altre consorziate incaricate del servizio con un limite individuale 
comunque non inferiore al 10%. La mandataria, comunque, dovrà sempre possedere i 
requisiti richiesti in percentuale maggiore rispetto a qualsiasi mandante. 

B2) i Curricula vitae, da redigere in conformità dell’allegato schema di C.V. in formato europeo 
predisposto dall’Istituto, di un Capo progetto ed almeno 2 esperti per ciascuna area, aventi  
l’esperienza minima e le caratteristiche specificate nel Capitolato tecnico e nella Griglia dei 
criteri e subcriteri di valutazione allegata al capitolato stesso, al fine di garantire lo 
svolgimento delle attività richieste (n. 20 giorni ovvero 150 ore di formazione  d’aula 
articolati in moduli di max 2 gg. ciascuno); 
1) i suddetti C.V. costituiranno parte integrante dell’offerta tecnica secondo quanto 

previsto al punto B) del Disciplinare di gara. 
2) in caso di RTI/Consorzi, l’esperienza delle figure professionali offerte non è 

frazionabile.  
B3) mettere a disposizione, in caso di aggiudicazione, i supporti necessari all’erogazioni delle 

attività di formazione formatori, descritti nel Capitolato Tecnico. 



III.2.4) Appalti riservati: 
III.3) Condizioni relative all’appalto di servizi 
III.3.1) La prestazione del servizio è riservata ad una particolare professione? 
III.3.2) Le persone giuridiche devono indicare il nome e le qualifiche professionali delle 
persone incaricate della prestazione del servizio 
SEZIONE IV: PROCEDURA 
IV.1) TIPO DI PROCEDURA : 
Aperta nazionale 
IV.1.2) Limiti al numero di operatori che saranno invitati a presentare un’offerta: 
IV.1.3) Riduzione del numero di operatori durante il negoziato o il dialogo: 
IV.2) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
IV.2.1) 1. Criteri di aggiudicazione: 
Offerta economicamente più vantaggiosa, per ciascun lotto, in base ai criteri e subcriteri di cui 
all’allegato Capitolato Tecnico. 
IV.2.2) Ricorso ad un’asta elettronica: No. 
IV.3) INFORMAZIONI Dl CARATTERE AMMINISTRATIVO 
IV.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall’amministrazione aggiudicatrice: 
IV.3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto: No 
IV.3.3) Termine per il ricevimento delle offerte: ore 12.00 del 27/02/2013 
Data apertura dei plichi e delle buste contenenti la documentazione amministrativa: il giorno 
01/03/2013 alle ore 10.00 presso l’aula del seminario della sede di Roma, Via C.Balbo n.16.  
SEZIONE V: ALTRE INFORMAZIONI 
VI.1) Trattasi di un appalto periodico:  No 
VI.2) Appalto connesso ad un progetto e/o programma finanziato dai fondi comunitari:   No 
VI.3) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI: 
Delibera di espletamento gara n. 838/DCAP del 21.12.2012. 
Codice Identificativo Gara (CIG) n. 482078097F (lotto 1) e n. 482083246A (lotto 2) 
Il responsabile del procedimento ai sensi della L.241/1990 e dell’art 10 comma 8 del D.Lvo n. 
163/2006 e s.m.i. è la dott.ssa Silvia Dini. Al suddetto responsabile sono affidati i compiti di cui 
all’art. 273 del D.P.R. 207/2010 (regolamento di esecuzione del codice dei contratti pubblici) per 
quanto applicabili alla presente procedura di gara e nel rispetto di quanto previsto dall’ordinamento 
dell’Istituto. 
Il Responsabile tecnico Istat dell’esecuzione del contratto/i sarà comunicato al momento della 
stipulazione del contratto/i. 
Termini e modalità di presentazione dell’offerta: 
l’offerta dovrà pervenire, a pena di esclusione, entro le ore 12.00 del giorno 27/02/2013. Al fine 
di garantire che le offerte pervengano nei tempi utili per l’esame da parte della competente 
Commissione giudicatrice, sul plico dovrà essere apposto il seguente indirizzo: ISTAT - Ufficio 
Posta,  Via Cesare Balbo n.16 - 00184 ROMA.  Sul plico oltre all’indirizzo del mittente dovrà 
essere apposta la seguente dicitura: “Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento 
dei servizi di Coaching aziendale (lotto 1) e Formazione formatori one to one (lotto 2). CIG. n. 
482078097F (lotto 1) e n. 482083246A (lotto 2)”. 
Per  le modalità di trasmissione delle offerte si fa rinvio al Disciplinare di gara. 
Si precisa che, qualora il concorrente, per l’invio del plico, si avvalga di corrieri privati o agenzie di 
recapito debitamente autorizzati, la dicitura della presente gara, con la specifica del mittente e destinatario 
del plico dovranno essere presenti anche sull’involucro all’interno del quale lo spedizioniere dovesse 
eventualmente inserire il plico. 
Per le offerte pervenute in ritardo non saranno ammessi reclami anche se spedite prima della 
scadenza del termine stesso. Ai fini della predetta scadenza faranno fede la data e l’ora apposte sul 
relativo plico dal personale dell’Ufficio Posta dell’Istat. 

Non saranno prese in esame le offerte pervenute in ritardo, anche se spedite prima della scadenza 
del termine sopra indicato, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente; ciò vale anche 



per i plichi inviate a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di 
spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti dalla 
Commissione di gara e verranno dichiarati irricevibili in quanto tardivi. 
I concorrenti che nella dichiarazione sostitutiva di atto notorio (Mod.Dich.) abbiano dichiarato di 
trovarsi in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del c.c. o in una qualsiasi relazione, anche 
di fatto, che integri un controllo, devono indicare in una apposita dichiarazione sottoscritta dal 
legale rappresentante o da persona legittimata ad impegnare l’Impresa, il concorrente con cui 
sussiste la situazione di controllo.  
Avvalimento: in caso di ricorso all’avvalimento la società dovrà produrre a pena di esclusione tutta 
la documentazione prevista dall’art.49 del D.Lvo n.163/2006 s.m.i.; 
Subappalto: qualora l’impresa intenda avvalersi del subappalto dovrà farne esplicita dichiarazione 
al momento della presentazione dell’offerta, ai sensi dell’art.118 del D.lvo n.163/06 e s.m.i. 
indicando la quota % dei servizi da affidare in subappalto, nonché le attività corrispondenti alla 
predetta quota, che in ogni caso non potrà superare la misura del 30%. Non sono ammesse richieste 
di subappalto successive alla presentazione delle offerte. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 
L’Istituto si riserva la facoltà di pubblicare sul proprio sito gli eventuali chiarimenti richiesti dai 
concorrenti ritenuti di particolare rilevanza ed interesse e di chiarire evidenti errori materiali 
eventualmente presenti negli atti di gara. A tal fine, si consiglia alle Società interessate alla 
partecipazione alla gara di consultare il sito Istat. 
La stazione appaltante si riserva altresì in qualsiasi momento ogni verifica in ordine al possesso dei 
requisiti di cui all’art.48 del D.Lvo 163/2006 delle Società 1ª e 2ª in graduatoria, per ciascun lotto, e 
di verificare, eventualmente, anche tramite l’accesso ai siti ufficiali degli Organismi certificatori, 
l’effettiva vigenza degli attestati e dei documenti presentati in sede di gara. 
L’aggiudicazione definitiva sarà effettuata dal competente organo dell’Istituto. La Società che 
risulterà aggiudicataria, per ciascun lotto, dovrà stipulare apposito contratto alle condizioni di cui 
all’unito schema. 
I risultati della gara saranno pubblicati sulla Gazzetta Aste e Appalti Pubblici e sul sito Istat 
www.istat.it. L’Istat si riserva comunque la possibilità di non approvare in tutto o in parte i risultati 
della gara qualora ne ravvisasse le ragioni di convenienza o riscontrasse l’inidoneità delle offerte in 
relazione all’oggetto del contratto ed, in ogni caso, qualora, emergessero obiettive irregolarità o 
motivi di illegittimità. La stazione appaltante si riserva la facoltà in caso di fallimento della Società 
o di risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’impresa aggiudicataria, di procedere 
all’affidamento della fornitura ai sensi dell’art.140 del D.Lvo 163/2006 e s.m.i. Vengono allegati al 
presente bando, per ciascun lotto, i modelli “Mod.Dich.”, “Mod.Cam”, “Mod.OFFERTA 
ECONOMICA”, lo schema di contratto, nonché, il “Disciplinare di gara”, il Capitolato Tecnico e 
relativi allegati. 
Tutta la documentazione ed i relativi modelli sono disponibili sul sito www.istat.it, sezione “Bandi 
di gara” e possono essere richiesti ai numeri 06 4673.3389/3344. 
VI.4) PROCEDURE DI RICORSO 
VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso 
Denominazione Tribunale Amministrativo del Lazio sezione Roma. 
Indirizzo postale: Via Flaminia, 189 - Città: Roma Codice postale: 00196 - Telefono: 06/328721- 
Fax: 06/32872310. 
Vl.4.2) Presentazione del ricorso: 
Tutte le controversie eventualmente insorgenti tra le parti in rapporto al contratto saranno di 
competenza, in via esclusiva, del Foro di Roma. 
 
                                                                                            IL DIRETTORE CENTRALE DCAP 
                                                                                                            (Paolo Weber) 



 
 
 
Mod. Cam.                                   All’Istituto Nazionale di Statistica 

Via Cesare Balbo, 16 
-00184 Roma- 

 
 
 

MODELLO DI DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DEL CERTIFICATO DI ISCRIZIONE AL REGISTRO 
DELLE IMPRESE 

 
 
  
Il sottoscritto___________________________________________________________________ nato a 
_______________________________________il _______________ e residente in 
_____________________, via ______________________________________, in qualità 
di________________________________________della Società ______________________________, 
con sede in ____________________, via ________________________________________________, 
cap. _________________, P.I._______________________, C.F._______________________, 
consapevole della responsabilità penale per falsità in atti e dichiarazioni mendaci e delle relative 
sanzioni, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R 445 del 28.12.2000, dichiara che: 
 
- presso il Registro delle imprese tenuto dalla C.C.I.I.A.A. di __________________________________ 
al n° __________________________, è iscritta la Società _____________________________________, 
dal sottoscritto rappresentata; 
 
- la Società con forma giuridica di1_____________________________________, costituita con atto del 
________________________, ha durata _____________________; 
 
- competente/i ad impegnare la Società compresi gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, 
è/sono2: 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
 
- il Direttore Tecnico è: 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
- il Consiglio di amministrazione è composto da3: ____________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
- i nominativi dei soci in caso di Società in nome collettivo e dei soci accomandatari per le Società in 

accomandita semplice sono4: 
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
 

                                                 
1 Indicare la forma giuridica dell’impresa: ad esempio s.p.a, s.rl., s.n.c., ecc. 
2 Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita della persona o delle persone che possono impegnare la Società. 
3 Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita. 
4 Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita. 



 
 
- il nominativo del socio unico, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro 

soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio è5:  
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
- i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, di cui al 

comma 1 lett c) dell’art. 38 del D.Lvo n. 163/06 e s.m.i. sono6: 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
 
e le attività esercitate in sintesi sono le seguenti: 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
 
- Il sottoscritto dichiara che la Società_________________________ non si trova in stato di 

liquidazione, fallimento, concordato preventivo. 
 
Il sottoscritto autorizza l’Istat al trattamento dei dati forniti con la presente autocertificazione, 
esclusivamente ai fini della gara in oggetto, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003. 
 
 
Data  
 
 

Firma del legale rappresentante7 
   (senza necessità di autentica) 

                                                 
5 Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita. 
6 Indicare, oltre al nominativo, anche il luogo e la data di nascita. 
7 La sottoscrizione dovrà essere resa dal rappresentante legale o da soggetto legittimato ad impegnare l’Impresa risultante dalla 
documentazione richiesta per la gara o da specifica procura da allegare alla dichiarazione. 
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Mod.Dich. (lotto 1)          
 
All’Istituto Nazionale di Statistica 

Via Cesare Balbo, 16 
00184 Roma 

 
MODELLO DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO NOTORIO 

(da allegare alla documentazione di gara) 
 

Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento di Servizi di Coaching aziendale e 
Formazione one to one: 

Lotto 1 - Coaching aziendale per corsi individuali (CIG: 482078097F) 
  
 
Il sottoscritto _______________________________________ nato a ________________________ 
il ________________________ e residente in ________________________________________, 
via______________________________________________________________________in qualità 
di1______________________________________________________________________________ 
dell’Impresa___________________________________________con sede in__________________ 
Via ___________________________________Partita Iva ________________________________, 
codice fiscale ____________________________________ , Tel n._________________________ 
Fax____________________________________e.mail ___________________________________ 
consapevole della responsabilità penale per falsità in atti e dichiarazioni mendaci e delle relative 
sanzioni, ai sensi dell’art.76 del DPR n.445/2000 e s.m.i., dichiara che il concorrente: 
 
a) non si trova in alcuna delle cause di esclusione previste dall'art.38 del D.Lvo n.163/062 e s.m.i.; 
 

a1) non si trova in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di 
aver formulato l’offerta autonomamente; 

 
OPPURE3 

 
a2) di non essere a conoscenza della partecipazione, alla medesima procedura di soggetti che 
si trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile ed aver formulato l’offerta autonomamente; 

 
OPPURE3 

 
a3) essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 
trovano rispetto al concorrente in situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile 
ed aver formulato l’offerta autonomamente; 

 
b) è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (legge n.68/99); 
 

OPPURE3 
 

                                                 
1 Rappresentante legale o soggetto legittimato a impegnare l’impresa, risultante dalla documentazione di gara o 
da specifica procura da allegare alla dichiarazione 
2 Indicare, pena l’esclusione dalla gara, tutte le eventuali condanne subite comprese quelle per le quali si è 
beneficiato della non menzione, ad eccezione di quelle che non si è tenuti a segnalare, ai sensi del comma 2, 
dell’art. 38 del D.Lvo. 163/2006 e s.m.i. (ultime D.L. n. 70/2011 convertito, con modificazioni in Legge del 
12.07.2011 n. 106). 
3 Sbarrare la dichiarazione che non interessa. 
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non è tenuta ad osservare la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (legge n.68/99) per i seguenti 
motivi: 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
c) ha conseguito negli ultimi 3 esercizi finanziari chiusi, un fatturato specifico nel settore oggetto della gara 
(Coaching aziendale per corsi individuali), di €__________________________così suddiviso: 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
 
d) ha effettuato nell’ultimo triennio (triennio dichiarato ai sensi della precedente lett.c), le seguenti forniture 
e servizi nel settore oggetto di gara (Coaching aziendale per corsi individuali): 
 

DESTINATARI OGGETTO 
(specificare il tipo di 

fornitura svolta) 
 

IMPORTO in Euro 
(I.V.A. ESCLUSA) 

 

PERIODO 
DA  A 

 

    
    
    
    
    
    
    

 
e) ha conseguito, negli ultimi 3 esercizi finanziari chiusi (corrispondenti agli ultimi tre bilanci depositati), un 
fatturato globale, al netto di IVA, pari ad €__________________________così suddiviso: 
 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
 
f) si impegna in caso di aggiudicazione a mettere a disposizione dell’ISTAT: 

f1)  un Capo progetto ed almeno 4 esperti (coach/formatori/consulenti) per ciascuna area, aventi almeno 
l’esperienza minima e le caratteristiche specificate nel Capitolato Tecnico e nella Griglia dei criteri e 
subcriteri  di valutazione allegata al Capitolato stesso, che dovranno garantire lo svolgimento delle 
attività (n. 140 ore di attività di coaching aziendale per dirigenti (executive) Istat articolati in 
percorsi di coaching individuali di circa 20 ore ciascuna); 

f2) i supporti necessari all’erogazione del coaching, descritti nel Capitolato tecnico (Schede di 
esercitazioni, test, schede per piani di sviluppo, ecc…);  

f3)  sì impegna, altresì,  ad erogare le attività di coaching presso le sedi Istat (minimo 5 inclusa 
Roma) distribuite sul territorio Nazionale (lotto 1);   

 
per l’intera durata contrattuale di n. 12 mesi, e comunque per tutto il periodo necessario alla completa 
esecuzione delle attività previste, secondo le modalità previste nel Capitolato Tecnico.  
 
g) ha la seguente matricola 
INPS………………………………………………………………………………... 
Sede di……………………………Via………………………………………………..………………………... 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
Sede di……………………………Via………………………………………………..………………………... 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
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h) ha la seguente matricola INAIL……………………………………………………………………………… 
Sede di……………………………Via…………………………………………………………………………. 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
Sede di……………………………Via………………………………………………..………………………... 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
 
C.C.N.L applicato……………………………………………………………………..……………………… 
 
i) il Centro per l’Impiego (Legge 68/99) competente è il seguente: 
Sede di……………….……….Via…………………….………………………….…………..…………… 
 
l) ha come propria Agenzia delle Entrate: 
Sede di………………..……….Via………………………………………………………………….. 

  
m) il numero di fax o domicilio eletto dove inviare le eventuali comunicazioni ai sensi dell’art. 79, comma 5 
del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i. è il seguente: 
 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 
Il sottoscritto dichiara, altresì di essere informato, ai sensi dell’art.13 del D.Lvo n.196 del 30.06.2003, che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche sulla base di quanto espressamente 
specificato nel bando di gara e che qui si intende integralmente trascritto. 
 
 
 
Data 

 
 
 
Sottoscrizione del legale rappresentante o di altra 
  persona legittimata ad impegnare il concorrente4/5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
4 Da apporre, a pena di esclusione, ai sensi dell’art.38, comma 3, del D.P.R. n.445 del 28 dicembre 2000 e s.m.i., 
secondo una delle seguenti modalità:  
- in presenza del dipendente addetto; 
- allegando copia fotostatica di un documento di identità, anche non autenticata. 
5 In caso di RTI tale dichiarazione deve essere resa da tutte le Società raggruppande o raggruppate. 
 
 



 4

 
 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs.196/03 (cd. Codice della Privacy), si forniscono le seguenti 
informazioni rispetto al trattamento dei dati personali. 
 
Finalità del trattamento: i dati personali vengono trattati per finalità legate all’espletamento della 
gara tra le quali la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, di capacità economico-
finanziaria, tecnico-organizzativa nonchè di tutti i requisiti richiesti dal bando per la partecipazione 
alla gara e lo svolgimento delle attività correlate e conseguenti, anche in adempimento di precisi 
obblighi di legge. I dati vengono acquisiti anche ai fini della successiva stipula ed esecuzione del 
contratto, ivi compresi gli adempimenti legali, fiscali, contabili ad esso connessi e la relativa 
gestione ed esecuzione economica ed amministrativa. 
 
Modalità di trattamento dei dati: il trattamento dei dati viene effettuato in modo da garantire la 
massima sicurezza e riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e 
telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 
 
Dati sensibili e giudiziari: il D.Lgs. n.196/2003 definisce i dati “sensibili” e “giudiziari” all’art.4, 
comma 1, lett.d) ed e). A tal riguardo si precisa che i dati personali conferiti ed in particolare i dati 
“giudiziari” sono trattati esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti previsti dalla 
normativa vigente in materia di acquisizione di beni e servizi. 
 
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati: i dati, per le finalità sopra evidenziate, potranno 
essere comunicati: 1) al personale dell’Istat; 2) ad Uffici o Enti Pubblici; 3) ad altri soggetti indicati 
dal D.Lgs.n.163/2006 e, in particolare, all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici ed 
all’Osservatorio dei contratti pubblici di cui rispettivamente agli artt.6 e 7 del D.Lgs. n.163/2006; 4) 
ad altri soggetti interessati che facciano richiesta di accesso ai documenti della procedura nei limiti 
consentiti ai sensi della Legge n.241/1990. 
 
Diritti dell’interessato: i diritti dell’interessato sono disciplinati dall’art.7 del D.Lgs. n.196/2003. In 
particolare i soggetti cui si riferiscono i dati personali hanno il diritto in qualunque momento di 
ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei medesimi dati e di conoscerne il contenuto e 
l’origine, verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, oppure la 
rettificazione. Ai sensi del medesimo articolo si ha il diritto di chiedere la cancellazione, la 
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di 
opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. 
 
Titolare del trattamento e Responsabile del trattamento: Titolare del trattamento è l’Istituto 
Nazionale di Statistica, Via Cesare Balbo,16. Responsabile del trattamento è il Direttore Centrale 
dott. Paolo Weber. 
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Mod.Dich. (lotto 2)          
 
All’Istituto Nazionale di Statistica 

Via Cesare Balbo, 16 
00184 Roma 

 
MODELLO DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO NOTORIO 

(da allegare alla documentazione di gara) 
 

Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento di Servizi di Coaching aziendale e 
Formazione one to one: 

Lotto 2 – Formazione formatori alla formazione one to one. (CIG: 482083246A) 
 
 
Il sottoscritto _______________________________________ nato a ________________________ 
il ________________________ e residente in ________________________________________, 
via______________________________________________________________________in qualità 
di1______________________________________________________________________________ 
dell’Impresa___________________________________________con sede in__________________ 
Via ___________________________________Partita Iva ________________________________, 
codice fiscale ____________________________________ , Tel n._________________________ 
Fax____________________________________e.mail ___________________________________ 
consapevole della responsabilità penale per falsità in atti e dichiarazioni mendaci e delle relative 
sanzioni, ai sensi dell’art.76 del DPR n.445/2000 e s.m.i., dichiara che il concorrente: 
 
a) non si trova in alcuna delle cause di esclusione previste dall'art.38 del D.Lvo n.163/062 e s.m.i.; 
 

a1) non si trova in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di 
aver formulato l’offerta autonomamente; 

 
OPPURE3 

 
a2) di non essere a conoscenza della partecipazione, alla medesima procedura di soggetti che 
si trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile ed aver formulato l’offerta autonomamente; 

 
OPPURE3 

 
a3) essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 
trovano rispetto al concorrente in situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile 
ed aver formulato l’offerta autonomamente; 

 
b) è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (legge n.68/99); 
 

OPPURE3 
 

                                                 
1 Rappresentante legale o soggetto legittimato a impegnare l’impresa, risultante dalla documentazione di gara o 
da specifica procura da allegare alla dichiarazione 
2 Indicare, pena l’esclusione dalla gara, tutte le eventuali condanne subite comprese quelle per le quali si è 
beneficiato della non menzione, ad eccezione di quelle che non si è tenuti a segnalare, ai sensi del comma 2, 
dell’art. 38 del D.Lvo. 163/2006 e s.m.i. (ultime D.L. n. 70/2011 convertito, con modificazioni in Legge del 
12.07.2011 n. 106). 
3 Sbarrare la dichiarazione che non interessa. 
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non è tenuta ad osservare la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (legge n.68/99) per i seguenti 
motivi: 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
c) ha conseguito negli ultimi 3 esercizi finanziari chiusi, un fatturato specifico nel settore oggetto della gara 
(Formazione Formatori one to one), di €__________________________così suddiviso: 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
 
d) ha effettuato nell’ultimo triennio (triennio dichiarato ai sensi della precedente lett.c), le seguenti forniture 
e servizi nel settore oggetto di gara (Formazione Formatori one to one ): 
 

DESTINATARI OGGETTO 
(specificare il tipo di 

fornitura svolta) 
 

IMPORTO in Euro 
(I.V.A. ESCLUSA) 

 

PERIODO 
DA  A 

 

    
    
    
    
    
    
    

 
e) ha conseguito, negli ultimi 3 esercizi finanziari chiusi (corrispondenti agli ultimi tre bilanci depositati), un 
fatturato globale, al netto di IVA, pari ad €__________________________così suddiviso: 
 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
€ ________________________________ per l’anno _______ 
 
f) si impegna in caso di aggiudicazione a mettere a disposizione dell’ISTAT: 

f1) un Capo progetto ed almeno 2 esperti per ciascuna area, aventi almeno l’esperienza minima e le 
caratteristiche specificate nel Capitolato Tecnico e nella “Griglia dei criteri e subcriteri  di 
valutazione” allegata al Capitolato stesso, che dovranno garantire lo svolgimento delle attività (n. 20 
giorni ovvero 150 ore di formazione  d’aula articolati in moduli di max 2 gg. ciascuno); 

f2) i supporti necessari all’erogazioni delle attività di formazione formatori, descritti nel Capitolato 
tecnico (dispense, slide, bibliografie, sitografie ecc., schede e supporti ad hoc, supporto allo sviluppo 
dei project work);  

per l’intera durata contrattuale di n. 12 mesi, e comunque per tutto il periodo necessario alla completa 
esecuzione delle attività previste, secondo le modalità previste nel Capitolato Tecnico.,  
 
g) ha la seguente matricola 
INPS………………………………………………………………………………... 
Sede di……………………………Via………………………………………………..………………………... 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
Sede di……………………………Via………………………………………………..………………………... 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
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h) ha la seguente matricola INAIL……………………………………………………………………………… 
Sede di……………………………Via…………………………………………………………………………. 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
Sede di……………………………Via………………………………………………..………………………... 
Posizione n…………………………………………………………………………….………………………... 
 
C.C.N.L applicato……………………………………………………………………..……………………… 
 
i) il Centro per l’Impiego (Legge 68/99) competente è il seguente: 
Sede di……………….……….Via…………………….………………………….…………..…………… 
 
l) ha come propria Agenzia delle Entrate: 
Sede di………………..……….Via………………………………………………………………….. 

  
m) il numero di fax o domicilio eletto dove inviare le eventuali comunicazioni ai sensi dell’art. 79, comma 5 
del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i. è il seguente: 
 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 
Il sottoscritto dichiara, altresì di essere informato, ai sensi dell’art.13 del D.Lvo n.196 del 30.06.2003, che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche sulla base di quanto espressamente 
specificato nel bando di gara e che qui si intende integralmente trascritto. 
 
 
 
Data 

 
 
 
Sottoscrizione del legale rappresentante o di altra 
  persona legittimata ad impegnare il concorrente4/5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
4 Da apporre, a pena di esclusione, ai sensi dell’art.38, comma 3, del D.P.R. n.445 del 28 dicembre 2000 e s.m.i., 
secondo una delle seguenti modalità:  
- in presenza del dipendente addetto; 
- allegando copia fotostatica di un documento di identità, anche non autenticata. 
5 In caso di RTI tale dichiarazione deve essere resa da tutte le Società raggruppande o raggruppate. 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs.196/03 (cd. Codice della Privacy), si forniscono le seguenti 
informazioni rispetto al trattamento dei dati personali. 
 
Finalità del trattamento: i dati personali vengono trattati per finalità legate all’espletamento della 
gara tra le quali la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, di capacità economico-
finanziaria, tecnico-organizzativa nonchè di tutti i requisiti richiesti dal bando per la partecipazione 
alla gara e lo svolgimento delle attività correlate e conseguenti, anche in adempimento di precisi 
obblighi di legge. I dati vengono acquisiti anche ai fini della successiva stipula ed esecuzione del 
contratto, ivi compresi gli adempimenti legali, fiscali, contabili ad esso connessi e la relativa 
gestione ed esecuzione economica ed amministrativa. 
 
Modalità di trattamento dei dati: il trattamento dei dati viene effettuato in modo da garantire la 
massima sicurezza e riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e 
telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 
 
Dati sensibili e giudiziari: il D.Lgs. n.196/2003 definisce i dati “sensibili” e “giudiziari” all’art.4, 
comma 1, lett.d) ed e). A tal riguardo si precisa che i dati personali conferiti ed in particolare i dati 
“giudiziari” sono trattati esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti previsti dalla 
normativa vigente in materia di acquisizione di beni e servizi. 
 
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati: i dati, per le finalità sopra evidenziate, potranno 
essere comunicati: 1) al personale dell’Istat; 2) ad Uffici o Enti Pubblici; 3) ad altri soggetti indicati 
dal D.Lgs.n.163/2006 e, in particolare, all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici ed 
all’Osservatorio dei contratti pubblici di cui rispettivamente agli artt.6 e 7 del D.Lgs. n.163/2006; 4) 
ad altri soggetti interessati che facciano richiesta di accesso ai documenti della procedura nei limiti 
consentiti ai sensi della Legge n.241/1990. 
 
Diritti dell’interessato: i diritti dell’interessato sono disciplinati dall’art.7 del D.Lgs. n.196/2003. In 
particolare i soggetti cui si riferiscono i dati personali hanno il diritto in qualunque momento di 
ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei medesimi dati e di conoscerne il contenuto e 
l’origine, verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, oppure la 
rettificazione. Ai sensi del medesimo articolo si ha il diritto di chiedere la cancellazione, la 
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di 
opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. 
 
Titolare del trattamento e Responsabile del trattamento: Titolare del trattamento è l’Istituto 
Nazionale di Statistica, Via Cesare Balbo,16. Responsabile del trattamento è il Direttore Centrale 
dott. Paolo Weber. 
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Mod OFF.  economica  (lotto 1)                                                  All’Istituto Nazionale di Statistica    
(Da compilare e sottoscrivere a cura della Società)                                Via C.Balbo n. 16 
Apporre marca da bollo da € 14,62 o del valore                                       00184      Roma                                
al momento previsto dalla legge 

                                                                                                                                           ( Bollo) 
 
 

MODELLO  DI   OFFERTA  ECONOMICA  
- LOTTO 1 -  

 
Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento di Servizi di Coaching 
aziendale e Formazione one to one: 
 

Lotto 1 - Coaching aziendale per corsi individuali (CIG: 482078097F) 
  
Il  sottoscritto……………………………….in qualità di…………………………………………….  

della Società ……………..……………………………………………………………..…………….. 

con  sede  in…………………………. via………………………………………………….………… 

Codice  Fiscale  n.  ………….………………   Partita  IVA  n.  ………………………….. ………... 

Telefono…………………….……………… Fax …………………………………………………… 

Presa visione: 
- del bando di gara, del Disciplinare di gara, del Capitolato Tecnico e relativi allegati; 
- dello Schema di contratto predisposto dall’Istituto per l’appalto delle attività di cui alle 

premesse;     
e resasi conto degli oneri che  il servizio  stesso comporta 
 

DICHIARA CHE LA  SOCIETA’ 
1. è in grado di eseguire i servizi di cui alla presente gara, alle condizioni tutte di cui agli atti 

precedentemente richiamati, secondo le specifiche esposte nel Capitolato Tecnico, 
assumendosene la completa responsabilità; 

2. riconosce all’Istituto il diritto di non procedere all’aggiudicazione della gara; 

3. ritiene la propria offerta sin da ora impegnativa per la Società e riconosce una validità 
dell’offerta di 60 giorni dalla data della presente gara; 

4. non ha nulla pretendere dall’Istituto in nessun caso per la presentazione dell’offerta; 

5. di essere in grado di eseguire il servizio oggetto del lotto 1, stimato in  n. 140 ore di attività di  
Coaching aziendale per dirigenti (Executive) Istat, articolati in corsi di coaching  individuali di 
circa 2 gg. ciascuno,  comprensivo dell’attività del capo progetto, di almeno 4 coach per 
ciascuna area (specificata nella Griglia dei criteri e sub criteri allegata al Capitolato Tecnico),  
del personale di staff, nonché, di qualsiasi altra attività necessaria all’organizzazione ed 
esecuzione dell’attività di Coaching aziendale per corsi indivuduali, presso i locali delle sedi 
Istat (minimo 5 inclusa Roma) distribuite sul territorio nazionale,  alle condizioni tutte di cui 
agli atti precedentemente richiamati, praticando uno sconto, unico, percentuale pari al:  

_________________________%  ______________________________________________%  

                          (cifre)                                                               (lettere) 
 

sull’importo complessivo di € 50.000,00=(IVA esente ai sensi dell’art. 14, comma 10 della 
Legge 24.12.93 n. 537), posto a base di gara.. 
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Mod. OFF. Economica  (lotto 1) 
 
 
L’importo complessivo dell’appalto verrà calcolato dalla apposita Commissione giudicatrice, 
applicando lo sconto unico offerto sull’importo posto  a  base di gara . 
                                                                                                                                  
6. si impegna a sottoscrivere apposito contratto contenente le clausole riportate nello schema di 

contratto allegato al bando di gara, predisposto dall’Istituto sulla base delle specifiche del bando 
di gara, del Capitolato Tecnico e relativi allegati; 

7. di essere informato, ai sensi dell’art.13 del D.Lvo 196 del 30.06.2003, che i dati personali 
raccolti  saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche sulla base di quanto 
espressamente specificato nel prospetto “Informativa sul trattamento dei dati personali” allegato 
al “Mod. DICH” relativo alla presente procedura di gara e che qui si intende integralmente 
trascritto; 

8. dichiara, altresì, che il costo relativo alla sicurezza, calcolato tenendo conto degli obblighi 
derivanti dalle norme in materia di sicurezza sul lavoro e valutati i costi dei rischi specifici della 
propria attività, non soggetti a ribasso, ai sensi dell’art. 87, comma 4 del D.Lvo n. 163/06 e 
s.m.i. è pari a: 

               €  ___________________    Euro _______________________________________________ 
                           (cifre)                                                           (lettere) 

 
 
Data,                                                        
                                            Il rappresentante legale  
                                                                                       o altra persona autorizzata  alla firma 
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Mod OFF.  economica  (lotto 2)                                              All’Istituto Nazionale di Statistica    
(Da compilare e sottoscrivere a cura della Società)                                Via C.Balbo n. 16 
Apporre marca da bollo da € 14,62 o del valore                                       00184      Roma                                
al momento previsto dalla legge                                                                                                        
                            
                                                                                                                                                 ( Bollo) 
 

MODELLO  DI   OFFERTA  ECONOMICA   
- LOTTO 2 -  

 
Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento di Servizi di Coaching 
aziendale e formazione one to one: 

Lotto 2 -  Formazione formatori alla formazione one to one (CIG: 482083246A) 
 
Il  sottoscritto……………………………….in qualità di…………………………………………….  

della Società ……………..……………………………………………………………..…………….. 

con  sede  in…………………………. via………………………………………………….………… 

Codice  Fiscale  n.  ………….………………   Partita  IVA  n.  ………………………….. ………... 

Telefono…………………….……………… Fax …………………………………………………… 

 
Presa visione: 
- del bando di gara, del Disciplinare di gara, del Capitolato Tecnico e relativi allegati; 
- dello Schema di contratto predisposto dall’Istituto per l’appalto delle attività di cui alle 

premesse;     
e resasi conto degli oneri che  il servizio  stesso comporta 
 

DICHIARA CHE LA  SOCIETA’ 
 
1. è in grado di eseguire i servizi di cui alla presente gara, alle condizioni tutte di cui agli atti 

precedentemente richiamati, secondo le specifiche esposte nel Capitolato Tecnico, 
assumendosene la completa responsabilità; 

2. riconosce all’Istituto il diritto di non procedere all’aggiudicazione della gara; 

3. ritiene la propria offerta sin da ora impegnativa per la Società e riconosce una validità 
dell’offerta di 180 giorni dalla data della presente gara; 

4. non ha nulla pretendere dall’Istituto in nessun caso per la presentazione dell’offerta; 

5. di essere in grado di eseguire il servizio oggetto del lotto 2, stimato in n. 20 giornate, ovvero, 
150 ore di formazione d’aula articolati in moduli di max 2 gg ciascuno, comprensivo 
dell’attività del capo progetto, di almeno 2 formatori/consulenti per ciascuna area (specificata 
nella Griglia dei criteri e sub criteri allegata al Capitolato Tecnico), personale di staff, supporti 
necessari per l’erogazione della formazione, nonché, di qualsiasi altra attività necessaria 
all’organizzazione ed esecuzione dell’attività di Formazione formatori alla formazione One to 
One, presso i locali delle sedi Istat di Roma, alle condizioni tutte di cui agli atti precedentemente 
richiamati, praticando uno sconto, unico, percentuale pari al:  

_________________________%  ______________________________________________%  

                          (cifre)                                                               (lettere) 
 

sull’importo complessivo di € 25.000,00=(IVA esente ai sensi dell’art. 14, comma 10 della 
Legge 24.12.93 n. 537), posto a base di gara. 
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Mod. OFF. Economica (lotto 2) 
 
 

L’importo complessivo dell’appalto verrà calcolato dalla apposita Commissione giudicatrice, 
applicando lo sconto unico offerto sull’importo posto  a  base di gara. 
                                                                                                                                  
6. si impegna a sottoscrivere apposito contratto contenente le clausole riportate nello schema di 

contratto allegato al bando di gara, predisposto dall’Istituto sulla base delle specifiche del bando 
di gara, del Capitolato Tecnico e relativi allegati; 

7. di essere informato, ai sensi dell’art.13 del D.Lvo 196 del 30.06.2003, che i dati personali 
raccolti  saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche sulla base di quanto 
espressamente specificato nel prospetto “Informativa sul trattamento dei dati personali” allegato 
al “Mod. DICH” relativo alla presente procedura di gara e che qui si intende integralmente 
trascritto; 

8. dichiara, altresì, che il costo relativo alla sicurezza, calcolato tenendo conto degli obblighi 
derivanti dalle norme in materia di sicurezza sul lavoro e valutati i costi dei rischi specifici della 
propria attività, non soggetti a ribasso, ai sensi dell’art. 87, comma 4 del D.Lvo n. 163/06 e 
s.m.i. è pari a: 

               €  ___________________    Euro _______________________________________________ 
                           (cifre)                                                           (lettere) 

 
 
Data,                                                        
                                            Il rappresentante legale  
                                                                                       o altra persona autorizzata  alla firma 
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SCHEMA DI CONTRATTO (LOTTO 1): 
SERVIZI DI COACHING AZIENDALE PER CORSI INDIVIDUALI (CIG: 482078097F) 
 
 
Con il presente contratto, redatto in duplice originale, tra: 
 
per una parte: 
- l'Istituto Nazionale di Statistica, che da qui in avanti sarà indicato come ISTAT - Roma, Via 
Cesare Balbo n. 16, codice fiscale n. 80111810588 partiva I.V.A. 02124831005 - rappresentato 
dal dott. Paolo Weber, in qualità di direttore centrale per l’attività amministrativa e gestione del 
patrimonio e, come tale abilitato ad impegnarlo, nato a Trieste il 11/01/1968, domiciliato per la 
carica in Roma, Via Cesare Balbo n. 16, Cap. 00184; 
 
per l'altra parte: 
- la SOCIETA’____________________________ che da qui in  avanti  sarà  più brevemente 
indicata come SOCIETA’, con sede legale in ____________________________________, 
codice fiscale n. ________________________ e partita I.V.A. n. ______________________ 
rappresentata da ______________________________________________________________ 
in qualità di ___________________________________ domiciliata/o per la carica in 
____________________________________________________________________________ 
 
 

SI CONVIENE E SI STIPULA 
 
 
ART. 1 – OGGETTO DEL CONTRATTO 

Il presente contratto ha per oggetto l’esecuzione di n. 140 ore di attività di Coaching 
aziendale per dirigenti (Executive) Istat, articolati in corsi di coaching  individuali di circa 2 
gg. ciascuno, da  erogarsi  presso  le  seguenti sedi Istat distribuite sul territorio nazionale 
_______________________(minimo 5 inclusa Roma) e comprensive dei supporti 
necessari all’erogazione del coaching stesso (Schede di esercitazioni, test, schede per piani di 
sviluppo, ecc…) e di qualsiasi altra attività necessaria  all’organizzazione ed esecuzione 
delle attività medesime, come specificato nel Capitolato Tecnico, parti integrante del 
presente contratto anche se materialmente non  allegato. 

 
ART. 2 - NORME REGOLATRICI DEL CONTRATTO  

L’esecuzione del presente Contratto è regolata ordinatamente e in successione 
complementare: 
- dalle clausole del presente atto; 
- dalle vigenti disposizioni del Regolamento di gestione e contabilità dell'ISTAT approvato con 
D.C.P.M. dell'11/11/2002 successivamente modificato con DPCM del 04/08/2003 e del relativo 
manuale approvato dal Consiglio dell'ISTAT nella seduta del 11/07/2006; 
- dal Capitolato di Oneri Generali per le forniture ed i servizi eseguiti a cura del P.G.S., 
approvato con D.M. 28/10/1985; 
- dal “Codice in materia di protezione dei dati personali” D.Lvo del 30/04/2003 n.196 e s.m.i; 
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- dal D.Lvo. n. 163/2006 “Codice dei contratti pubblici” e s.m.i. e relativo Regolamento di 
esecuzione D.P.R. 5/10/2010, n. 207; 
- dalla Legge sulla tracciabilità dei flussi finanziari del 13/08/2010, n. 136; 
- dall’art. 1, comma 7 della Legge di conversione del 7 agosto 2012 n. 135 del D.L. del 6 luglio 
2012 n. 95 
- dalle vigenti norme di Contabilità di Stato; 
- dalle disposizioni del Codice civile. 

 
 

ART. 3 - DURATA DEL CONTRATTO 
La durata del presente contratto e di 12 mesi dalla stipula del contratto per ciascun lotto 

ed in ogni caso per tutto il periodo necessario alla completa esecuzione delle attività previste e 
oggetto del presente contratto. 

 
ART. 4 IL DIRETTORE TECNICO  ISTAT E IL RESPONSABILE TECNICO DELLA 

SOCIETA’ PER L’ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
Per il coordinamento delle attività oggetto del presente contratto e per la verifica del 

relativo regolare andamento, l’ISTAT si avvarrà di un Direttore tecnico dell’esecuzione del 
contratto il quale dovrà curare i rapporti diretti con il Responsabile tecnico della SOCIETA’. 
Il Direttore tecnico ISTAT dell’esecuzione del contratto è 
____________________________________________________________________________ 
 
Il Responsabile tecnico dell’esecuzione del contratto della SOCIETA’ è ______________ 
____________________________________________________________________________ 

Tutte le comunicazioni ufficiali riguardanti la fornitura, l’organizzazione e l’erogazione 
dei servizi dovranno essere scambiate tra le suddette figure. 

Il Direttore tecnico ISTAT dell’esecuzione del contratto provvederà: al coordinamento, 
alla direzione e controllo tecnico-contabile dell’esecuzione del presente contratto; ad assicurare 
la regolare esecuzione del contratto da parte dell’esecutore, verificando che le attività e le 
prestazioni contrattuali siano eseguite in conformità ai documenti contrattuali; a svolgere tutte 
le attività che si rendano opportune per il perseguimento dei compiti assegnatigli. 

Eventuali sostituzioni del Direttore tecnico che dovessero verificarsi durante il periodo di 
validità contrattuale verranno tempestivamente comunicate dall’ISTAT alla SOCIETA’. 

Il Direttore tecnico ISTAT dell’esecuzione del contratto è il titolare del diritto di verifica 
ed accettazione di quanto previsto al successivo art. 8 nonché delle attività svolte dalla 
SOCIETA’ per tutto il periodo di vigenza contrattuale. 

 
ART. 5 - IMPORTO CONTRATTUALE 

La SOCIETA’ si assume l'obbligo di eseguire le attività di cui all' art. 1 al prezzo  
complessivo di € _____________________(Euro __________________________, IVA esente 
ai sensi  dell’art. 14, comma 10 della Legge 24/12/1993 n. 537, risultante dall’offerta 
economica del ____________________ che, allegata al presente contratto, ne forma parte 
integrante, ed € ___________________ (Euro _________________________/_____) a titolo 
di oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso. 

Il prezzo offerto dalla SOCIETA’ deve intendersi fisso e invariabile per tutta la durata 
del contratto, senza che la SOCIETA’ possa pretendere sovrapprezzi o indennizzi di alcun 
genere.  
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Il prezzo stesso si intende pienamente remunerativo e conforme ai calcoli di convenienza 
della SOCIETA’ e comprende, senza alcuna eccezione, ogni attività e materiale descritto nel 
Capitolato Tecnico. 

Nel suddetto prezzo sono compresi, pertanto, oltre le spese generali ed il beneficio della 
SOCIETA’, gli oneri tutti che gravano sulla SOCIETA’ stessa, per  l'assicurazione contro gli 
infortuni del personale che eseguirà la fornitura e per il risarcimento degli eventuali danni 
cagionati dal proprio personale all'ISTAT ed a terzi.  

Gli oneri per il ripristino di opere o per il risarcimenti di danni a luoghi, a cose o a terzi 
determinati dalla mancata, tardiva o inadeguata assunzione dei necessari provvedimenti sono a 
carico dell’esecutore indipendentemente dall’esistenza o meno della polizza.  

 
ART. 6 - AUMENTI E DIMINUZIONI 

E’ in facoltà dell’ISTAT richiedere un aumento o una diminuzione della presente 
fornitura fino a concorrenza di un quinto del valore contrattuale. 

 
ART. 7 - DEPOSITO CAUZIONALE 

A garanzia dell'osservanza degli obblighi derivanti dal presente contratto la SOCIETA’ 
ha costituito una cauzione di € _________________________________________ 
(Euro________________________________________/____) pari a circa il 10% dell'importo 
contrattuale IVA esclusa, mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa rilasciata da 
Istituti bancari o assicurativi autorizzati. 

L’entità del deposito cauzionale potrà variare secondo quanto stabilito dall’articolo 113 
del D. Lvo n. 163/2006 e s.m.i. 

La Banca/Soc.Ass.ce ____________________________________________________ si 
costituisce fideiussore, nell'interesse della SOCIETA’ appaltatrice ed a favore dell'ISTAT, per 
la predetta somma di = € _________________________. 

In forza della presente garanzia, la Banca/Soc.Ass.ce resta impegnata a versare, a 
semplice richiesta dell'ISTAT, entro cinque giorni dalla richiesta e fino alla concorrenza di = € 
_______________________, la somma che l'ISTAT dichiarasse dovuta per inadempienze 
contrattuali da parte della SOCIETA’ appaltatrice. 

La presente garanzia deve, pertanto, contenere l'espresso impegno della Banca/Società 
assicuratrice a versare il relativo importo su semplice richiesta dell'ISTAT senza che, per tale 
suo obbligo, possano avere alcuna efficacia impeditiva eventuali diffide, riserve, richieste e 
opposizioni di qualsiasi genere da parte della SOCIETA’ appaltatrice. 

E’ escluso il beneficio della previa escussione del debitore principale ai sensi dell’art. 
1944, comma 2, c.c. 

La garanzia prestata non potrà essere svincolata se non dietro esplicita autorizzazione in 
tal senso da parte dell'ISTAT al termine delle prestazioni contrattuali. 

La garanzia fideiussoria definitiva verrà svincolata al termine di tutte le attività oggetto 
del presente contratto. 

 
ART. 8 - ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

La Società si impegna ad eseguire le prestazioni oggetto del presente contratto nei 
termini e con le modalità indicate nel predetto Capitolato Tecnico e nell’offerta tecnica 
del ………………….., che si intende parte integrante del presente contratto, anche se 
non materialmente allegata. 

La SOCIETA’ si impegna altresì a mettere a disposizione dell’Istat le figure professionali 
che sono state oggetto di valutazione in sede di gara: 
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1) un Capo progetto che collaborerà con Istat alla organizzazione, monitoraggio e 
realizzazione dei singolo percorsi di coaching; 

2) almeno 4 esperti (coach/formatori/consulenti) per ciascuna area specificata nel 
Capitolato Tecnico e nella “Griglia dei criteri e subcriteri di valutazione”; 

3) personale di staff. 
I corsi si terranno presso le seguenti sedi Istat distribuite sul territorio nazionale    

_____________________________________________ (minimo 5 inclusa Roma) che 
verranno specificate di volta in volta. Le riunioni di programmazione e progettazione 
saranno invece svolte presso una delle sedi ISTAT di Roma. 

Il calendario e la durata dei singoli corsi saranno concordati tra i responsabili di 
cui al precedente art. 4. 
 

 
ART. 9 - PENALITA’  

Per qualsiasi inadempienza della SOCIETA’ nell'esecuzione delle prestazioni  
contrattuali, l'ISTAT applicherà, una penale fino ad un massimo del 10% della singola 
commessa rispetto all’intero importo contrattuale. L’importo massimo della penale non 
potrà comunque superare il 10% dell’importo contrattuale. L’Istituto non applicherà 
penali il cui importo complessivo non superi la somma di € 10,00. 
 
ART.10 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ED ESECUZIONE IN DANNO 

L'ISTAT, avrà facoltà di risolvere il presente contratto a seguito di comunicazione scritta 
alla SOCIETA’, da inoltrarsi con preavviso di un mese a mezzo raccomandata a.r., con il 
conseguente incameramento del deposito cauzionale di cui al precedente art. 7,  in particolare, 
qualora: 
- riscontri gravi e reiterate inadempienze della SOCIETA’ in violazione delle obbligazioni 

contrattuali e delle disposizioni impartite dall'ISTAT;  
- la SOCIETÀ ceda il servizio in subappalto non autorizzato, totale o parziale, ovvero 

cessione in qualsiasi forma ad altri del servizio o del contratto. 
Ove il deposito cauzionale non sia sufficiente, l'ISTAT potrà rivalersi su eventuali crediti 

della SOCIETA’ senza pregiudizio dei diritti dell'ISTAT sui beni della SOCIETA’, salva in 
ogni caso la richiesta di risarcimento per i maggiori danni subiti. 

L'ISTAT potrà inoltre, ove possibile, affidare in danno della SOCIETA’ medesima 
l'esecuzione totale o parziale del contratto ad altra SOCIETA’ di propria fiducia scelta con 
procedura d'urgenza ed alle condizioni che risulteranno più convenienti. Nel caso di minor 
spesa nulla compete alla SOCIETA’ inadempiente.  

Ai sensi dell’art. 1, comma 7 della Legge di conversione del 7 agosto 2012 n. 135 del 
D.L. del 6 luglio 2012 n. 95, il presente contratto si intende sottoposto a condizione risolutiva, 
qualora nel periodo di vigenza contrattuale la Consip S.p.A. abbia attivato convenzioni e 
accordi quadro per la stessa tipologia merceologica di beni di cui all’art. 1 a condizioni di 
maggior vantaggio economico, con una conseguente possibilità per il contraente di 
adeguamento ai predetti corrispettivi.  

 
 
ART. 11– TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

La SOCIETÀ assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 
della Legge del 13/08/2010 n. 136 e s.m.i. Tutti i flussi finanziari relativi al presente contratto 
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devono essere registrati sul conto corrente dedicato ed effettuati tramite bonifico di cui al 
successivo art. 12.  

Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui al sopraindicato art. 3 della Legge del 
13/08/2010 n. 136, il codice identificativo di gara (CIG) da riportare nei pagamenti posti in 
essere in esecuzione del presente contratto è il seguente: CIG 482078097F. 

La SOCIETÀ si impegna a riportare tale codice identificativo nei pagamenti posti in 
essere dalla stessa nei confronti degli altri soggetti di cui al comma 1 dell’art. 3 della legge 
13/08/2010 n. 136. 

La presente disposizione nonché tutti gli obblighi derivanti dalla normativa vigente in 
materia (Legge n. 136 del 13/08/2010 e s.m.i.) riguardano la SOCIETÀ e la cd. filiera delle 
imprese a qualsiasi titolo interessate al presente contratto. In caso di subappalto o subcontratto, 
stipulato per l’esecuzione anche non esclusiva del presente contratto, la società si impegna ad 
inserire nel relativo atto contrattuale una clausola in cui il subappaltatore/subcontraente si 
obbliga a: 

 assumere tutti gli obblighi di tracciabilità di cui all’art. 3 della Legge del 13/08/2010 n. 
136 e s.m.i.; 

 dare immediata comunicazione all’ISTAT della notizia dell’inadempimento ai suddetti 
obblighi da parte della propria controparte; 

 inviare all’ISTAT copia del contratto di subappalto o subcontratto. 
La SOCIETÀ si impegna a dare anche comunicazione della notizia dell’inadempimento 

della propria controparte (subappaltatore/subcontraente) alla prefettura – UTG della provincia 
di Roma. 

 
ART. 12 - MODALITA' DI PAGAMENTO  

Il pagamento delle prestazione sarà effettuato dall’ISTAT, in una o più soluzioni, dietro 
presentazione di apposite regolari fatture e comunque al termine dell’esecuzione delle attività 
fatturate,  previo nulla osta da parte della competente struttura dell’Istat. 
Le fatture che saranno emesse dalla SOCIETA’ dovranno: 
1) riportare il seguente numero di impegno: 
" IMPEGNO  N°. 1760/2012" per n. ore…. di  attività di coaching aziendale, nel 
periodo…………....... CIG 482078097F. 
2) il numero di repertorio e la data del presente contratto; 
3) essere intestate e spedite a: 
ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA (ISTAT) 
Servizio Ragioneria 
Via Cesare Balbo, 16   
00184 Roma. 
o in formato elettronico a fatturazione@istat.it. 

Qualora le fatture non riportino i suddetti riferimenti l’ISTAT non risponderà del 
mancato rispetto dei termini sottoindicati per i pagamenti. 

Il pagamento sarà effettuato entro i termini previsti dall’atto che regolamenta 
l’esecuzione, in ambito ISTAT, degli artt. 2 e 4 della legge n. 241 del 07/08/1990 (termine 
massimo 60  giorni dalla presentazione di tutta la documentazione necessaria per la 
liquidazione).  

Il predetto termine si intende sospeso per il periodo necessario a questa Amministrazione 
per l’acquisizione della documentazione prevista dall’art. 48 bis, comma 1, del DPR 29 
settembre 1973 n. 602 come disciplinato con le circolari n. 28 del 6 agosto 2007 e n. 29 del 4 
settembre 2007 del Ministero dell’Economia e delle Finanze, Dipartimento della Ragioneria di 
Stato.  
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In caso di ritardato pagamento per causa imputabile all’ISTAT, saranno dovuti gli 
interessi corrispettivi al tasso legale sulle somme maturate. 

Qualora il suddetto ritardo superi i trenta giorni, previa costituzione in mora da parte 
della SOCIETA’ tramite raccomandata con avviso di ricevimento, saranno corrisposti, in luogo 
degli interessi corrispettivi, gli interessi di mora di cui all’art. 5 del D.Lvo 9/10/2002 n. 231. 

Detti interessi decorreranno dal trentunesimo giorno di ritardo o, se posteriore, dal giorno 
successivo alla data di costituzione in mora. 

I termini di pagamento sono sospesi per il periodo necessario all’ottenimento da parte 
dell’Istituto del Documento Unico di regolarità contributiva (DURC) relativo alla SOCIETA’. 

I pagamenti, su richiesta del beneficiario e ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010 e 
s.m.i., possono essere disposti mediante: 
A) accreditamento sul conto corrente bancario n. ________________________________ in 
essere presso la Banca __________________________________________________ codice 
IBAN. ____________________________________________________________ intestato a 
____________________________________________________________________________ 

 
B) accreditamento sul conto corrente postale n. 
____________________________________________________________________________ 
 
Le persone delegate ad operare sul sopra indicato C/C BANCARIO o C/C POSTALE sono le 
seguenti: 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 

 
Ogni eventuale variazione di conto corrente bancario o postale e dei nominativi 

sopraindicati dovrà essere comunicata all’ISTAT a mezzo raccomandata A/R sottoscritta dal 
legale rappresentante della SOCIETA’ allegando copia fotostatica del documento dì identità. 

Il Codice Identificativo Gara (CIG) da riportare nei bonifici bancari o postali, ai sensi 
dell’art. 3 della legge 13/8/2010 n. 136 e s.m.i., è il seguente: CIG:  482078097F. 

La SOCIETA’ assume direttamente gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
all’art. 3 della legge 13/8/2010 n. 136. 

La SOCIETA’ ha l’obbligo di esibire all’ISTAT gli eventuali contratti sottoscritti con il/i  
subappaltatore/i e i subcontraenti della filiale delle imprese a qualsiasi titolo interessate 
nell’esecuzione del presente contratto, al fine di verificare che nei rispettivi contratti sia 
inserita, a pena di nullità assoluta, un’apposita clausola con la quale ciascuno di essi assume gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13/8/2010 n. 136. 

 
 
ART. 13 – NORME IN MATERIA DI SICUREZZA  

L’ISTAT, ai sensi dell’art. 26, comma 3 ter del D.Lvo del 9 aprile 2008  n. 81 e s.m.i., ha 
redatto il Documento Unico di Valutazione dei rischi da interferenza (DUVRI) di cui la 



7 

SOCIETA’ ne deve prendere visione e provvedere all’eventuale integrazione del predetto 
documento riferendolo ai rischi specifici da interferenza presenti nei luoghi in cui verrà 
espletato l’appalto con l’indicazione delle misure per eliminare o ove ciò non sia possibile 
ridurre al minimo i rischi da interferenza nonché dei relativi costi. Il DUVRI con le eventuali 
integrazioni della SOCIETA’ che l’ISTAT dovrà sottoscrivere per accettazione costituiranno, a 
pena, di nullità parte integrante del contratto stipulato in conformità del presente schema, anche 
se non materialmente allegati allo stesso. 

La SOCIETA’ si obbliga ad adottare ed osservare tutte le norme vigenti in 
materia di sicurezza ed igiene sul lavoro nonché a fornire, a richiesta dell’ISTAT, ogni 
certificazione e documentazione prevista in materia dalle norme stesse. In caso di 
inadempienza la SOCIETA’ sarà soggetta ad una penale sino ad un massimo del 10% 
dell’importo contrattuale, ferme restando le eventuali responsabilità penali. 

 
 
ART. 14 - RESPONSABILITA' ED OBBLIGHI DERIVANTI DAI RAPPORTI DI 

LAVORO 
La SOCIETA’ si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti 

occupati nei lavori oggetto del presente contratto, in base alle disposizioni legislative e 
regolamentari vigenti in materia di lavoro e di assicurazione sociale, assumendo a suo carico 
tutti gli oneri relativi. 

La SOCIETA’ si obbliga ad attuare nei confronti dei propri dipendenti condizioni 
normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro 
applicabili, alla data del contratto, alla categoria e nella località in cui si svolgono i lavori, 
nonché condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni e, in genere, da ogni altro 
contratto collettivo successivamente stipulato per la categoria ed applicabile nella località. 
La SOCIETA’  si obbliga altresì a continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche 
dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione, anche se la loro SOCIETA’ non sia aderente 
alle associazioni stipulanti o receda da esse. 
L'ISTAT, in caso di violazione degli obblighi di cui sopra e previa comunicazione alla 
SOCIETA’ delle inadempienze ad esso segnalate dall'Ispettorato del lavoro, si riserva il diritto 
di operare una ritenuta pari al 20% dell'importo del contratto. Tale ritenuta sarà rimborsata 
soltanto quando l'Ispettorato del lavoro predetto avrà dichiarato che la SOCIETA’ si sia 
posta in regola, senza che questa possa vantare diritto alcuno per il ritardato pagamento. 
 
 
ART. 15 - SUBAPPALTO 

Le cessioni in subappalto delle prestazioni oggetto del presente contratto sono regolate 
dall'art. 118 del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i.  

Le cessioni effettuate in violazione della legge suddetta, ferme restando le altre 
responsabilità di legge della SOCIETA’, fanno sorgere il diritto a risolvere il contratto e ad 
effettuare l'esecuzione in danno, con rivalsa sulla cauzione prestata.   

Qualora non fosse possibile effettuare la suddetta esecuzione in danno, e in caso di 
qualunque violazione delle norme in materia di subappalto, l'ISTAT applicherà una penale pari 
al 10% dell'importo contrattuale, IVA esclusa, fatta salva l’applicazione delle sanzioni di legge. 

In caso di subappalto, l’ISTAT effettuerà i pagamenti direttamente alla SOCIETA’ che 
sottoscrive il presente contratto. 
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ART. 16 – RISERVATEZZA  
La SOCIETA’ si impegna alla massima riservatezza in merito a notizie ed informazioni 

relative all’attività dell’ISTAT, durante e dopo la fine del presente contratto, ancorché fornite 
dall’ISTAT stesso o di cui, il personale della SOCIETA’ sia venuto a conoscenza in relazione 
al’esecuzione dell’incarico contrattuale, non dovranno in alcun modo e in qualsiasi forma 
essere comunicate e divulgate a terzi e non potranno essere utilizzate da parte della SOCIETA’ 
o da parte di chiunque collabori alla sua attività per fini diversi da quelli previsti nel presente 
atto e, comunque, sempre nel rispetto della normativa contenuta nel Codice in materia di 
protezione dei dati personali D.Lvo del 30/04/2003 n.196 e s.m.i.  

I divieti di cui al presente articolo sussistono altresì relativamente a tutto il materiale 
predisposto dalla SOCIETA’ in esecuzione dell’incarico, compresi i programmi applicativi e 
documentazione relativa. Il materiale i programmi suddetti nonché la documentazione relativa 
resteranno di esclusiva proprietà dell’ISTAT. 
 
ART. 17 - FORO COMPETENTE 

Per ogni controversia in dipendenza del presente contratto la SOCIETA’ elegge il 
proprio domicilio legale presso il Foro di Roma, a tutti gli effetti amministrativi e giudiziari. 
 
 
ART. 18 - ONERI FISCALI E SPESE CONTRATTUALI 

Il presente contratto assoggettato ad IVA verrà sottoposto a registrazione; la spesa 
relativa sarà a carico della SOCIETA’ sulla quale graveranno altresì tutti gli oneri fiscali e le 
spese contrattuali, eccezione fatta per l’IVA. 

A tal fine, la SOCIETA’ dichiara che le prestazioni contrattuali sono effettuate 
nell’esercizio dell’impresa e che trattasi di operazioni imponibili non esenti dall’imposta sul 
valore aggiunto che la SOCIETA’ è tenuta a versare con diritto di rivalsa ai sensi del D.P.R. 26 
ottobre 1972 n. 663 e s.m.i. 
 
 
ART. 19 - EFFICACIA DEL CONTRATTO 

La SOCIETA’ riconosce che il presente contratto, mentre è per essa impegnativo fin 
dalla data di sottoscrizione, avrà efficacia nei riguardi dell'ISTAT soltanto dopo la firma dei 
propri organi competenti. 
 
    
           LA SOCIETA'                             L’ISTAT 
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Agli effetti degli artt. 1341 e 1342 del C.C., la SOCIETA’ sottoscritta dichiara di 
approvare specificatamente le disposizioni degli articoli seguenti:  
______________________________________________________________________ 
ART. 1 – OGGETTO DEL CONTRATTO 
ART. 3 - DURATA DEL CONTRATTO 
ART. 5 - IMPORTO CONTRATTUALE 
ART. 6 - AUMENTI E DIMINUZIONI 
ART. 7 - DEPOSITO CAUZIONALE 
ART. 8 - ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
ART. 9 - PENALITA’  
ART.10 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ED ESECUZIONE IN DANNO 
ART. 11– TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 
ART. 12 - MODALITA' DI PAGAMENTO  
ART. 13 – NORME IN MATERIA DI SICUREZZA  
ART. 14 - RESPONSABILITA' ED OBBLIGHI DERIVANTI DAI RAPPORTI DI LAVORO 
ART. 15 - SUBAPPALTO 
ART. 16 – RISERVATEZZA  
ART. 17 - FORO COMPETENTE 
ART. 18 - ONERI FISCALI E SPESE CONTRATTUALI 
ART. 19 - EFFICACIA DEL CONTRATTO 

 
 
 
 
 
 
 
           LA SOCIETA' 
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SCHEMA DI CONTRATTO (LOTTO 2): 
FORMAZIONE FORMATORI ONE TO ONE (CIG: 482083246A) 

  
 
 
Con il presente contratto, redatto in duplice originale, tra: 
 
per una parte: 
- l'Istituto Nazionale di Statistica, che da qui in avanti sarà indicato come ISTAT - Roma, Via 
Cesare Balbo n. 16, codice fiscale n. 80111810588 partiva I.V.A. 02124831005 - rappresentato 
dal dott. Paolo Weber, in qualità di direttore centrale per l’attività amministrativa e gestione del 
patrimonio e, come tale abilitato ad impegnarlo, nato a Trieste il 11/01/1968, domiciliato per la 
carica in Roma, Via Cesare Balbo n. 16, Cap. 00184; 
 
per l'altra parte: 
- la SOCIETA’____________________________ che da qui in  avanti  sarà  più brevemente 
indicata come SOCIETA’, con sede legale in ____________________________________, 
codice fiscale n. ________________________ e partita I.V.A. n. ______________________ 
rappresentata da ______________________________________________________________ 
in qualità di ___________________________________ domiciliata/o per la carica in 
____________________________________________________________________________ 
 
 

SI CONVIENE E SI STIPULA 
 
 
ART. 1 – OGGETTO DEL CONTRATTO 

Il presente contratto ha per oggetto l’esecuzione di n. 20 giornate, ovvero, 150 ore di 
formazione d’aula rivolta a  Formatori alla formazione one to one, articolate in moduli 
di max 2 gg ciascuno, da erogarsi presso le sedi Istat di Roma e comprensive dei supporti 
necessari all’erogazione della formazione stessa (Dispense, slide, bibliografie, sitografie 
ecc., schede e supporti ad hoc, supporto allo sviluppo dei project work) e di qualsiasi altra 
attività necessaria  all’organizzazione ed esecuzione delle attività medesime, come 
specificato nel Capitolato Tecnico, parti integrante del presente contratto anche se 
materialmente non  allegato. 

 
ART. 2 - NORME REGOLATRICI DEL CONTRATTO  

L’esecuzione del presente Contratto è regolata ordinatamente e in successione 
complementare: 
- dalle clausole del presente atto; 
- dalle vigenti disposizioni del Regolamento di gestione e contabilità dell'ISTAT approvato con 
D.C.P.M. dell'11/11/2002 successivamente modificato con DPCM del 04/08/2003 e del relativo 
manuale approvato dal Consiglio dell'ISTAT nella seduta del 11/07/2006; 
- dal Capitolato di Oneri Generali per le forniture ed i servizi eseguiti a cura del P.G.S., 
approvato con D.M. 28/10/1985; 
- dal “Codice in materia di protezione dei dati personali” D.Lvo del 30/04/2003 n.196 e s.m.i; 
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- dal D.Lvo. n. 163/2006 “Codice dei contratti pubblici” e s.m.i. e relativo Regolamento di 
esecuzione D.P.R. 5/10/2010, n. 207; 
- dalla Legge sulla tracciabilità dei flussi finanziari del 13/08/2010, n. 136; 
- dall’art. 1, comma 7 della Legge di conversione del 7 agosto 2012 n. 135 del D.L. del 6 luglio 
2012 n. 95 
- dalle vigenti norme di Contabilità di Stato; 
- dalle disposizioni del Codice civile. 

 
ART. 3 - DURATA DEL CONTRATTO 

La durata del presente contratto e di 12 mesi dalla stipula del contratto per ciascun lotto 
ed in ogni caso per tutto il periodo necessario alla completa esecuzione delle attività previste e 
oggetto del presente contratto. 

 
ART. 4 IL DIRETTORE TECNICO  ISTAT E IL RESPONSABILE TECNICO DELLA 

SOCIETA’ PER L’ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
Per il coordinamento delle attività oggetto del presente contratto e per la verifica del 

relativo regolare andamento, l’ISTAT si avvarrà di un Direttore tecnico dell’esecuzione del 
contratto il quale dovrà curare i rapporti diretti con il Responsabile tecnico della SOCIETA’. 
Il Direttore tecnico ISTAT dell’esecuzione del contratto è 
____________________________________________________________________________ 
 
Il Responsabile tecnico dell’esecuzione del contratto della SOCIETA’ è ______________ 
____________________________________________________________________________ 

Tutte le comunicazioni ufficiali riguardanti la fornitura, l’organizzazione e l’erogazione 
dei servizi dovranno essere scambiate tra le suddette figure. 

Il Direttore tecnico ISTAT dell’esecuzione del contratto provvederà: al coordinamento, 
alla direzione e controllo tecnico-contabile dell’esecuzione del presente contratto; ad assicurare 
la regolare esecuzione del contratto da parte dell’esecutore, verificando che le attività e le 
prestazioni contrattuali siano eseguite in conformità ai documenti contrattuali; a svolgere tutte 
le attività che si rendano opportune per il perseguimento dei compiti assegnatigli. 

Eventuali sostituzioni del Direttore tecnico che dovessero verificarsi durante il periodo di 
validità contrattuale verranno tempestivamente comunicate dall’ISTAT alla SOCIETA’. 

Il Direttore tecnico ISTAT dell’esecuzione del contratto è il titolare del diritto di verifica 
ed accettazione di quanto previsto al successivo art. 8 nonché delle attività svolte dalla 
SOCIETA’ per tutto il periodo di vigenza contrattuale. 

 
ART. 5 - IMPORTO CONTRATTUALE 

La SOCIETA’ si assume l'obbligo di eseguire le attività di cui all' art. 1 al prezzo  
complessivo di € _____________________(Euro __________________________, IVA esente 
ai sensi  dell’art. 14, comma 10 della Legge 24/12/1993 n. 537, risultante dall’offerta 
economica del ____________________ che, allegata al presente contratto, ne forma parte 
integrante, ed € ___________________ (Euro _________________________/_____) a titolo 
di oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso. 

Il prezzo offerto dalla SOCIETA’ deve intendersi fisso e invariabile per tutta la durata 
del contratto, senza che la SOCIETA’ possa pretendere sovrapprezzi o indennizzi di alcun 
genere.  

Il prezzo stesso si intende pienamente remunerativo e conforme ai calcoli di convenienza 
della SOCIETA’ e comprende, senza alcuna eccezione, ogni attività e materiale descritto nel 
Capitolato Tecnico. 
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Nel suddetto prezzo sono compresi, pertanto, oltre le spese generali ed il beneficio della 
SOCIETA’, gli oneri tutti che gravano sulla SOCIETA’ stessa, per  l'assicurazione contro gli 
infortuni del personale che eseguirà la fornitura e per il risarcimento degli eventuali danni 
cagionati dal proprio personale all'ISTAT ed a terzi.  

Gli oneri per il ripristino di opere o per il risarcimenti di danni a luoghi, a cose o a terzi 
determinati dalla mancata, tardiva o inadeguata assunzione dei necessari provvedimenti sono a 
carico dell’esecutore indipendentemente dall’esistenza o meno della polizza.  

 
ART. 6 - AUMENTI E DIMINUZIONI 

E’ in facoltà dell’ISTAT richiedere un aumento o una diminuzione della presente 
fornitura fino a concorrenza di un quinto del valore contrattuale. 

 
ART. 7 - DEPOSITO CAUZIONALE 

A garanzia dell'osservanza degli obblighi derivanti dal presente contratto la SOCIETA’ 
ha costituito una cauzione di € _________________________________________ 
(Euro________________________________________/____) pari a circa il 10% dell'importo 
contrattuale IVA esclusa, mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa rilasciata da 
Istituti bancari o assicurativi autorizzati. 

L’entità del deposito cauzionale potrà variare secondo quanto stabilito dall’articolo 113 
del D. Lvo n. 163/2006 e s.m.i. 

La Banca/Soc.Ass.ce ____________________________________________________ si 
costituisce fideiussore, nell'interesse della SOCIETA’ appaltatrice ed a favore dell'ISTAT, per 
la predetta somma di = € _________________________. 

In forza della presente garanzia, la Banca/Soc.Ass.ce resta impegnata a versare, a 
semplice richiesta dell'ISTAT, entro cinque giorni dalla richiesta e fino alla concorrenza di = € 
_______________________, la somma che l'ISTAT dichiarasse dovuta per inadempienze 
contrattuali da parte della SOCIETA’ appaltatrice. 

La presente garanzia deve, pertanto, contenere l'espresso impegno della Banca/Società 
assicuratrice a versare il relativo importo su semplice richiesta dell'ISTAT senza che, per tale 
suo obbligo, possano avere alcuna efficacia impeditiva eventuali diffide, riserve, richieste e 
opposizioni di qualsiasi genere da parte della SOCIETA’ appaltatrice. 

E’ escluso il beneficio della previa escussione del debitore principale ai sensi dell’art. 
1944, comma 2, c.c. 

La garanzia prestata non potrà essere svincolata se non dietro esplicita autorizzazione in 
tal senso da parte dell'ISTAT al termine delle prestazioni contrattuali. 

La garanzia fideiussoria definitiva verrà svincolata al termine di tutte le attività oggetto 
del presente contratto. 

 
ART. 8 - ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

La Società si impegna ad eseguire le prestazioni oggetto del presente contratto nei 
termini e con le modalità indicate nel predetto Capitolato Tecnico e nell’offerta tecnica 
del ………………….., che si intende parte integrante del presente contratto, anche se 
non materialmente allegata. 

La SOCIETA’ si impegna altresì a mettere a disposizione dell’Istat le figure professionali 
che sono state oggetto di valutazione in sede di gara: 

1) un Capo progetto che collaborerà con Istat alla organizzazione, monitoraggio e 
realizzazione dei singolo percorsi di formazione formatori; 

2) almeno 2 formatori/consulenti per ciascuna area specificata nel Capitolato Tecnico e 
nella “Griglia dei criteri e subcriteri di valutazione” ; 
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3) personale di staff. 
I corsi si terranno presso le sedi ISTAT di Roma che verranno specificate di volta 

in volta. Le riunioni di programmazione e progettazione saranno invece svolte presso 
una delle sedi ISTAT di Roma. 

Il calendario e la durata dei singoli corsi saranno concordati tra i responsabili di 
cui al precedente art. 4. 

 
ART. 9 - PENALITA’  

Per qualsiasi inadempienza della SOCIETA’ nell'esecuzione delle prestazioni  
contrattuali, l'ISTAT applicherà una penale fino ad un massimo del 10% della singola 
commessa rispetto all’intero importo contrattuale. L’importo massimo della penale non 
potrà comunque superare il 10% dell’importo contrattuale. L’Istituto non applicherà 
penali il cui importo complessivo non superi la somma di € 10,00. 
 
ART.10 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ED ESECUZIONE IN DANNO 

L'ISTAT avrà facoltà di risolvere il presente contratto a seguito di comunicazione scritta 
alla SOCIETA’, da inoltrarsi con preavviso di un mese a mezzo raccomandata a.r., con il 
conseguente incameramento del deposito cauzionale di cui al precedente art. 7,  in particolare, 
qualora: 
- riscontri gravi e reiterate inadempienze della SOCIETÀ in violazione delle obbligazioni 

contrattuali e alle disposizioni impartite dall'ISTAT;  
- la SOCIETÀ ceda il servizio in subappalto non autorizzato, totale o parziale, ovvero 

cessione in qualsiasi forma ad altri del servizio o del contratto 
Ove il deposito cauzionale non sia sufficiente, l'ISTAT potrà rivalersi su eventuali crediti 

della SOCIETA’ senza pregiudizio dei diritti dell'ISTAT sui beni della SOCIETA’, salva in 
ogni caso la richiesta di risarcimento per i maggiori danni subiti. 

L'ISTAT potrà inoltre, ove possibile, affidare in danno della SOCIETA’ medesima 
l'esecuzione totale o parziale del contratto ad altra SOCIETA’ di propria fiducia scelta con 
procedura d'urgenza ed alle condizioni che risulteranno più convenienti. Nel caso di minor 
spesa nulla compete alla SOCIETA’ inadempiente.  

Ai sensi dell’art. 1, comma 7 della Legge di conversione del 7 agosto 2012 n. 135 del 
D.L. del 6 luglio 2012 n. 95, il presente contratto si intende sottoposto a condizione risolutiva, 
qualora nel periodo di vigenza contrattuale la Consip S.p.A. abbia attivato convenzioni e 
accordi quadro per la stessa tipologia merceologica di beni di cui all’art. 1 a condizioni di 
maggior vantaggio economico, con una conseguente possibilità per il contraente di 
adeguamento ai predetti corrispettivi.  

 
ART. 11– TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

La SOCIETÀ assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 
della Legge del 13/08/2010 n. 136 e s.m.i. Tutti i flussi finanziari relativi al presente contratto 
devono essere registrati sul conto corrente dedicato ed effettuati tramite bonifico di cui al 
successivo art. 12.  

Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui al sopraindicato art. 3 della Legge del 
13/08/2010 n. 136, il codice identificativo di gara (CIG) da riportare nei pagamenti posti in 
essere in esecuzione del presente contratto è il seguente: CIG: 482083246A . 

La SOCIETÀ si impegna a riportare tale codice identificativo nei pagamenti posti in 
essere dalla stessa nei confronti degli altri soggetti di cui al comma 1 dell’art. 3 della legge 
13/08/2010 n. 136. 
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La presente disposizione nonché tutti gli obblighi derivanti dalla normativa vigente in 
materia (Legge n. 136 del 13/08/2010 e s.m.i.) riguardano la SOCIETÀ e la cd. filiera delle 
imprese a qualsiasi titolo interessate al presente contratto. In caso di subappalto o subcontratto, 
stipulato per l’esecuzione anche non esclusiva del presente contratto, la società si impegna ad 
inserire nel relativo atto contrattuale una clausola in cui il subappaltatore/subcontraente si 
obbliga a: 

 assumere tutti gli obblighi di tracciabilità di cui all’art. 3 della Legge del 13/08/2010 n. 
136 e s.m.i.; 

 dare immediata comunicazione all’ISTAT della notizia dell’inadempimento ai suddetti 
obblighi da parte della propria controparte; 

 inviare all’ISTAT copia del contratto di subappalto o subcontratto. 
La SOCIETÀ si impegna a dare anche comunicazione della notizia dell’inadempimento 

della propria controparte (subappaltatore/subcontraente) alla prefettura – UTG della provincia 
di Roma. 

 
ART. 12 - MODALITA' DI PAGAMENTO  

Il pagamento delle prestazione sarà effettuato dall’ISTAT, in una o più soluzioni, dietro 
presentazione di apposite regolari fatture e comunque al termine dell’esecuzione delle attività 
fatturate,  previo nulla osta da parte della competente struttura dell’Istat. 
Le fatture che saranno emesse dalla SOCIETA’ dovranno: 
1) riportare il seguente numero di impegno: 
" IMPEGNO  N° 1761/2012" per n. ore…. di  attività di Formazione formatori, nel 
periodo…............. CIG:  482083246A. 
2) il numero di repertorio e la data del presente contratto; 
3) essere intestate e spedite a: 
ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA (ISTAT) 
Servizio Ragioneria 
Via Cesare Balbo, 16  
00184 Roma. 
o in formato elettronico a fatturazione@istat.it. 

Qualora le fatture non riportino i suddetti riferimenti l’ISTAT non risponderà del 
mancato rispetto dei termini sottoindicati per i pagamenti. 

Il pagamento sarà effettuato entro i termini previsti dall’atto che regolamenta 
l’esecuzione, in ambito ISTAT, degli artt. 2 e 4 della legge n. 241 del 07/08/1990 (termine 
massimo 60  giorni dalla presentazione di tutta la documentazione necessaria per la 
liquidazione).  

Il predetto termine si intende sospeso per il periodo necessario a questa Amministrazione 
per l’acquisizione della documentazione prevista dall’art. 48 bis, comma 1, del DPR 29 
settembre 1973 n. 602 come disciplinato con le circolari n. 28 del 6 agosto 2007 e n. 29 del 4 
settembre 2007 del Ministero dell’Economia e delle Finanze, Dipartimento della Ragioneria di 
Stato.  

In caso di ritardato pagamento per causa imputabile all’ISTAT, saranno dovuti gli 
interessi corrispettivi al tasso legale sulle somme maturate. 

Qualora il suddetto ritardo superi i trenta giorni, previa costituzione in mora da parte 
della SOCIETA’ tramite raccomandata con avviso di ricevimento, saranno corrisposti, in luogo 
degli interessi corrispettivi, gli interessi di mora di cui all’art. 5 del D.Lvo 9/10/2002 n. 231. 

Detti interessi decorreranno dal trentunesimo giorno di ritardo o, se posteriore, dal giorno 
successivo alla data di costituzione in mora. 

I termini di pagamento sono sospesi per il periodo necessario all’ottenimento da parte 
dell’Istituto del Documento Unico di regolarità contributiva (DURC) relativo alla SOCIETA’. 
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I pagamenti, su richiesta del beneficiario e ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010 e 
s.m.i., possono essere disposti mediante: 
A) accreditamento sul conto corrente bancario n. ________________________________ in 
essere presso la Banca __________________________________________________ codice 
IBAN. ____________________________________________________________ intestato a 
____________________________________________________________________________ 

 
B) accreditamento sul conto corrente postale n. 
____________________________________________________________________________ 
 
Le persone delegate ad operare sul sopra indicato C/C BANCARIO o C/C POSTALE sono le 
seguenti: 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 
Codice fiscale_________________________________________________________________ 
Nome___________________Cognome__________________data di nascita_______________ 

 
Ogni eventuale variazione di conto corrente bancario o postale e dei nominativi 

sopraindicati dovrà essere comunicata all’ISTAT a mezzo raccomandata A/R sottoscritta dal 
legale rappresentante della SOCIETA’ allegando copia fotostatica del documento dì identità. 

Il Codice Identificativo Gara (CIG) da riportare nei bonifici bancari o postali, ai sensi 
dell’art. 3 della legge 13/8/2010 n. 136 e s.m.i., è il seguente: CIG:  482083246A . 

La SOCIETA’ assume direttamente gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
all’art. 3 della legge 13/8/2010 n. 136. 

La SOCIETA’ ha l’obbligo di esibire all’ISTAT gli eventuali contratti sottoscritti con il/i  
subappaltatore/i e i subcontraenti della filiale delle imprese a qualsiasi titolo interessate 
nell’esecuzione del presente contratto, al fine di verificare che nei rispettivi contratti sia 
inserita, a pena di nullità assoluta, un’apposita clausola con la quale ciascuno di essi assume gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13/8/2010 n. 136. 

 
 
ART. 13 – NORME IN MATERIA DI SICUREZZA  

L’ISTAT, ai sensi dell’art. 26, comma 3 ter del D.Lvo del 9 aprile 2008  n. 81 e s.m.i., ha 
redatto il Documento Unico di Valutazione dei rischi da interferenza (DUVRI) di cui la 
SOCIETA’ ne deve prendere visione e provvedere all’eventuale integrazione del predetto 
documento riferendolo ai rischi specifici da interferenza presenti nei luoghi in cui verrà 
espletato l’appalto con l’indicazione delle misure per eliminare o ove ciò non sia possibile 
ridurre al minimo i rischi da interferenza nonché dei relativi costi. Il DUVRI con le eventuali 
integrazioni della SOCIETA’ che l’ISTAT dovrà sottoscrivere per accettazione costituiranno, a 
pena, di nullità parte integrante del contratto stipulato in conformità del presente schema, anche 
se non materialmente allegati allo stesso. 

La SOCIETA’ si obbliga ad adottare ed osservare tutte le norme vigenti in 
materia di sicurezza ed igiene sul lavoro nonché a fornire, a richiesta dell’ISTAT, ogni 
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certificazione e documentazione prevista in materia dalle norme stesse. In caso di 
inadempienza la SOCIETA’ sarà soggetta ad una penale sino ad un massimo del 10% 
dell’importo contrattuale, ferme restando le eventuali responsabilità penali. 

 
ART. 14 - RESPONSABILITA' ED OBBLIGHI DERIVANTI DAI RAPPORTI DI 

LAVORO 
La SOCIETA’ si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti 

occupati nei lavori oggetto del presente contratto, in base alle disposizioni legislative e 
regolamentari vigenti in materia di lavoro e di assicurazione sociale, assumendo a suo carico 
tutti gli oneri relativi. 

La SOCIETA’ si obbliga ad attuare nei confronti dei propri dipendenti condizioni 
normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro 
applicabili, alla data del contratto, alla categoria e nella località in cui si svolgono i lavori, 
nonché condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni e, in genere, da ogni altro 
contratto collettivo successivamente stipulato per la categoria ed applicabile nella località. 
La SOCIETA’  si obbliga altresì a continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche 
dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione, anche se la loro SOCIETA’ non sia aderente 
alle associazioni stipulanti o receda da esse. 
L'ISTAT, in caso di violazione degli obblighi di cui sopra e previa comunicazione alla 
SOCIETA’ delle inadempienze ad esso segnalate dall'Ispettorato del lavoro, si riserva il diritto 
di operare una ritenuta pari al 20% dell'importo del contratto. Tale ritenuta sarà rimborsata 
soltanto quando l'Ispettorato del lavoro predetto avrà dichiarato che la SOCIETA’ si sia 
posta in regola, senza che questa possa vantare diritto alcuno per il ritardato pagamento. 
 
ART. 15 - SUBAPPALTO 

Le cessioni in subappalto delle prestazioni oggetto del presente contratto sono regolate 
dall'art. 118 del D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i.  

Le cessioni effettuate in violazione della legge suddetta, ferme restando le altre 
responsabilità di legge della SOCIETA’, fanno sorgere il diritto a risolvere il contratto e ad 
effettuare l'esecuzione in danno, con rivalsa sulla cauzione prestata.   

Qualora non fosse possibile effettuare la suddetta esecuzione in danno, e in caso di 
qualunque violazione delle norme in materia di subappalto, l'ISTAT applicherà una penale pari 
al 10% dell'importo contrattuale, IVA esclusa, fatta salva l’applicazione delle sanzioni di legge. 

In caso di subappalto, l’ISTAT effettuerà i pagamenti direttamente alla SOCIETA’ che 
sottoscrive il presente contratto. 
 
ART. 16 – RISERVATEZZA  

La SOCIETA’ si impegna alla massima riservatezza in merito a notizie ed informazioni 
relative all’attività dell’ISTAT, durante e dopo la fine del presente contratto, ancorché fornite 
dall’ISTAT stesso o di cui, il personale della SOCIETA’ sia venuto a conoscenza in relazione 
al’esecuzione dell’incarico contrattuale, non dovranno in alcun modo e in qualsiasi forma 
essere comunicate e divulgate a terzi e non potranno essere utilizzate da parte della SOCIETA’ 
o da parte di chiunque collabori alla sua attività per fini diversi da quelli previsti nel presente 
atto e, comunque, sempre nel rispetto della normativa contenuta nel Codice in materia di 
protezione dei dati personali D.Lvo del 30/04/2003 n.196 e s.m.i.  

I divieti di cui al presente articolo sussistono altresì relativamente a tutto il materiale 
predisposto dalla SOCIETA’ in esecuzione dell’incarico, compresi i programmi applicativi e 
documentazione relativa. Il materiale i programmi suddetti nonché la documentazione relativa 
resteranno di esclusiva proprietà dell’ISTAT. 
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ART. 17 - FORO COMPETENTE 

Per ogni controversia in dipendenza del presente contratto la SOCIETA’ elegge il 
proprio domicilio legale presso il Foro di Roma, a tutti gli effetti amministrativi e giudiziari. 
 
ART. 18 - ONERI FISCALI E SPESE CONTRATTUALI 

Il presente contratto assoggettato ad IVA verrà sottoposto a registrazione; la spesa 
relativa sarà a carico della SOCIETA’ sulla quale graveranno altresì tutti gli oneri fiscali e le 
spese contrattuali, eccezione fatta per l’IVA. 

A tal fine, la SOCIETA’ dichiara che le prestazioni contrattuali sono effettuate 
nell’esercizio dell’impresa e che trattasi di operazioni imponibili non esenti dall’imposta sul 
valore aggiunto che la SOCIETA’ è tenuta a versare con diritto di rivalsa ai sensi del D.P.R. 26 
ottobre 1972 n. 663 e s.m.i. 
 
ART. 19 - EFFICACIA DEL CONTRATTO 

La SOCIETA’ riconosce che il presente contratto, mentre è per essa impegnativo fin 
dalla data di sottoscrizione, avrà efficacia nei riguardi dell'ISTAT soltanto dopo la firma dei 
propri organi competenti. 
 
 
 
 
 
      LA SOCIETA'                             L’ISTAT 
 
 
 
 



9 

 
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Agli effetti degli artt. 1341 e 1342 del C.C., la SOCIETA’ sottoscritta dichiara di 
approvare specificatamente le disposizioni degli articoli seguenti:  
______________________________________________________________________ 
ART. 1 – OGGETTO DEL CONTRATTO 
ART. 3 - DURATA DEL CONTRATTO 
ART. 5 - IMPORTO CONTRATTUALE 
ART. 6 - AUMENTI E DIMINUZIONI 
ART. 7 - DEPOSITO CAUZIONALE 
ART. 8 - ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
ART. 9 - PENALITA’  
ART.10 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ED ESECUZIONE IN DANNO 
ART. 11– TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 
ART. 12 - MODALITA' DI PAGAMENTO  
ART. 13 – NORME IN MATERIA DI SICUREZZA  
ART. 14 - RESPONSABILITA' ED OBBLIGHI DERIVANTI DAI RAPPORTI DI LAVORO 
ART. 15 - SUBAPPALTO 
ART. 16 – RISERVATEZZA  
ART. 17 - FORO COMPETENTE 
ART. 18 - ONERI FISCALI E SPESE CONTRATTUALI 
ART. 19 - EFFICACIA DEL CONTRATTO 

 
 
 
 
 
 
 
           LA SOCIETA' 
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INDICE DEGLI ARTICOLI 
 
 
ART. 1 – OGGETTO DEL CONTRATTO 
ART. 2 - NORME REGOLATRICI DEL CONTRATTO  
ART. 3 - DURATA DEL CONTRATTO 
ART. 4 - IL DIRETTORE TECNICO  ISTAT E IL RESPONSABILE TECNICO DELLA 
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ART. 5 - IMPORTO CONTRATTUALE 
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ART. 12 - MODALITA' DI PAGAMENTO  
ART. 13 – NORME IN MATERIA DI SICUREZZA  
ART. 14 - RESPONSABILITA' ED OBBLIGHI DERIVANTI DAI RAPPORTI DI LAVORO 
ART. 15 - SUBAPPALTO 
ART. 16 – RISERVATEZZA  
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LA SOCIETA'         L'ISTAT 
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  Istituto Nazionale di Statistica 

Direzione Generale 
Direzione Centrale per l’attività amministrativa e gestione del patrimonio 

Servizio acquisizione beni, servizi e lavori 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA  
 

Procedura aperta nazionale, in due lotti, per l’affidamento di Servizi di Coaching aziendale e 
formazione one to one: 
 Lotto 1 - Coaching aziendale per corsi individuali (CIG: 482078097F) ;  
Lotto 2 - Formazione formatori alla formazione one to one  (CIG: 482083246A) 

  
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E MODALITA’ RELATIVE 

ALL’ESPLETAMENTO ED AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
 

L’offerta dovrà pervenire in apposito plico chiuso e sigillato, al fine di garantirne la segretezza, controfirmato 
sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della Società/RTI/Consorzio o da persona legittimata ad 
impegnare la Società/RTI/Consorzio, a pena di esclusione, entro le ore 12:00 del giorno 27/2/2013 mediante 
servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimento o mediante corrieri privati o agenzie di 
recapito debitamente autorizzati ovvero consegnata a mano da un incaricato del concorrente (soltanto in tale 
ultimo caso verrà rilasciata apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna), nelle giornate 
non festive dal lunedì al venerdì dalle ore 8.30 alle ore 13.00, esclusi i sabati e le festività, e comunque entro e 
non oltre il termine perentorio di presentazione delle offerte sopra indicato, al seguente indirizzo: 
ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA 
 Ufficio Posta  
-Via C. Balbo, 16 - 00184 ROMA 
Sul plico oltre all’indirizzo del mittente dovrà essere apposta la seguente dicitura: “Procedura aperta 
nazionale, in due lotti, per l’affidamento dei servizi di Coaching aziendale (lotto 1) e Formazione formatori  
one to one (lotto 2). CIG: n. 482078097F (lotto 1) e n. 482083246A (lotto 2). L’invio del plico è a totale ed 
esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’ISTAT ove per disguidi postali o 
di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il termine perentorio di scadenza 
all’indirizzo di destinazione. Per quanto riguarda la prova della data e dell’ora in cui il plico perverrà all’ISTAT 
faranno fede la data, l’ora e la firma apposte sul relativo plico dal personale dell’Ufficio Posta dell’ISTAT. 
Si precisa che, qualora il concorrente, per l’invio del plico, si avvalga di corrieri privati o agenzie di recapito 
debitamente autorizzati, la dicitura della presente gara, con la specifica del mittente e destinatario del plico 
dovranno essere presenti anche sull’involucro all’interno del quale lo spedizioniere dovesse eventualmente 
inserire il plico.  
Non saranno prese in esame le offerte pervenute in ritardo, anche se spedite prima della scadenza del termine 
sopra indicato, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente; ciò vale anche per i plichi inviate a 
mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro 
postale dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti dalla Commissione di gara e verranno dichiarati 
irricevibili in quanto tardivi. 
L’offerta deve essere presentata utilizzando tre distinte buste racchiuse in un unico plico. Sia il plico, che le 
buste dovranno essere chiuse e sigillate, controfirmate sui lembi di chiusura, al fine di garantirne la segretezza, 
dal legale rappresentante della società offerente o da persona legittimata a impegnare la società stessa.  
 
A) La prima BUSTA, recante la dicitura “DOCUMENTAZIONE”, regolarmente chiusa e sigillata, 

controfirmata sui lembi di chiusura, deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
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PER TUTTI I CONCORRENTI: 
 
A1)   tutta la documentazione attestante i requisiti di cui  III.2.1), III.2.2) e III.2.3) del bando di gara; 
 
A2)   la fidejussione bancaria o polizza fidejussoria per ciascun lotto di partecipazione (di € 1.000,00 per 

il lotto 1 e di € 500,00 per il lotto 2)  di cui al punto III.1.1) del bando di gara,  pari al 2% del valore di 
ciascun lotto, costituita ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. a titolo di deposito cauzionale 
provvisorio rilasciata dagli Istituti finanziari ed assicurativi autorizzati con una durata di almeno 180 
giorni a decorrere dalla data ultima di presentazione dell’offerta. 
Il concorrente, per usufruire della riduzione del 50% dell’importo della garanzia fideiussoria, che in tal 
caso sarà di € 500,00 per il lotto 1 e di € 250,00 per il lotto 2, dovrà, a pena di esclusione, produrre copia 
autenticata, ai sensi degli artt. 19 e 47 del D.P.R. 445/20001, della certificazione del sistema di qualità di 
cui all’art. 75, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. o in alternativa una dichiarazione resa dal legale 
rappresentante che attesti il possesso della certificazione di qualità e riporti tutti i dati e le informazioni 
contenute nel certificato originale. 
L’Istituto si riserva di richiedere alle Società ammesse alla gara, in caso di prolungamento dei tempi di 
aggiudicazione oltre il predetto termine di 180 giorni, l’estensione del periodo di durata della polizza/e 
fino ad ulteriori 180 giorni. 
Le polizze dovranno espressamente prevedete: 

- la rinuncia alla preventiva escussione del debitore principale; 
- la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile e la sua operatività entro 

15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; l’impegno del garante a rinnovare 
la garanzia, per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora 
intervenuta l’aggiudicazione, su richiesta della stazione appaltante nel corso della procedura; 

- l’impegno del fideiussore, di cui al comma 8 dell’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., a 
rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto in caso di aggiudicazione. 

E’ altresì fatto rinvio a quanto disposto dall’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.. 
La garanzia provvisoria verrà svincolata per l’aggiudicatario dopo la stipula del contratto e la stipulazione 
della garanzia definitiva, mentre, per le imprese non aggiudicatarie verrà svincolata dopo 
l’aggiudicazione della gara. 
In caso di costituendi RTI/Consorzi la garanzia dovrà essere intestata a tutte le imprese 
raggruppate/consorziate. 
In caso di RTI/Consorzio costituito, la garanzia dovrà essere intestata, rispettivamente alla capogruppo 
con l’indicazione che il soggetto garantito e il Raggruppamento o il Consorzio. 

 
A3)  in caso di avvalimento, a pena di esclusione, tutta la documentazione prevista dall’art. 49 del D.Lgs. n. 

163/2006 e s.m.i.. 
 

A4)   Subappalto 
Qualora, ai sensi dell’art. 118 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., l’offerente intenda avvalersi del subappalto:  
 la dichiarazione di subappalto con l’indicazione della quota % del servizio  da affidare in subappalto, 
nonché dell’attività corrispondente alla predetta quota,  che in ogni caso non potrà superare la misura del 
30%. Non sono ammesse richieste di subappalto successive alla presentazione delle offerte. 
 

A5) Altre dichiarazioni da inserire nella busta “DOCUMENTAZIONE” 
   
 
A5.1)  Con riferimento alla TUTELA DELLA PRIVACY – ACCESSO AGLI ATTI: 

 
 una dichiarazione sostitutiva di atto notorio resa dal rappresentante legale della Società o da 

persona legittimata ad impegnare la Società, rilevabile dalla documentazione presentata in sede di 
gara, corredata di copia fotostatica di documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore 
con la quale il medesimo dichiari: 

 
                                                           
1 Dichiarazione di attestazione di conformità all’originale da apporsi in calce alla copia fotostatica della certificazione, alla 
quale deve essere allegata copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore.  
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 di autorizzare l’ISTAT, qualora un partecipante alla gara eserciti – ai sensi della L.241/90 – la 
facoltà di “accesso agli atti”, a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata in sede di 
gara; 

 
             oppure 
 

 di non autorizzare le parti dell’offerta tecnica che dovranno essere indicate oltre che nella  
presente dichiarazione anche nell’offerta tecnica in modo analitico in quanto coperte da 
riservatezza con riferimento a marchi, know how, brevetti, ecc… ovvero delle giustificazioni 
dei prezzi che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, 
indicando in modo analitico le parti delle stesse coperte da segreto tecnico/commerciale, ove 
presenti, che il concorrente non intenda rendere accessibili a terzi. Tale indicazione dovrà 
essere adeguatamente motivata e il concorrente dovrà allegare ogni documentazione idonea a 
comprovare l’esigenza di tutela. 

 
Nel caso in cui tale dichiarazione è prodotta,  l’ISTAT consentirà l’accesso nei soli casi di cui all’art. 
13, comma 6, del D. Lvo n. 163/06 e s.m.i. 
In mancanza di tale dichiarazione, l’ISTAT consentirà, ai concorrenti che lo richiedano, l’accesso nella 
forma di estrazione di copia dell’offerta tecnica e/o delle giustificazioni dei prezzi.  
In caso di R.T.I. e Consorzi la dichiarazione deve essere resa da tutte le Imprese 
raggruppande/raggruppate dell’R.T.I., dal Consorzio nella sua autonomia strutturale e dalle 
consorziate incaricate della fornitura. 

 
In ogni caso, l’accesso ai documenti contenenti le offerte dei concorrenti sarà consentito solo dopo 
l’aggiudicazione dell’appalto.  

 
A5.2)   in caso di procura: produrre, a pena di esclusione, una copia della procura (generale o speciale) che 

attesti i poteri del sottoscrittore e gli estremi dell’atto notarile, qualora le dichiarazioni e/o attestazioni 
e/o l’offerta tecnica e/o l’offerta economica siano sottoscritte da un soggetto diverso dal legale 
rappresentante dell’impresa come risultante dalla dichiarazione sostitutiva del certificato di iscrizione al 
Registro delle imprese “Mod.CAM”, quindi da un procuratore (generale o speciale), la cui procura 
(riferimenti dell’atto notarile) nonché l’oggetto della procura medesima non siano attestati nel 
certificato di iscrizione al Registro delle imprese. L’ISTAT in tale ipotesi, si riserva in ogni momento 
della procedura di gara, di richiedere la trasmissione di una copia autenticata della procura. Nella 
relativa comunicazione di richiesta verranno fissati il termine e le modalità per l’invio della suddetta 
documentazione.   

 
 PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE E I CONSORZI ORDINARI: 
 

1) le dichiarazioni sostitutive di atto notorio di cui al modello  “Mod.Dich” e di certificazione di cui al 
modello “Mod.Cam” relative a ciascuna Impresa riunita o consorziata; 

 
2) una dichiarazione congiunta, sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le Imprese riunite o 

consorziate, che indichi la mandataria, specifichi le parti di servizio che saranno eseguite da ciascuna 
Impresa riunita o consorziata con indicazione della relativa percentuale (ai sensi dell’art. 37, 
comma 13, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., le Imprese raggruppate devono eseguire le prestazioni nella 
percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento) e contenga l’impegno 
che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista 
dall’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.; 

 
3) la documentazione prevista ai punti A2, A5.1 e laddove previsto  A3, A4, A5.2. 
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B) La seconda BUSTA recante la dicitura “OFFERTA TECNICA”, regolarmente chiusa e sigillata, 
controfirmata sui lembi di chiusura, deve contenere a sua volta, una  o due buste, chiuse e sigillate, 
controfirmata/e sui lembi di chiusura al fine di garantirne la segretezza, a seconda che l’impresa 
partecipi ad uno o ad entrambi i lotti, specificando sulle stesse il numero del lotto cui intendono 
partecipare con la relativa dicitura della procedura e il CIG di riferimento: 
 

Nella busta relativa a ciascun lotto di partecipazione, il concorrente dovrà inserire: 
 

1. la rispettiva offerta tecnica, formulata dal concorrente in linea con le specifiche tecniche contenute nel 
Capitolato Tecnico e  nella “Griglia criteri e subcriteri di valutazione” nei quali sono descritti i requisiti 
minimi richiesti e migliorativi dell’offerta di cui al punto 2.1 del Capitolato Tecnico, nonché la  
seguente documentazione:  

2. per il lotto 1:  una breve sintesi del proprio modello di coaching per gli executive/dirigenti; copia degli 
strumenti di supporto utilizzati durante i percorsi di coaching (Registri di presenza, schede per 
esercitazioni, schede per piani d’azione e di sviluppo, modelli per i report di feedback) ; 

per il lotto 2: una breve sintesi del proprio modello di formazione formatori (max 2 cartelle); copia del 
progetto da sviluppare secondo lo schema “Allegato n. 1” al Capitolato Tecnico; copia degli strumenti 
di supporto che si propone di utilizzare durante il percorso di formazione formatori (Schede di 
esercitazioni, test, schede per piani di sviluppo, ecc..); 

3. la documentazione idonea a comprovare esperienze adeguate e specifiche competenze nella prestazione 
dei servizi di entrambi i lotti. Tale documentazione dovrà comprendere:  

a) un elenco dettagliato dei servizi prestati in modo efficace negli ultimi 3 anni nel settore oggetto 
della gara: Coaching aziendale individuale (lotto 1) e  Formazione formatori alla formazione 
one to one (lotto 2). Tale elenco, dovrà contenere come informazioni, il nome del committente, 
l’attività svolta, il periodo di riferimento, il numero di giornate complessive dedicate al progetto, 
che dovrà essere redatto conformemente all’elenco dei principali servizi resi nell’ultimo triennio 
nel settore oggetto della gara dichiarato nel “Mod Dich”, il cui importo complessivo sia almeno 
pari a € 50.000,00  per il 1° lotto e ad € 25.000,00 per il 2°  lotto, IVA esclusa; 

b) i rispettivi curricula vitae delle risorse umane in relazione ai profili professionali richiesti 
(Capoprogetto e Coach, per il lotto 1) e (Capoprogetto e Formatori per il lotto 2), compresi i 
curricula vitae delle risorse aggiuntive messe a disposizione oltre a quelle minime richieste per 
ciascun lotto. I Curricula vitae delle figure professionali proposte e oggetto di valutazione da 
redigere in conformità all’allegato schema di C.V. in formato europeo, dovranno contenere le 
stesse identiche informazioni contenute nei curricula vitae depositati presso la sede del concorrente,  
in quanto, al fine di garantire l’anonimato delle figura professionale valutata, per ciascun C.V. il 
concorrente stesso dovrà indicare un codice identificativo alfanumerico in sostituzione dei  dati 
anagrafici della  figura proposta. Il concorrente, pertanto,  in una apposita busta chiusa, che 
verrà aperta solo in caso di aggiudicazione, dovrà riportare i corrispondenti dati anagrafici 
da associare al codice  identificativo alfanumerico riportato nel C.V. di  ciascuna figura 
professionale proposta, unitamente alla dichiarazione resa e sottoscritta dalla risorsa stessa 
circa la veridicità dei dati e informazioni riportati all’interno del curriculum, reso in forma 
anonima. Tutti i C.V. prodotti saranno parte integrante dell’offerta tecnica e dovranno essere 
siglati dal concorrente; 

c) copie di eventuali certificazioni ICF (International Coach Federation ) possedute dalle figure 
professionali proposte per il  lotto 1; 

La predetta offerta tecnica deve essere sottoscritta, pena l’esclusione della gara, dal legale rappresentante o da 
persona legittimata ad impegnare la Società rilevabile dalla documentazione presentata in sede di gara. In caso 
di Raggruppamento Temporaneo d’Imprese/Consorzio, l’offerta tecnica congiunta deve essere sottoscritta 
dai legali rappresentanti di tutte le Società del RTI/Consorzio, pena l’esclusione dalla gara. 
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Nell’offerta tecnica andranno specificate le eventuali parti coperte da segreto tecnico/commerciale, così come 
previsto al punto A5.1 del presente disciplinare di gara. 
L’offerta tecnica deve essere priva di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere economico. 
 
Il punteggio tecnico, fino ad un massimo di 70 punti, verrà attribuito secondo la “Griglia dei criteri e sub criteri 
di valutazione” allegata al Capitolato Tecnico e secondo la formula indicata nel capitolato medesimo. 
 
C) La terza BUSTA, recante la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” deve contenere, a sua volte, una o due 
buste, chiuse e sigillate, controfirmata/e sui lembi di chiusura al fine di garantirne la segretezza, a 
seconda che l’impresa partecipi ad uno o ad entrambi i lotti, specificando sulle stesse il numero del lotto  
cui intendono partecipare con la relativa dicitura della procedura e il CIG di riferimento: 

 
Nella busta relativa a ciascun lotto di partecipazione, il concorrente dovrà inserire, a pena di esclusione, 
la sola offerta economica, redatta in conformità del modello “Mod. Off. Ec.” . 

      
      L’offerta economica deve: 

 essere assoggettata all’imposta di bollo di € 14,62 o dell’eventuale diverso valore previsto al momento 
dalla legge; 

 essere integrata con l’indicazione della denominazione della Società, dell’indirizzo, del codice fiscale e 
della partita IVA; 

 avere una validità non inferiore a 180 giorni naturali consecutivi dal termine ultimo di presentazione 
del’offerta; 

 indicare a pena di esclusione gli sconti percentuali in cifre e lettere praticati sui seguenti prezzi base, 
IVA esente, fissati dall’ISTAT, comprensivi di tutte le attività previste Capitolato Tecnico e relativi 
allegati: 

             Lotto 1:  €  50.000,00 (euro cinquantamila/00)=IVA esclusa 
             Lotto 2:  €  25.000,00 (euro venticinquemila/00)=IVA esclusa 

 essere completata, a pena di esclusione, con l’indicazione del costo relativo alla sicurezza sul lavoro 
valutando i costi dei rischi specifici delle proprie attività. Si precisa al riguardo che i costi della 
sicurezza vanno indicati in quanto ciascun concorrente è tenuto a sostenere la copertura delle misure 
preventive e protettive connesse ai rischi derivanti dall’attività di impresa e devono risultare 
commisurati all’entità ed alle caratteristiche del servizio di cui al presente appalto; 

 essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal rappresentante legale o da persona legittimata ad impegnare 
la Società, rilevabile dalla documentazione di gara. In caso di RTI/Consorzi, l’offerta economica 
congiunta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dai legali rappresentanti di tutte le Società 
raggruppate/consorziate. 

 
In caso di discordanza tra lo sconto unico %  in cifre e quello in lettere varrà l’indicazione in lettere. 
 
L’importo complessivo, per ciascun lotto dell’appalto, IVA esente, verrà calcolato applicando lo  sconto 
percentuale offerto dalle Società sul prezzo complessivo posto a base di gara dall’ISTAT per ciascun lotto.  

 
Non saranno ammesse offerte incomplete e/o parziali, plurime, oppure che non rispettino le caratteristiche  minime 
stabilite nel Capitolato Tecnico e nella presente lettera d’invito, pena, l’inammissibilità delle stesse. 

 
Il punteggio economico, fino ad un massimo di 30 punti, verrà attribuito sulla base della formula indicata 
nell’allegato Capitolato Tecnico. 
 

MODALITA’ DI APERTURA DELLE OFFERTE E DI AGGIUDICAZIONE 
 

La competente Commissione giudicatrice, nominata ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., alle ore 
10:00 del giorno 01/03/2013, presso la sede dell’Istituto Nazionale di Statistica, ubicata in Roma, Via 
Cesare Balbo n. 16, stanza del  Seminario, procederà in seduta pubblica, previa verifica della loro integrità: 
- all’apertura dei plichi pervenuti entro il termine prescritto; 
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- all’apertura della busta di cui al punto A)  “DOCUMENTAZIONE”, ed alla verifica della regolarità e 
completezza della documentazione amministrativa; 
- all’apertura della busta di cui al punto B)  “OFFERTA TECNICA”, ed alla verifica della presenza di tutta 
la documentazione richiesta; 
- alla verifica della presenza della busta  di cui al punto C) “OFFERTA ECONOMICA”. 
La Commissione procederà, altresì in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 48 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., 
all’estrazione del 10%, arrotondato all’unità superiore, delle Società ammesse, per ciascun lotto. 
 
Completate le suddette operazioni sarà chiusa la fase pubblica della gara. Le offerte tecniche ed economiche, 
queste ultime sigillate, rimarranno agli atti della Commissione ed in custodia della medesima. 
 
L’Istat richiederà ai sorteggiati le seguenti comprove: 
- a verifica della capacità economica finanziaria:  

copia autenticata dei bilanci relativi agli ultimi tre esercizi finanziari chiusi (corrispondenti    agli ultimi tre 
bilanci depositati) per i quali è stata resa la dichiarazione sostitutiva di atto notorio (Mod. DICH.); 

- a verifica del possesso della capacità tecnico/organizzativa: 
       la documentazione relativa all’elenco dei principali servizi per attività oggetto di gara; 
 
La stessa documentazione verrà richiesta, entro dieci giorni dalla conclusione delle operazioni di gara, anche 
all’aggiudicatario di ciascun lotto ed al concorrente che segue in graduatoria per ciascun lotto, qualora gli stessi 
non siano compresi tra i concorrenti sorteggiati. E’ fatto rinvio all’art. 48 commi 1 e 2 del Decreto citato per le 
sanzioni applicabili nel caso in cui le prove non vengano fornite o non confermino  le dichiarazioni rese. 
 
In successive riunioni non pubbliche la Commissione procederà alla valutazione delle offerte tecniche dei 
concorrenti ammessi per ciascun  lotto ed all’attribuzione del relativo punteggio sulla base dei criteri e sub 
criteri,  nonché della formula, indicati nell’allegato Capitolato Tecnico e nella Griglia dei criteri e sub criteri di 
valutazione allegata al Capitolato medesimo,  ai sensi di quanto stabilito nell’allegato P del DPR 5 ottobre 2010 
n. 207 (Regolamento di esecuzione del Codice dei contratti pubblici) cui è fatto altresì rinvio. 
 
In una seconda seduta pubblica, la cui data verrà comunicata per tempo a tutti i concorrenti ammessi, la 
Commissione comunicherà i punteggi tecnici conseguiti da ciascun concorrente ammesso per ciascun lotto e 
procederà all’apertura dei plichi contenenti le offerte economiche e all’attribuzione del relativo punteggio, 
nonché all’attribuzione del punteggio complessivo sommando il punteggio tecnico al punteggio economico 
conseguito da ciascun offerente, per ciascun lotto. 
 
I valori dei punteggi (tecnico ed economico) saranno espressi con 2 decimali, con arrotondamento di tipo 
fiscale sul terzo. 
 
La Commissione procederà, quindi, alla formazione della graduatoria di merito, per ciascun lotto, e procederà 
all’aggiudicazione provvisoria della gara favore del concorrente che avrà conseguito il punteggio più elevato 
(punteggio tecnico + punteggio economico), per ciascun lotto. 
 
L’Istituto effettuerà il controllo delle autocertificazioni e delle dichiarazioni sostitutive presentate dal 
concorrente che risulterà provvisoriamente aggiudicatario, per ciascun lotto, e del secondo che segue in 
graduatoria. 
 
Il criterio di individuazione delle offerte anomale è quello di cui all’art. 86, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006 e 
s.m.i.. Per la verifica ed eventuale esclusione delle stesse si applicano gli artt. 87 e 88 del medesimo decreto. In 
caso di più offerte che risultino anormalmente basse, l’ISTAT si riserva di procedere, ai sensi del comma 7 
dell’art. 88 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori offerte, non 
oltre la quinta, fermo restando quanto previsto ai commi da 1 a 5 del predetto articolo. 

 
L’aggiudicazione definitiva sarà effettuata dal competente organo dell’Istituto. 
 
 
 



ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA 
Via Cesare Balbo n. 16 – 00184 Roma 
Telefono 06.4673.1 
Codice Fiscale 80111810588 
Partita Iva 02124831005 

7

 
 
 
 
 
 
La Società che risulterà aggiudicataria di ciascun lotto dovrà stipulare apposito contratto alle condizioni di cui 
all’allegato schema di contratto. 
 
I risultati della gara saranno resi noti sul sito www.istat.it sezione “Bandi di gara”. 
L’Istat si riserva comunque: la possibilità di non approvare in tutto o in parte i risultati della gara qualora ne 
ravvisasse le ragioni di convenienza o riscontrasse l’inidoneità delle offerte in relazione all’oggetto del 
contratto, in ogni caso, qualora emergessero obiettive irregolarità o motivi di illegittimità; la facoltà, in caso di 
fallimento della Società o di risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’impresa aggiudicataria di 
ciascun lotto, di procedere all’affidamento del servizio ai sensi dell’art. 140 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.; di 
aggiudicare il servizio anche in presenza di una sola offerta valida per ciascun lotto. 
 
 
                                                                                             IL DIRETTORE CENTRALE DCAP 
                                                                                                                (Paolo Weber) 


